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Įvadas

Sistema “Сontour Enterprise” yra skirta automatizuoti įmonės (organizacijos) gamybos ir prekybos procesų valdymą ir apskaitą. Programa užtikrina galimybę įrašyti ir saugoti pirminius dokumentus, žinynus, bei jų pagrindu sudaryti įvairias ataskaitines buhalterines formas.

Šis Vadovas skirtas aprašyti programos dokumentų bei žinynų formas. Visi dokumentai ir žinynai su formų aprašymais yra suskirstyti į skyrius pagal grupavimo požymį programoje (pvz.: meniu punktas Žinynai->Organizacinė struktūra apjungia padalinių ir padalinių tipų žinynus). Žinynuose saugoma informacija naudojama formuoti visus programos dokumentus.

Žinyno ar dokumento formos aprašyme pateikiama ši informacija:

· formos paskirtis ir kaip rasti ją programoje;

· žinios apie aprašomų dokumentų tarpusavio ryšius su kitais dokumentais ir žinynais;

· formos laukų turinys ir paskirtis;

formos darbo operacijos.

Pravestas ir uždarytas dokumentas

Įrašyti į atmintį dokumentai nedaro įtakos įmonės (organizacijos) finansų ir prekių apskaitos parametrams tol, kol dokumentai nėra pravesti. Norint pravesti dokumentą, dokumento formoje būtina pažymėti lauką Pravestas ir nuspausti vieną iš mygtukų, įrašančių dokumento duomenis į atmintį.

Po dokumento pravedimo sistema atlieka šias operacijas:

· dokumento sąskaitų korespondenciją: dokumentas pravedamas Didžiosios knygos buhalterinėse sąskaitose atitinkamai pagal jam priskirtą buhalterinę operaciją;

· dokumentas registruojamas dokumentų žurnaluose;

· formuojami sandėlio orderiai.

Dokumento uždarymo operacija atliekama baigiant ūkio operaciją, susijusią su šiuo dokumentu. Uždarytas dokumentas neprieinamas – jo negalima pašalinti ar redaguoti. Uždaryti dokumentą galima pažymėjus jo formoje lauką Uždarytas.

Sutartiniai žymėjimai
Pavadinimas* – pavadinimai laukų, kuriuos būtina užpildyti, kad informacija būtų tinkamai įrašyta ir išsaugota.

Žinynai->Prekės->Prekės – programos meniu punktai, nurodantys kelią į žinyną ar dokumentą.

Standartinė forma – žinyno forma, turinti du laukus: Kodas* ir Pavadinimas*.

PRSF – dokumento tipas sistemoje.

Žinynai

Šiame skyriuje yra aprašytos žinynų formos, skirtos įrašyti kontrahentų, padalinių, darbuotojų ir kitus duomenis. Šiuose žinynuose saugoma informacija naudojama formuoti visus programos dokumentus.

Prekės
Programos meniu Žinynai->Prekės apjungia prekių, matavimo vienetų, kainų tipų, kainoraščių tipų, mokesčių rūšių, apmokestinimo schemų, prekių\medžiagų marketingo grupių žinynus.

Prekių žinynas

Prekių žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie visas prekes\medžiagas ir paslaugas, kurių duomenys naudojami įvairiuose sistemos dokumentuose. Šiame žinyne galima suformuoti hierarchinės struktūros prekių\medžiagų ir paslaugų sąrašą. Vartotojas pats pasirenka kaip skirstyti duomenis į grupes. Prekių žinyne taip pat galima sudaryti kiekvienai prekei\medžiagai matavimo vienetų ir kainų sąrašus. Informacija apie prekes\medžiagas naudojama aprašant dokumentų ir orderių specifikacijas.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Prekės->Prekės
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 1 pav.
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1 pav. Prekės\medžiagos aprašymo forma. Skirtukas “Aprašymas“

Laukų turinys ir paskirtis

Prekės\medžiagos aprašymo forma turi keturis skirtukus:

1. Skirtukas “Aprašymas“ yra skirtas įrašyti ir redaguoti pagrindinius prekės\medžiagos duomenis:

Grupė - grupės, į kurią įeina prekė\medžiaga, kodas. Reikšmė pasirenkama iš žinyno sąrašo. Naujam įrašui lauke yra pateiktas esamo sąrašo įrašo kodas. Jis redaguojamas pagal prekių žinyno duomenis.

Kodas* - prekės\medžiagos kodas. Kodas turi būti unikalus t.y. dvi prekės\medžiagos negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas* - pilnas prekės\medžiagos pavadinimas.

Apskaitinis mat. vnt. - prekės\medžiagos matavimo vienetas, kuris naudojamas apskaitoje. Reikšmė pasirenkama iš matavimo vienetų žinyno (Žinynai->Prekės->Matavimo vienetai) sąrašo.

Marketingo grupė - prekės\medžiagos marketingo grupė. Reikšmė pasirenkama iš prekių\medžiagų marketingo grupių žinyno (Žinynai->Prekės->Prekių\medžiagų marketingo grupės) sąrašo.

Kategorija* – kategorijos, kuri nurodo, ar aprašomas objektas yra prekė, paslauga, ilgalaikis turtas, trumpalaikis turtas, technologinė operacija, kodas ir pavadinimas. Pagal nutylėjimą sistema nustato prekės kategoriją (Stocks). Jei formoje aprašoma ne prekė, tai iš kategorijų žinyno (žr. 11 psl.) sąrašo pasirenkama atitinkama kategorija.

Kiekviena prekės (paslaugos, ilgalaikio turto, trumpalaikio turto, technologinės operacijos) kategorija diferencijuojama į subkategorijas, pagal kurias prekės ūkinių operacijų pravedimai atsispindi atitinkamose sąskaitose Didžiojoje knygoje.

Subkategorija* – prekės (paslaugos, ilgalaikio turto, trumpalaikio turto, technologinės operacijos) subkategorijos kodas ir pavadinimas. Subkategoriją vartotojas gali pasirinkti pagal kategorijos (laukas Kategorija) subkategorijų sąrašą, saugomą kategorijų žinyne.

Komplektas - prekės komplekto požymis. Šis požymis nurodomas, jei prekė yra komplektas ir turi sudėtines dalis.

2. Skirtukas “Kainos" (žr. 2 pav.) skirtas sudaryti prekės\medžiagos kainų sąrašą, peržiūrėti prekės\medžiagos savikainą.
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2 pav. Prekės\medžiagos aprašymo forma. Skirtukas “Kainos“

Savikaina - prekės\medžiagos savikaina, kuri yra apskaičiuota naudojant šiuos būdus: FIFO, LIFO ir Vidutinės kainos. Pasirinkus vieną iš savikainos apskaičiavimų būdų, sistema apskaičiuoja prekės\medžiagos savikainą.

Kaina - kainos tipo kodas. Reikšmė pasirenkama iš kainų tipų žinyno (Žinynai->Prekės->Kainų tipai) sąrašo.

Valiuta - valiutos kodas. Reikšmė pasirenkama iš valiutų žinyno (Žinynai->Valiutos->Valiutos) sąrašo.

Data - data, nuo kurios galioja prekės\medžiagos bazinė kaina.

Reikšmė - prekės\medžiagos bazinės kainos, galiojančios nuo nurodytos datos, reikšmė.

3. Skirtukas “Likučiai" (žr. 3 pav.) skirtas peržiūrėti prekės\medžiagos turimą likutį, peržiūrėti ir redaguoti nustatytus, aprūpintus prekės\medžiagos rezervus.
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3 pav. Prekės\medžiagos aprašymo forma. Skirtukas “Likučiai“

Likutis - prekės\medžiagos likutis, esantis sandėliuose. Paspaudus formoje prie šio lauko esantį mygtuką [image: image5.png]


, atversime formą, kurioje pateiktas sąrašas sandėlių su juose esančiais prekės likučiais.

Nustatyti rezervai - prekės reikalingo kiekio nustatytas rezervas (programoje naudojami trijų tipų rezervai: suformuoti, nustatyti ir aprūpinti). Paspaudus formoje prie šio lauko esantį mygtuką [image: image6.png]


, atversime formą su sąrašu duomenų apie nustatytus tos prekės rezervus.

Aprūpinti rezervai - aprūpinti prekės nustatyti rezervai. Paspaudus prie šio lauko esantį mygtuką [image: image7.png]


, atversime formą su prekės aprūpintų rezervų sąrašu.

4. Skirtukas “Papildomai" (žr. 4 pav.) skirtas nustatyti prekės (paslaugos) papildomus duomenis:
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4 pav. Prekės\medžiagos aprašymo forma. Skirtukas “Papildomai“

Apmokestinimo schema - prekės\medžiagos apmokestinimo schema. Reikšmė pasirenkama iš apmokestinimo schemų žinyno (Žinynai->Prekės->Apmokestinimo schemos) sąrašo.

Komentaras - komentaras, kurį įrašo vartotojas.

Pridėtinių išlaidų priskyrimo koeficientas – koeficientas, nurodantis kiek pridėtinių (papildomų) išlaidų priskiriama vienam pagamintam gaminiui (prekei) skaičiuojant jo savikainą.

Spausdinti sudėtines dalis - prekės komplekto sudėtinių dalių spausdinimo požymis.

Svoris: Neto – prekės svoris be įpakavimo. Paspaudus mygtuką “Apskaičiuoti“, sistema apskaičiuoja ir įrašo prekės svorį pagal apskaitinio matavimo vieneto formoje (prikl. obj.: ‚Prekės matavimo vienetas‘) įrašytą neto reikšmę ir matavimo vienetą.

Prekės\medžiagos aprašymo formos darbo operacijos
Prekės\medžiagos duomenis galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Formos apačioje yra mygtukai, kuriais atliekamos šios operacijos:

· Formuoti prekės ataskaitas. Paspaudus formos mygtuką [image: image9.jpg]


, galima suformuoti tokias prekių ataskaitas: prekės kortelę, komplekto sudėtį, prekių ir paslaugų įsigijimą\realizaciją kontrahentų pjūvyje, ataskaitą pagal prekes, gaminio ataskaitą, prekės informaciją, sandėlio kortelę, ataskaitą pagal prekės likučius.

· Atversti darbo formą duomenų apie prekės\medžiagos kainas, matavimo vienetus, technologines operacijas, tiekėjus, prekės sudėtines dalis, lokalizuotus pavadinimus, muito regioninius kodus. Paspaudus formos mygtuką [image: image10.png]


, atversime prekės\medžiagos priklausomųjų objektų sąrašą. Šių objektų pagalba galima įrašyti, redaguoti ar pašalinti duomenis apie technologines operacijas, prekės matavimo vienetus, kainas, prekės tiekėjus, prekės komplekto sudėtines dalis, dokumentus, susijusius su preke, prekės nurašymą. Visa ši informacija įrašoma naudojantis technologinių operacijų, matavimų vienetų, kainų tipų, valiutų, kontrahentų žinynų, prekinių dokumentų, sandėlio orderių, nurašymo duomenimis. Sudaryta galimybė per priklausomus objektus įvesti prekės ir muitinių prekių grupės pavadinimą skirtingomis kalbomis (ši galimybė palaikoma tik Windows NT/2000/XP), nurodyti prekės pagrindinį matavimo vienetą, kurį sistema naudoja pagal nutylėjimą.

Prekių kategorijų žinynas

Kategorijų žinynas skirtas diferencijuoti prekių žinyno objektus į atskiras kategorijas: prekes, paslaugas, ilgalaikį turtą, trumpalaikį turtą, technologines operacijas. Sistemoje kategorijos naudojamos apskaitai pagal kategorijų objektus. Kategorijų žinyno sąraše yra tokios kategorijos:

· 0 – prekės (Stocks);

· 1 – paslaugos (Services);

· 2 - ilgalaikis turtas (Fixed Assets);

· 3 - trumpalaikis turtas (Short term assets);

· 4 – technologinės operacijos (Operations).

Draudžiama vartotojui įrašyti ar redaguoti žinyno sąraše esančias kategorijas.

Kiekviena kategorija gali būti diferencijuojama į subkategorijas. Pavyzdžiui, kategorijos Prekės subkategorijos gali būti: žaliavos, perpardavimui skirtos prekės, sava pagaminta produkcija ir t.t. Subkategorijos naudojamos ūkinių operacijų su objektais, kuriems priskirta atitinkama subkategorija, pravedimams į atitinkamas sąskaitas Didžiojoje knygoje. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti kiekvienos kategorijos subkategorijas.

Matavimo vienetų žinynas

Matavimo vienetų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie matavimo vienetus, naudojamus sistemos dokumentuose. Šiame žinyne galima suformuoti hierarchinės struktūros matavimo vienetų sąrašą. Pavyzdžiui, grupėje “Svoris“ gali būti saugomi tokie matavimo vienetai: gramas, kilogramas, tona ir pan. Vartotojas pats pasirenka kaip skirstyti duomenis į grupes. Žinyno informacija naudojama aprašant prekes\medžiagas prekių žinyne (Žinynai->Prekės->Prekės).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Prekės->Matavimo vienetai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 5 pav.
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5 pav. Matavimo vieneto aprašymo forma. Skirtukas “Aprašymas“

Laukų turinys ir paskirtis

Matavimo vieneto aprašymo forma turi du skirtukus:

1. Skirtukas “Aprašymas" yra skirtas įrašyti ir redaguoti pagrindinius matavimo vieneto duomenis:

Grupė - grupės, į kurią įeina matavimo vienetas, kodas. Reikšmė pasirenkama iš žinyno sąrašo. Naujam įrašui lauke yra pateiktas esamo sąrašo įrašo kodas. Jis redaguojamas pagal matavimo vienetų žinyno duomenis.

Kodas* - matavimo vieneto kodas. Kodas turi būti unikalus t.y. du matavimo vienetai negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas* - pilnas matavimo vieneto pavadinimas

Bazinis mat. vnt. - bazinis matavimo vienetas, kurio atžvilgiu nustatomas aprašomo matavimo vieneto santykis.

Perskaičiavimo koeficientas - apskaitinio matavimo vieneto santykis su aprašomu matavimo vienetu. Pateikiamas perskaičiavimo pavyzdys.

Matavimo požymis sveikais - matavimo vienetas, išreikštas sveikais skaičiais (pvz.: 3m, 2kg).

Glaudinimo požymis - prekės įpakavimo požymis.

Glaudinimo parametrai (dydžiai ir svoris)- prekės įpakavimo dydžio parametrai ir svoris.

2. Skirtukas „Papildomai“ yra skirtas įrašyti bruto ir matavimo vieneto tarptautinį kodą.

Kainų tipų žinynas

Kainų tipų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie kainų tipus, naudojamus nustatyti prekių\medžiagų kainas. Įmonė savo prekėms gali nustatyti skirtingus kainų tipus: didmeninė kaina, mažmeninė kaina ir pan. Ši žinyno informacija naudojama aprašant prekių\medžiagų kainas prekių žinyne (Žinynai->Prekės->Prekės) ir kainoraščio tipą kainoraščių tipų žinyne (Žinynai->Prekės->Kainoraščių tipai).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Prekės->Kainų tipai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje. Šioje formoje papildomai galima nurodyti kainos su PVM mokesčiu požymį.

Kainoraščių tipų žinynas

Kainoraščių tipų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie skirtingų kainų tipų ir valiutų kainoraščių tipus. Įmonė gali turėti kelių tipų kainoraščius, sudarytus iš prekių sąrašų su kainų ir jų paskutinės datos nustatymo reikšmėmis. Šio žinyno informacija naudojama aprašant marketingo grupes prekių\medžiagų marketingo grupių žinyne (Žinynai->Prekės->Prekių\medžiagų marketingo grupės).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Prekės->Kainoraščių tipai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 6 pav.
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6 pav. Kainoraščio tipo aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Kodas*- kainoraščio tipo kodas. Kodas turi būti unikalus t.y. du kainoraščio tipai negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas*- kainoraščio tipo pavadinimas.

Kainų tipas*- kainos tipo kodas. Reikšmė pasirenkama iš kainų tipų žinyno (Žinynai->Prekės->Kainų tipai) sąrašo.

Valiutos kodas*- valiutos kodas. Reikšmė pasirenkama iš valiutų žinyno (Žinynai->Valiutos->Valiutos) sąrašo.

Kainoraščio tipo formos darbo operacijos
Kainoraščio tipo duomenis galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Paspaudus formos mygtuką [image: image13.png]


, atversime formą su priklausomųjų objektų sąrašu. Šioje formoje galima įrašyti ir redaguoti kainoraščio tipo perskaičiavimo parametrus ir neįeinančių į kainoraštį prekių sąrašą. Įrašant ar redaguojant perskaičiavimo parametrus, nustatome kainos tipą, valiutą, kurso tipą, perskaičiavimo koeficientą. Kainos tipo, valiutos ir kurso tipo duomenis pasirenkame iš kainų tipų, valiutų, kursų tipų žinynų sąrašų. Šie kainoraščio tipo perskaičiavimo parametrai naudojami prekių kainų perskaičiavimui bazinės kainos atžvilgiu prekių\medžiagų marketingo grupių žinyne. Neįeinančių į kainoraštį prekių sąrašą galima suformuoti naudojantis prekių žinyno sąrašo duomenimis.

Mokesčių rūšių žinynas

Šis žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie mokesčių, kuriais apmokestinamas prekių\medžiagų ir paslaugų pardavimas, rūšis. Šie žinyno duomenys naudojami aprašant prekių\medžiagų ir paslaugų apmokestinimo schemos parametrus.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Prekės->Mokesčių rūšys
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Apmokestinimo schemos žinynas

Apmokestinimo schemų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti skirtingas prekių\medžiagų bei paslaugų apmokestinimo schemas. Skirtingų prekių ir paslaugų pardavimas yra apmokestinamas skirtingai. Dauguma prekių yra apmokestinamos 18% PVM mokesčiu, tačiau kai kurios prekės yra apmokestinamos 9% arba 5% PVM mokesčiu. Žinyno informacija naudojama aprašant prekes\medžiagas bei paslaugas prekių žinyne (Žinynai->Prekės->Prekės).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Prekės->Apmokestinimo schemos
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Apmokestinimo schemos formos darbo operacijos
Apmokestinimo schemos duomenis galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Paspaudus formos mygtuką [image: image14.png]


, atversime formą su priklausomųjų objektų sąrašu. Šioje formoje galima įrašyti, redaguoti ar pašalinti apmokestinimo schemos parametrus t.y. mokesčių rūšį, apmokestinimo procentą arba sumą. Mokesčių rūšį pasirenkame iš mokesčių rūšių žinyno (Žinynai->Prekės->Mokesčių rūšys) sąrašo.

Prekių\medžiagų marketingo grupių žinynas

Prekių\medžiagų marketingo grupių žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie prekių\medžiagų marketingo grupes, nustatančias prekių kainų nuolaidų politiką kontrahentų marketingo grupėms (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentų marketingo grupės). Kiekvienai prekių\medžiagų marketingo grupei yra sudaromas kontrahentų marketingo grupių su joms taikomomis nuolaidomis sąrašas. Ši žinyno informacija naudojama aprašant prekes\medžiagas prekių žinyne (Žinynai->Prekės->Prekės). Prekių\medžiagų marketingo grupių žinyne, pasirinkus atitinkamą kainoraščio tipą, kiekvienai prekių\medžiagų marketingo grupei galima perskaičiuoti prekių kainas bazinės kainos atžvilgiu. Kainų perskaičiavimą galima atlikti, jei yra nustatyti perskaičiavimo parametrai kainoraščių tipų žinyne (Žinynai->Prekės->Kainoraščių tipai). Perskaičiuotos prekių kainų reikšmės saugomos prekių žinyne.
Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Prekės->Prekių\medžiagų marketingo grupės
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 7 pav.
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7 pav. Prekių\medžiagų marketingo grupės aprašymo forma. Skirtukas “Nuolaidos“

Laukų turinys ir paskirtis

Kodas* - prekių\medžiagų marketingo grupės kodas. Kodas turi būti unikalus t.y. dvi marketingo grupės negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas* - prekių\medžiagų marketingo grupės pavadinimas.

Bazinės kainos data - prekės\medžiagos bazinės kainos, kurios reikšmė yra nustatyta prekių žinyne, nustatymo data.

Apskaičiuojamos kainos data - prekės\medžiagos perskaičiavimo kainos data.

Kainoraščio tipas - kainoraščio tipo kodas. Reikšmė pasirenkama iš kainoraščių tipų žinyno (Žinynai->Prekės->Kainoraščių tipai) sąrašo. Kainos tipą ir valiutą sistema įrašo pagal pasirinktą kainoraščio tipą.

Prekių\medžiagų marketingo grupės aprašymo forma turi keturis skirtukus:

1. Skirtukas “Nuolaidos" (žr. 7 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti kontrahentų marketingo grupėms prekių\medžiagų kainų nuolaidas. Įrašomi tokie duomenys:

Kontrahento grupės kodas - kontrahentų marketingo grupės kodas. Reikšmė pasirenkama iš kontrahentų marketingo grupių žinyno (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentų marketingo grupės) sąrašo.

Numeris - įrašo eilės numeris sąraše.

Minimalus kiekis - minimalus prekių kiekis, kuriam galioja nuolaida.

Nuolaidos procentas - prekių kainų nuolaidos procentas, galiojantis konkrečiai kontrahentų marketingo grupei.

Nuolaidos suma - prekių kainų nuolaidos suma, galiojanti konkrečiai kontrahentų marketingo grupei.

2. Skirtukas “Informacija apie tiekimą" yra skirtas įrašyti ir redaguoti informaciją apie prekių\medžiagų tiekėjus, tiekimo terminus, išlaidas ir kitą su tiekimu susijusią informaciją.

3. Skirtukas “Prekės" (žr. 8 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti prekių\medžiagų duomenis, perskaičiuoti prekių\medžiagų kainas bazinės kainos atžvilgiu.

[image: image16.png]Marketingo grupé.
Kodas
Pavadininas

Bazings kainos data

—

P

prekiy ruobidos

[oozii20 =] Apskadiucimos kainos data: [oop 11 21 =]

Kainoraiio tpas
Kodas

Kainos tas

Valita

T

[ T

i e

kit s o iy Pk | o]

Kinpokioima| _tes e | 53] 5] X
Kodas. Pavadinimas MV | Kaina [Paskutiné kainos nustatymo datal :1
» F073000002 { DANGLIY SASAGA 'WNT | 1.99]2002.11.20
019000003 | DANGEIL SASAGA 'WNT | 220[2002.11.20
013000978 | TINKLELIS M2 | 6.90/200211.20 =
8| s V| %8 @





8 pav. Prekių\medžiagų marketingo grupės aprašymo forma. Skirtukas “Prekės“

Kodas - prekės kodas. Reikšmė pasirenkama iš prekių žinyno (Žinynai->Prekės->Prekės) sąrašo.

Pavadinimas - prekės pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal prekių žinyno duomenis.

MV - prekės matavimo vienetas. Reikšmę įrašo sistema pagal prekių žinyno duomenis.

Kaina - prekės bazinė kaina. Reikšmę įrašo sistema pagal prekių žinyno duomenis. Ši reikšmė bus įrašyta tik tada, jei prekių žinyne tai prekei bus nustatyta kainos reikšmė, kurios kainos tipas ir valiuta sutaps su pasirinktu kainoraščio tipo kainos tipu ir valiuta marketingo grupės formoje (žr. 8 pav.).

Paskutinė kainos nustatymo data - paskutinė prekės kainos reikšmės nustatymo data. Reikšmę įrašo sistema pagal prekių žinyno duomenis.

4. Skirtukas “Papildomai" yra skirtas įrašyti prekių\medžiagų marketingo grupės papildomus duomenis.

Marketingo grupės formos darbo operacijos

Prekių\medžiagų marketingo grupės duomenis galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Formos skirtuke “Prekės“ yra mygtukai, kuriais atliekamos šios operacijos:

· Perskaičiuoti prekių kainas. Operacija atliekama spaudžiant mygtuką "Kainų perskaičiavimas". Prieš atliekant šią operaciją, būtina nustatyti bazinio kainoraščio tipą, pagal kurį bus atliekamas kainų perskaičiavimas kiekvienai marketingo grupės prekei. Kainų perskaičiavimui imama prekės bazinės kainos reikšmė paskutinei nustatytai datai. Nustačius apskaičiavimo datą, kainų perskaičiavimas atliekamas kiekvienai marketingo grupės prekei pagal formulę: [bazinė kaina]*[perskaičiavimo koeficientas]*[kursas]. Sistema valiutos kursą pasirenka pagal apskaičiavimo datą iš valiutų kursų lentelės (Žinynai->Valiutos->Valiutos). Jei tokios datos nėra, tai pasirenka artimiausios datos kursą.
Peržiūrėti informaciją apie prekę. Operacija atliekama spaudžiant mygtuką "Prekės duomenys". Pateikiama peržiūros forma su prekės duomenimis: prekės bazine kaina ir jos nustatymo data, kainos tipu, prekės likučiais sandėliuose, nustatytais ir aprūpintais prekės rezervais (duomenis galima redaguoti), prekės savikaina, užsakymų dokumentais. Paspaudus šios formos apačioje esantį mygtuką “Dokumentai“, atversime formą su dokumentų, kuriuose figūruoja prekė, sąrašu.

· Atversti darbo formą su papildomais marketingo grupės duomenimis. Paspaudus formos mygtuką [image: image17.png]


, atversime formą su priklausomųjų objektų sąrašu. Pasirinkus iš sąrašo priklausomųjų objektų tipą, galima įrašyti, redaguoti ar pašalinti marketingo grupės nuolaidų pagal prekių grupes (žr. 7 pav.) ir prekių tiekimo (žr. 2 skirtuką) duomenis.

Kontrahentai
Programos meniu Žinynai->Kontrahentai apjungia kontrahentų, organizacijų tipų, kontrahentų marketingo grupių žinynus.
Kontrahentų žinynas

Kontrahentų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie visus fizinius ir juridinius asmenis, kurių duomenys naudojami įvairiuose sistemos dokumentuose. Šiame žinyne galima suformuoti hierarchinės struktūros kontrahentų sąrašą. Vartotojas pats pasirenka kaip skirstyti duomenis į grupes. Kontrahentų žinyno informacija yra naudojama įrašant ir redaguojant informaciją apie operacijos dalyvius dokumentuose ir orderiuose.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 9 pav.
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9 pav. Kontrahento duomenų aprašymo forma
Turinys ir laukų paskirtis

Grupė - grupės, į kurią įeina kontrahentas, kodas. Reikšmė pasirenkama iš žinyno sąrašo. Naujam įrašui lauke yra pateiktas esamo sąrašo įrašo kodas. Jis redaguojamas pagal kontrahentų žinyno duomenis.

Kodas* - kontrahento kodas. Kodas turi būti unikalus t.y. du kontrahentai negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas* - pilnas kontrahento pavadinimas.

Organizacijos tipas - kontrahento organizacijos tipas. Reikšmė pasirenkama iš organizacijų tipų žinyno (Žinynai->Kontrahentai->Organizacijų tipai) sąrašo.

Filialas - filialo požymis. Šis požymis nustatomas, jei kontrahentas yra dukterinė įmonė, turinti juridinio asmens teises.

Fizinis asmuo - fizinio asmens požymis. Šis požymis nustatomas, jei kontrahentas yra fizinis asmuo.

Įmonės kodas - įmonės kodas pagal registrą.

PVM kodas - PVM mokėtojo kodas, jei kontrahentas yra užsiregistravęs PVM mokėtoju.

Komentaras - pastabos. Įrašą įrašo ir redaguoja vartotojas.

Registro Nr. - įmonės registro numeris juridinių asmenų registre.

Kontaktiniai duomenys – kontrahento telefonas, faksas, el. paštas, adresas, kuris suformuojamas atverstoje formoje šalia lauko paspaudus mygtuką [image: image19.png]


. Adresas formuojamas pagal pasirinktą šabloną. Užpildant adreso formoje laukus, medis išsiskleidžia atsižvelgiant į anksčiau užpildytą elementą (šalis, miestas ir t.t.). Sistema įrašo iš telefonų žinyno sąrašo tą telefono numerį, kuriam nurodytas požymis Pagrindinis ir fakso numerį, kurio tipas yra Fax.

Kontrahento duomenų formos darbo operacijos

Kontrahento duomenis galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Formos apačioje yra mygtukai, kuriais atliekamos šios operacijos:

· Gauti kontrahento dokumentų sąrašą. Operacija atliekama spaudžiant mygtuką “Dokumentai". Pateikiama darbo su dokumentų sąrašu forma. Pasirinkę norimą laikotarpį ir dokumentų kategoriją, gausime išsamesnį dokumentų sąrašą. Šioje formoje galime įrašyti ir redaguoti kontrahento prekinius, mokėjimų, transporto dokumentus. Patogesniam darbui su dokumentų sąrašais formoje yra mygtukas „Parametrai“, kurio pagalba galima išrinkti tik tam tikrus norimus sąraše matyti dokumentų tipus.

· Peržiūrėti atsiskaitymų su kontrahentu duomenis ir nustatyti įsiskolinimo limito dydį. Operacija atliekama spaudžiant mygtuką “Atsiskaitymai". Pateikiami atsiskaitymų duomenys pagal didžiosios knygos sąskaitas (pirkėjų įsiskolinimas ir skolos tiekėjams). Nurodome skolos limito dydį pagal nutylėjimą.

Nurodyti kontrahento atstovus. Operacija atliekama spaudžiant mygtuką “Atstovai". Atverstoje formoje įvedami atstovo duomenys. Nurodžius atstovui požymį Pasirašo dokumentus, jo pareigos, vardas, pavardė automatiškai įrašomi į prekinių dokumentų ataskaitas kaip pardavėjas ar pirkėjas.

· Formuoti kontrahento kortelę. Paspaudus formos mygtuką [image: image20.jpg]


, suformuojama kontrahento kortelė. Iš suformuotos kontrahento kortelės gaunama informacija apie prekių ir paslaugų tiekimą, apie atsiskaitymus su kontrahentu, apmokėjimo dokumentus.

· Atversti darbo formą su duomenimis apie kontrahento adresus, banko sąskaitas. Paspaudus formos mygtuką [image: image21.png]


, atversime formą su kontrahento priklausomųjų objektų sąrašu. Pasirinkus iš sąrašo priklausomųjų objektų tipą, galima įrašyti, redaguoti ar pašalinti kontrahento duomenis apie adresus, banko sąskaitas. Visa ši informacija įrašoma naudojantis teritorijų, adresų tipų, bankų, bankų sąskaitų vaidmenų, valiutų žinynų duomenimis.

Organizacijų tipų žinynas

Organizacijų tipų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie organizacijų tipus (pvz.: uždaroji akcinė bendrovė, komanditinė ūkinė bendrija ir t.t.). Ši žinyno informacija yra naudojama aprašant kontrahento duomenis kontrahentų žinyne (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Kontrahentai->Organizacijų tipai

Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Kontrahentų marketingo grupių žinynas

Kontrahentų marketingo grupių žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie marketingo grupes, nustatančias kontrahentų atsiskaitymų bei prekių kainų nuolaidų politiką. Kontrahentui, priklausančiam konkrečiai marketingo grupei, bus taikomi tik tai grupei nustatyti atsiskaitymų terminai ir prekių kainų nuolaidos. Žinyno informacija naudojama aprašant kontrahentų duomenis kontrahentų žinyne (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentų marketingo grupės
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 10 pav.
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10 pav. Kontrahentų marketingo grupės aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Kodas* - marketingo grupės kodas. Kodas turi būti unikalus t.y. dvi marketingo grupės negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas* - marketingo grupės pavadinimas.
Apvalinimo tikslumas - nuolaidos apvalinimo tikslumas, nurodantis skaičių kiekį po kablelio.

Apmokėjimo terminas - dienų skaičius, per kurį reikia apmokėti.

Nuolaidos parametrai – nurodome, ar nuolaida paprasta ar kaupiamoji, nuolaidos galiojimo pradžios ir pabaigos datą, nuolaidos periodą (mėn.), per kurį kaupiama nuolaida, minimalų nuolaidos procentą ar sumą.

Minimali suma – suma, nuo kurios pradedama taikyti nuolaida procentais ar konkrečia nurodyta suma.

Kontrahentų marketingo grupės formos darbo operacijos

Kontrahentų marketingo grupės duomenis galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Paspaudus formos mygtuką [image: image23.png]


, atversime formą su kontrahentų marketingo grupės priklausomųjų objektų sąrašu. Šioje formoje galima įrašyti, redaguoti ar pašalinti nuolaidų pagal marketingo grupes duomenis.

Fiziniai asmenys
Programos meniu Žinynai->Fiziniai asmenys apjungia darbuotojų\fizinių asmenų, fizinių asmenų tipų, pareigų, fizinių asmenų vaidmenų, fizinio asmens dokumentų tipų, personalo kategorijų, kvalifikacijų, profesijų žinynus.
Darbuotojų\fizinių asmenų žinynas

Darbuotojų\fizinių asmenų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie visus įmonės darbuotojus ir kitus fizinius asmenis, kurių duomenys naudojami įvairiuose sistemos dokumentuose. Darbuotojų\fizinių asmenų žinyno informacija yra naudojama įrašant ir redaguojant informaciją apie operacijos dalyvius dokumentuose, aprašant kontrahento atstovus kontrahentų žinyne (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai), padalinio atstovus ir padalinių etatinį tvarkaraštį padalinių žinyne (Žinynai->Organizacinė struktūra->Padaliniai).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Fiziniai asmenys->Darbuotojai\fiziniai asmenys
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 11 pav.
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11 pav. Darbuotojo\fizinio asmens duomenų aprašymo forma
Laukų turinys ir paskirtis

Tipas* - darbuotojo\fizinio asmens tipo kodas. Reikšmė pasirenkama iš fizinių asmenų tipų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Fizinių asmenų tipai) sąrašo.

Kodas* - darbuotojo\fizinio asmens kodas. Kodas turi būti unikalus t.y. du asmenys negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Materialiai atsakingas - materialinės atsakomybės požymis. Įrašai su šiuo požymiu naudojami įforminti grynųjų pinigų ir kitų materialinių vertybių apskaitos dokumentus.

Vardas* - darbuotojo\fizinio asmens vardas.

Pavardė* - darbuotojo\fizinio asmens pavardė.

Gimimo data - darbuotojo\fizinio asmens gimimo data.

Pareigos - darbuotojo\fizinio asmens pareigos. Reikšmė pasirenkama iš pareigų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Pareigos) sąrašo.

Pagrindinė darbovietė - pagrindinė darbovietė. Lauką reikia pažymėti, jeigu asmens pagrindinė darbovietė yra ši įmonė.

Asmens dokumentas:

Tipas - dokumento, patvirtinančio asmens tapatybę, tipas. Reikšmė pasirenkama iš fizinio asmens dokumentų tipų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Fizinio asmens dokumentų tipai) sąrašo.

Rekvizitai - dokumento, patvirtinančio asmens tapatybę, rekvizitai.

Išdavimo data - dokumento, patvirtinančio asmens tapatybę, išdavimo data. Datą galima pasirinkti kalendoriuje.

Išdavimo vieta - dokumento, patvirtinančio asmens tapatybę, išdavimo vieta.

Darbuotojo\fizinio asmens duomenų formos darbo operacijos
Darbuotojo\fizinio asmens duomenis galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Formos apačioje yra mygtukai, kuriais atliekamos šios operacijos:

Gauti darbuotojo\fizinio asmens dokumentų sąrašą. Operacija atliekama spaudžiant mygtuką “Dokumentai". Pateikiama darbo su dokumentų sąrašu forma. Pasirinkę norimą laikotarpį ir dokumentų kategoriją, gausime išsamesnį dokumentų sąrašą. Šioje formoje galime įrašyti ir redaguoti darbuotojo\fizinio asmens prekinius, mokėjimų, transporto dokumentus. Patogesniam darbui su dokumentų sąrašais formoje yra mygtukas “Parametrai“, kurio pagalba galima išrinkti tik tam tikrus norimus sąraše matyti dokumentų tipus.
· Peržiūrėti atsiskaitymų su darbuotoju\fiziniu asmeniu duomenis. Operacija atliekama spaudžiant mygtuką "Atsiskaitymai". Pateikiama atsiskaitymų su atskaitingais asmenimis registro duomenų forma. Dėmesio! Formoje pateikiami duomenys tik tų asmenų, kuriems sistemoje yra nustatytas materialiai atsakingo asmens požymis.

· Atversti darbo formą su duomenimis apie darbuotojo\fizinio asmens adresus ir banko sąskaitas. Paspaudus formos mygtuką [image: image25.png]


, atversime formą su darbuotojo\fizinio asmens priklausomųjų objektų sąrašu. Šioje formoje galima įrašyti, redaguoti ar pašalinti duomenis apie darbuotojo\fizinio asmens kontaktinius duomenis, adresą, banko sąskaitas. Visa ši informacija įrašoma naudojantis teritorijų, adresų tipų, bankų, banko sąskaitų vaidmenų, valiutų žinynų duomenimis.
Fizinių asmenų tipų žinynas

Fizinių asmenų tipų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti darbuotojų ir kitų fizinių asmenų, susijusius su įmonės (organizacijos) veikla, tipus. Žinyno informacija yra naudojama aprašant darbuotojo ar fizinio asmens duomenis darbuotojų\fizinių asmenų žinyne.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Fiziniai asmenys->Fizinių asmenų tipai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.
Pareigų žinynas

Pareigų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie darbuotojų, dirbančių įmonėje, pareigas. Šio žinyno informacija yra naudojama aprašant darbuotojo duomenis darbuotojų\fizinių asmenų žinyne, etatinį tvarkaraštį padalinių žinyne (Žinynai->Org. struktūra->Padaliniai), darbo sąnaudas technologinių operacijų žinyne (Žinynai->Gamyba->Technologinės operacijos).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Fiziniai asmenys->Pareigos
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.
Fizinių asmenų vaidmenų žinynas

Fizinių asmenų vaidmenų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti fizinių asmenų ir įmonės darbuotojų vaidmenis. Ši informacija reikalinga tam, kad įmonės darbuotojus ir kitus fizinius asmenis galėtume klasifikuoti ne pagal jų pareigas, o pagal faktinį jų dalyvavimą įmonės apskaitos operacijose. Šio žinyno informacija yra naudojama aprašant kontrahentų atstovų duomenis kontrahentų žinyne (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai) ir padalinių atstovų duomenis padalinių žinyne (Žinynai->Org. struktūra->Padaliniai).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Fiziniai asmenys->Fizinių asmenų vaidmenys
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Fizinio asmens dokumentų tipų žinynas

Fizinio asmens dokumentų tipų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti fizinių asmenų ir įmonės darbuotojų asmens dokumentų, patvirtinančių asmens tapatybę, tipus. Ši žinyno informacija naudojama aprašant darbuotojo ar fizinio asmens duomenis darbuotojų\fizinių asmenų žinyne (Žinynai->Fiziniai asmenys->Fiziniai asmenys).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Fiziniai asmenys->Fizinio asmens dokumentų tipai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Personalo kategorijų žinynas

Personalo kategorijų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie visas įmonės darbuotojų kategorijas. Ši žinyno informacija naudojama aprašant etatinį tvarkaraštį padalinių žinyne (Žinynai->Org. struktūra->Padaliniai), darbo sąnaudas technologinių operacijų žinyne (Žinynai->Gamyba->Technologinės operacijos).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Fiziniai asmenys->Personalo kategorijos
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Kvalifikacijų žinynas

Kvalifikacijų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie įmonės darbuotojų kvalifikacijas. Ši žinyno informacija naudojama aprašant etatinį tvarkaraštį padalinių žinyne (Žinynai->Org. struktūra->Padaliniai), darbo sąnaudas technologinių operacijų žinyne (Žinynai->Gamyba->Technologinės operacijos).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Fiziniai asmenys->Kvalifikacijos
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Profesijų žinynas

Profesijų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie įmonės darbuotojų profesijas. Ši informacija reikalinga tam, kad kartais reikia nustatyti ne tik darbuotojo pareigas, bet ir jo profesiją. Ši žinyno informacija naudojama aprašant etatinį tvarkaraštį padalinių žinyne (Žinynai->Org. struktūra->Padaliniai), darbo sąnaudas technologinių operacijų žinyne (Žinynai->Gamyba->Technologinės operacijos).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Fiziniai asmenys->Profesijos
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Padaliniai
Programos meniu Žinynai->Padaliniai apjungia padalinių ir padalinių tipų žinynus.
Padalinių žinynas

Padalinių žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie įmonės padalinius, kurių duomenys naudojami įvairiuose sistemos dokumentuose. Šiame žinyne galima suformuoti hierarchinės struktūros padalinių sąrašą. Vartotojas pats pasirenka kaip skirstyti duomenis į grupes. Rekomenduojama įrašus rašyti hierarchiniame lygyje pagal padalinių pavaldumo hierarchijos analogiją. Padalinių žinyno informacija yra naudojama įrašant ir redaguojant informaciją apie operacijos dalyvius dokumentuose ir orderiuose.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Organizacinė struktūra->Padaliniai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 12 pav.
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12 pav. Padalinio duomenų aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Grupė - grupės, į kurią įeina padalinys, kodas. Reikšmė pasirenkama iš žinyno sąrašo. Naujam įrašui lauke yra pateiktas esamo sąrašo įrašo kodas. Jis redaguojamas pagal padalinių žinyno duomenis.

Kodas* - padalinio kodas. Kodas turi būti unikalus: du padaliniai negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas* - pilnas padalinio pavadinimas.

Padalinio tipas* - įmonės padalinio tipas. Reikšmė pasirenkama iš padalinių tipų žinyno (Žinynai->Organizacinė struktūra->Padalinių tipai) sąrašo.

Juridinis asmuo - juridinio asmens požymis. Šis požymis nustatomas, jei padalinys yra savarankiškas juridinis asmuo.

Įmonės kodas - įmonės kodas, jei padalinys yra juridinis asmuo.

PVM kodas - PVM mokėtojo kodas, jei padalinys yra juridinis asmuo ir yra užregistruotas PVM mokėtoju.

Komentaras - pastabos. Įrašą įrašo ir redaguoja vartotojas.

Registro Nr. - padalinio registro numeris, jei padalinys yra juridinis asmuo ir įregistruotas juridinių asmenų registre.

Padalinio duomenų formos darbo operacijos
Padalinio duomenis galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Formos apačioje yra mygtukai, kuriais atliekamos šios operacijos:

· Gauti padalinio dokumentų sąrašą. Operacija atliekama spaudžiant mygtuką “Dokumentai". Pateikiama darbo su dokumentų sąrašu forma. Pasirinkę norimą laikotarpį ir dokumentų kategoriją, gausime išsamesnį dokumentų sąrašą. Šioje formoje galime įrašyti ir redaguoti padalinio prekinius, mokėjimų, transporto dokumentus. Patogesniam darbui su dokumentų sąrašais formoje yra mygtukas “Parametrai“, kurio pagalba galima išrinkti tik tam tikrus norimus sąraše matyti dokumentų tipus.

· Atversti darbo formą su duomenimis apie padalinio kontaktinius duomenis, adresus, banko sąskaitas, atstovus, etatinį tvarkaraštį. Paspaudus formos mygtuką [image: image27.png]


, atversime formą su padalinio priklausomųjų objektų sąrašu. Formoje, pasirinkus iš sąrašo priklausomųjų objektų tipą, galima įrašyti, redaguoti ar pašalinti duomenis apie padalinio adresą, kontaktinius duomenis, banko sąskaitas, padalinio atstovus, etatinį tvarkaraštį. Visa ši informacija įrašoma naudojantis teritorijų, adresų tipų, telefonų tipų, bankų, bankų sąskaitų vaidmenų, valiutų, darbuotojų\fizinių asmenų, fizinių asmenų vaidmenų, pareigų, profesijų, kvalifikacijų, personalo kategorijų žinynų duomenimis.

Padalinių tipų žinynas

Padalinių tipų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie įmonės padalinių tipus. Įmonės organizacinę struktūrą gali sudaryti skirtingi padalinių tipai (pvz.: sandėliai, skyriai, cechai ir t.t.). Žinyno informacija naudojama aprašant įmonės organizacinę struktūrą padalinių žinyne (Žinynai->Organizacinė struktūra->Padaliniai).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Organizacinė struktūra->Padalinių tipai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Valiutos
Programos meniu Žinynai->Valiutos apjungia valiutų kursų, valiutų, kursų tipų, kursų tipų parametrų žinynus.
Valiutų kursų žinynas

Valiutų kursų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti valiutų kursus nacionalinės valiutos atžvilgiu. Valiutų kursų žinyne kiekvienai valiutai, pasirinktai iš valiutų žinyno sąrašo, ir valiutos kurso tipui, pasirinktam iš kursų tipo žinyno sąrašo, galima suformuoti kursų lentelę, kurioje chronologine tvarka įrašyti valiutos kursai nacionalinės valiutos atžvilgiu. Patogesnei kursų lentelės peržiūrai galima nustatyti tam tikrą laikotarpį, per kurį norime peržiūrėti valiutos kursus.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Valiutos->Valiutų kursai

Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Valiutų žinynas

Valiutų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie užsienio valiutas, naudojamas įmonės ūkinėse operacijose. Žinyno informacija naudojama aprašant sistemoje prekinius dokumentus, kontrahentų ir padalinių banko sąskaitas, atsiskaitymus per banką su užsienio kontrahentais ir kitus apskaitos dokumentus.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Valiutos->Valiutos
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 13 pav.
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13 pav. Valiutos duomenų aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

1. Skirtuke “Aprašymas" įrašomi ir redaguojami šie valiutos duomenys:
Kodas* - valiutos kodas. Kodas turi būti unikalus: dvi valiutos negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas* - pilnas valiutos pavadinimas.

ISO kodas - valiutos šifravimo kodas pagal ISO klasifikatorių.

Simbolis - valiutos simbolis.

Simbolio pozicija - valiutos simbolio pozicija.

2. Skirtuke “Kursai" galima peržiūrėti valiutos kurso reikšmes.
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14 pav. Valiutos kurso reikšmės

Kursų tipų žinynas

Kursų tipų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie užsienio valiutų kursų tipus, naudojamus įmonės prekinių ir kitų ūkinių operacijų valiutos apskaitoje. Pavyzdžiui, Lietuvos banko kursas, muitinės kursas t.t. Kursų tipų žinyno informacija naudojama aprašant dokumentus.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Valiutos->Kursų tipai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Kursų tipų parametrų žinynas

Kursų tipų parametrų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti valiutos kursų tipų parametrus, naudojamus įmonės prekinių ir kitų ūkinių operacijų valiutos apskaitoje.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Valiutos->Kursų tipų parametrai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 15 pav.
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15 pav. Valiutos kurso tipo parametrų aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Valiuta* - valiutos kodas. Reikšmė pasirenkama iš valiutų žinyno (Žinynai->Valiutos->Valiutos) sąrašo.

Kurso tipas* - valiutos kurso tipo kodas. Reikšmė pasirenkama iš kursų tipų žinyno (Žinynai->Valiutos->Kursų tipai) sąrašo.

Pavadinimas* - kurso tipo pavadinimas.

Mastas - valiutos mastelis, naudojamas smulkių valiutų kursų skaičiavime.

Šaltinis - informacijos apie valiutos kursus gavimo šaltinis.

Atvirkštinis kursas - valiutos atvirkštinis kurso požymis. Nustačius šį požymį, nacionalinės valiutos kursas bus skaičiuojamas užsienio valiutos atžvilgiu. Pavyzdžiui, 1 LT = 0,2896 EUR.

Datos nustatymo būdas - data nustatoma pagal valiutų kursų žinyno (Žinynai->Valiutos->Valiutų kursai) lentelės datą.

Teritorijos
Programos meniu Žinynai->Teritorijos apjungia teritorijų, teritorijų tipų, adresų tipų, telefonų tipų žinynus.
Teritorijų žinynas

Teritorijų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie teritorijas, naudojamas aprašant  sistemoje fizinių ar juridinių asmenų adresus. Visi žinyno įrašai dėstomi hierarchine tvarka. Vartotojas pats pasirenka kaip skirstyti duomenis į grupes. Rekomenduojama įrašus rašyti hierarchiniame lygyje pagal teritorijų klasifikacijos hierarchijos analogiją, pavyzdžiui: šalys, miestai, gatvės ir pan.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Teritorijos->Teritorijos
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 16 pav.
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16 pav. Teritorijos duomenų aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Kodas* - teritorijos kodas. Kodas turi būti unikalus: dvi teritorijos negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas* - pilnas teritorijos pavadinimas.

Teritorijos tipas* - teritorijos tipo kodas. Reikšmė pasirenkama iš teritorijų tipų žinyno (Žinynai->Teritorijos->Teritorijų tipai) sąrašo.

Kodas pagal klasifikacijos vnt. - teritorijos kodas pagal nacionalinę klasifikaciją.

Grupė - grupės, į kurią įeina teritorija, kodas. Reikšmė pasirenkama iš žinyno sąrašo. Naujam įrašui lauke yra pateiktas esamo sąrašo įrašo kodas. Jis redaguojamas pagal teritorijų žinyno duomenis.

Teritorijų tipų žinynas

Teritorijų tipų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie teritorijų tipus. Ši žinyno informacija naudojama aprašant teritorijas teritorijų žinyne (Žinynai->Teritorijos->Teritorijos).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Teritorijos->Teritorijų tipai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Adresų tipų žinynas

Adresų tipų žinynas yra skirtas adresų klasifikacijai. Šiame žinyne yra įrašyti ir saugojami visi adresų tipai (pvz.: juridinio asmens buveinės adresas, namų adresas ir pan.). Adresų tipų žinyno duomenys naudojami aprašant kontrahentų, padalinių, fizinių asmenų, bankų adresus žinynuose.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Teritorijos->Adresų tipai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Telefonų tipų žinynas

Telefonų tipų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti fizinių, juridinių asmenų telefonų numerių tipus. Pavyzdžiui, įmonė gali išskirti kelis telefono numerių tipus: direktoriaus telefono numeris, buhalterės telefono numeris ir t.t. Telefonų tipų žinyno duomenys naudojami aprašant kontrahentų, padalinių, fizinių asmenų, bankų adresus žinynuose.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Teritorijos->Telefonų tipai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Kiti
Programos meniu Žinynai->Kiti apjungia bankų, bankų sąskaitų vaidmenų, komentarų, apmokėjimų rūšių žinynus.
Bankų žinynas

Bankų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie visus bankus, su kuriais bendradarbiauja įmonė ir jos kontrahentai. Šio žinyno informacija naudojama aprašant kontrahentų, padalinių, fizinių asmenų banko sąskaitas žinynuose.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Kiti->Bankai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 17 pav.
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17 pav. Banko aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Kodas*- banko kodas.

Pavadinimas* - pilnas banko pavadinimas.

Banko kor. Sąskaita - banko korespondentinė sąskaita.

SWIFT - tarptautinių tarpbankinių atsiskaitymų kodas.

Banko formos darbo operacijos
Banko įrašą galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Paspaudus formos mygtuką [image: image33.png]


, atversime formą su priklausomųjų objektų sąrašu. Šioje formoje galima įrašyti, redaguoti ar pašalinti banko adresų duomenis. Šiuos duomenis įrašome naudojantis teritorijų, adresų tipų , telefonų tipų žinynų informacija.

Banko sąskaitų vaidmenų žinynas

Įmonė, kontrahentas arba fizinis asmuo bankuose gali turėti kelias sąskaitas, todėl reikalinga tų sąskaitų klasifikacija pagal sąskaitų vaidmenį (pvz.: atsiskaitomoji sąskaita, valiutinė sąskaita ir t.t.). Ši visa informacija įrašoma ir saugoma banko sąskaitų vaidmenų žinyne. Šio žinyno duomenys sistemoje naudojami aprašant banko sąskaitas kontrahentų, padalinių, darbuotojai\fizinių asmenų žinynuose.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Kiti->Banko sąskaitų vaidmenys
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Komentarų žinynas

Komentarų žinynas yra skirtas įrašyti komentarus, naudojamus aprašant dokumentus ir orderius. Visi žinyno įrašai gali būti dėstomi hierarchine tvarka. Vartotojas pats pasirenka kaip skirstyti duomenis į grupes.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Kiti->Komentarai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Apmokėjimų rūšių žinynas

Apmokėjimų rūšių žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie visas galimas apmokėjimų rūšis. Pavyzdžiui, apmokėti sąskaitas galima grynais pinigais, pavedimu, atsiskaitant vekseliais, užskaitant skolą ir pan. Šio žinyno informacija naudojama aprašant tiekėjo apmokėjimo rūšis prekių\medžiagų marketingo grupių žinyne (Žinynai->Prekės->Prekių\medžiagų marketingo grupės).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Kiti->Apmokėjimų rūšys
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Gamyba
Programos meniu Žinynai->Gamyba apjungia technologinių operacijų, sąnaudų rūšių, įrengimų rūšių žinynus.
Technologinių operacijų žinynas

Technologinių operacijų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie technologines operacijas, atliekamas gamyboje. Šio žinyno informacija naudojama aprašant gamybos apskaitos dokumentus.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Gamyba->Technologinės operacijos
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 18 pav.
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18 pav. Technologinės operacijos aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Gaminys* - gaminio kodas. Reikšmė pasirenkama iš prekių žinyno (Žinynai->Prekės->Prekės) sąrašo.

Operacija* - operacijos kodas. Reikšmė pasirenkama iš prekių žinyno (Žinynai->Prekės->Prekės) sąrašo.

Laikas pagal normatyvą - operacijos bendras laikas pagal normatyvą. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Komentaras - pastabos, kurias įrašo vartotojas.

Technologinės operacijos formos darbo operacijos

Technologinės operacijos įrašą galima įrašyti į atmintį, naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Paspaudus formos mygtuką [image: image35.png]


, atversime formą su priklausomųjų objektų sąrašu. Šioje formoje galima įrašyti, redaguoti ar pašalinti duomenis apie operacijos įrengimus, operacijos darbo sąnaudas, operacijos medžiagas. Visa ši informacija įrašoma naudojantis įrengimų rūšių, prekių, profesijų, kvalifikacijų, personalo kategorijų ir sąnaudų rūšių, matavimo vienetų žinynų duomenimis.

Biudžeto straipsniai

Biudžeto straipsnių žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie gamybos, įmonės finansines sąnaudas. Šiame žinyne galima suformuoti hierarchinės struktūros sąnaudų sąrašą. Vartotojas pats pasirenka kaip skirstyti duomenis į grupes. Žinyno informacija naudojama aprašant darbo sąnaudas technologinių operacijų žinyne, gamybos sąnaudas dokumentų specifikacijose.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Gamyba->Biudžeto straipsniai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Įrengimų rūšių žinynas

Įrengimų rūšių žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie įrengimų, naudojamų gamyboje, rūšis. Šiame žinyne galima suformuoti hierarchinės struktūros įrengimų rūšių sąrašą. Vartotojas pats pasirenka kaip skirstyti duomenis į grupes. Žinyno informacija naudojama aprašant gamybos dokumentus.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Gamyba->Įrengimų rūšys
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 19 pav.
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19 pav. Įrengimų rūšies aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Kodas* - įrengimų rūšies kodas. Kodas turi būti unikalus: dvi įrengimų rūšys negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas* - įrengimų rūšies pavadinimas.

Kiekis - produkcijos kiekis, kuriuos pagaminus tos rūšies įrengimams skaičiuojama amortizacijos norma (nusidėvėjimo suma).

Amortizacijos norma - ilgalaikio turto nusidėvėjimo suma, priklausanti nuo produkcijos kiekio.

Vyriausiasis - grupės, į kurią įeina įrengimų rūšis, kodas. Reikšmė pasirenkama iš žinyno sąrašo. Naujam įrašui lauke yra pateiktas esamo sąrašo įrašo kodas. Jis redaguojamas pagal įrengimų rūšių žinyno duomenis.

Įrengimų rūšies formos darbo operacijos

Įrengimų rūšies įrašą galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Paspaudus formos mygtuką [image: image37.png]


, atversime formą su priklausomųjų objektų sąrašu. Šioje formoje galima įrašyti, redaguoti ar pašalinti ilgalaikio turto objektų duomenis. Šiuos duomenis įrašome naudojantis ilgalaikio turto objektų žinyno informacija.

Ilgalaikis turtas
Programos meniu Žinynai->Ilgalaikis turtas apjungia ilgalaikio turto objektų, ilgalaikio turto rūšių, metinės amortizacijos normatyvų žinynus.

Ilgalaikio turto objektų žinynas

Ilgalaikio turto objektų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti įmonės ilgalaikio turto objektų duomenis. Šiame žinyne galima suformuoti hierarchinės struktūros ilgalaikio turto objektų sąrašą. Vartotojas pats pasirenka kaip skirstyti duomenis į grupes. Naudojant specialiąsias operacijas (žr. formos darbo operacijos), žinyne galima peržiūrėti ir formuoti įvairius dokumentus ir ataskaitas pagal pasirinktą objektą. Pavyzdžiui, ilgalaikio turto objekto apskaitos kortelę, ilgalaikio turto objekto perdavimo-priėmimo, rekonstrukcijos aktus ir pan. Įrašant į žinyną ilgalaikio turto objekto duomenis, galima kaip pagrindinį dokumentą nurodyti ilgalaikio turto pirkimo sąskaitą-faktūrą. Žinyno informacija naudojama aprašant ilgalaikio turto dokumentus.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto objektai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 20 pav.
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20 pav. Ilgalaikio turto objekto aprašymo forma. Skirtukas “Požymiai”

Laukų turinys ir paskirtis

Kortelės Nr. - ilgalaikio turto objekto apskaitos kortelės numeris.

Kodas* - ilgalaikio turto objekto kodas. Kodas turi būti unikalus: negali būti dviejų objektų su vienodu kodu. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Grupė - grupės, į kurią įeina ilgalaikio turto objektas, kodas. Reikšmė pasirenkama iš žinyno sąrašo. Naujam įrašui lauke yra pateiktas esamo sąrašo įrašo kodas. Jis redaguojamas pagal žinyno duomenis.

Pavadinimas* - pilnas ilgalaikio turto objekto pavadinimas.

Ilgalaikio turto objekto forma turi keturis skirtukus:

1. Skirtuke “Požymiai" įrašomi ir redaguojami šie objekto duomenys:

Invent. Nr. - ilgalaikio turto objekto inventorinis numeris.

Turto rūšis* - ilgalaikio turto objekto rūšies kodas. Reikšmė pasirenkama iš ilgalaikio turto rūšių žinyno (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto rūšys) sąrašo.

Įsigijimo dok. - parametrai dokumento (dokumento rūšis, numeris ir data), kurio pagrindu įsigytas ilgalaikio turto objektas. Reikšmė pasirenkama iš pirkimo sąskaitų-faktūrų sąrašo.

Kilmė (šalis, įmonė) - ilgalaikio turto objekto pagaminimo vieta ir gamintojo pavadinimas.

Eksploatacijos vieta - ilgalaikio turto objekto eksploatacijos vieta (įmonės padalinio kodas). Šį lauką sistema užpildo pagal įvedimo į eksploataciją aktą arba ilgalaikio turto objekto perdavimo-priėmimo aktą.

Atsakingas asmuo - už ilgalaikio turto objektą atsakingas asmuo. Šį lauką sistema užpildo pagal įvedimo į eksploataciją aktą arba ilgalaikio turto objekto perdavimo-priėmimo aktą.

Techninė charakteristika - ilgalaikio turto objekto techninė charakteristika.

2. Skirtukas “Judėjimas" (žr. 21 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti šiuos duomenis:

[image: image39.png]Igalaikio turto aps}
Koteles N : [~ Grupe
Kodas: [115 Pavadinimas : [NOKIA 5210

Poymiai | dudsimas | Nusidevaiimas | Rekanstkeia)

Gavina data: [200204 12
Perdavino eksploatuatidata 2007 03 51

Nursymo deta

Nursiymo dokumentas

&| ivedinoi cksplotacia ktas | Perdavimoprimino aktas ssevsimoakta | /| % B £





21 pav. Ilgalaikio turto objekto aprašymo forma. Skirtukas “Judėjimas”

Gavimo data - ilgalaikio turto objekto gavimo (pirkimo) data. Šį lauką sistema užpildo pagal įvedimo į eksploataciją aktą arba ilgalaikio turto objekto perdavimo- priėmimo aktą.

Perdavimo eksploatuoti data - ilgalaikio turto objekto eksploatacijos pradžios data Šį lauką sistema užpildo pagal įvedimo į eksploataciją aktą.

Nurašymo data - ilgalaikio turto objekto nurašymo (likvidavimo) data. Šį lauką sistema užpildo pagal nurašymo dokumento duomenis.

Nurašymo dokumentas - ilgalaikio turto objekto nurašymo dokumento pagrindinių parametrų reikšmė (dokumento rūšis, numeris ir data). Šį lauką sistema užpildo pagal nurašymo dokumento duomenis.

3. Skirtukas “Nusidėvėjimas“ (žr. 22 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti ilgalaikio turto vertinimo parametrų reikšmes:
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22 pav. Ilgalaikio turto objekto aprašymo forma. Skirtukas “Nusidėvėjimas”

Įsigijimo vertė - ilgalaikio turto objekto pirkimo (pirminė) vertė. Šį lauką sistema užpildo pagal pirkimo sąskaitos-faktūros duomenis. Vartotojas gali redaguoti šią reikšmę.

Nusidėvėjimas - bendras ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimas einamuoju momentu.

Likutinė vertė - ilgalaikio turto objekto likutinė vertė einamuoju momentu. Reikšmę sistema apskaičiuoja pagal ilgalaikio turto objekto įsigijimo vertę ir nusidėvėjimą.

Likvidacinė vertė - nusidėvėjusio ilgalaikio turto objekto vertė. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Metinis nusidėvėjimo procentas - ilgalaikio turto objekto metinis nusidėvėjimo procentas. Šį lauką sistema užpildo pagal nusidėvėjimo normatyvo reikšmę, pasirinktą iš metinės amortizacijos normatyvų žinyno (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Metinės amortizacijos normatyvai) sąrašo. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti lauko reikšmę.

Metinė nusidėvėjimo suma - ilgalaikio turto objekto metinė nusidėvėjimo suma. Šią sumą sistema apskaičiuoja pagal ilgalaikio turto objekto įsigijimo vertės reikšmę ir metinį nusidėvėjimo procentą. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti lauko reikšmę.

Nusidėvėjimo normatyvas - ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimo norma. Reikšmė pasirenkama iš metinės amortizacijos normatyvų žinyno (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Metinės amortizacijos normatyvai) sąrašo.

Nusidėvėjimo laikas metais - ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimo laikas metais. Šį lauką sistema užpildo pagal nusidėvėjimo normatyvo reikšmę, pasirinktą iš metinės amortizacijos normatyvų žinyno (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Metinės amortizacijos normatyvai) sąrašo.

Galutinio nusidėvėjimo data - ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimo galutinė data, kurią sistema apskaičiuoja pagal ilgalaikio turto objekto gavimo datą ir nusidėvėjimo laiką metais.

Nusidėvėjimą skaičiuoti pagal ridą - ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimo skaičiavimo pagal ridą požymis. Šį požymį nustatome, jeigu ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimą norime skaičiuoti pagal ridą, o ne pagal nusidėvėjimo normatyvus.

Mėnesinė ridos norma - ilgalaikio turto objekto mėnesinė ridos norma. Lauko reikšmę galima įrašyti ir redaguoti, jei nustatytas nusidėvėjimo skaičiavimas pagal ridą.

Nusidėvėjimą skaičiuoti pagal produkcijos metodą - ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimo skaičiavimo pagal produkcijos metodą požymis. Naudojant šį metodą, ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimas yra skaičiuojamas remiantis maksimaliu pagamintos produkcijos kiekiu. Šį požymį galima nustatyti ilgalaikio turto objektams, kurie naudojami produkcijos gamyboje.

Maksimalus pagamintos produkcijos kiekis (vnt.) - maksimalus pagamintos produkcijos kiekis, pagamintas su ilgalaikio turto objektu. Lauko reikšmę galima įrašyti ir redaguoti, jei nustatytas nusidėvėjimo skaičiavimas pagal produkcijos kiekį.

4. Skirtukas “Rekonstrukcija" (žr. 23 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti ilgalaikio turto objekto remonto (rekonstrukcijos) duomenis:
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23 pav. Ilgalaikio turto objekto aprašymo forma. Skirtukas “Rekonstrukcija”

Turto rekonstrukcijos data - ilgalaikio turto objekto paskutinės rekonstrukcijos data. Šį lauką sistema užpildo pagal remonto (rekonstrukcijos) aktų duomenis.

Turto vertė po rekonstrukcijos - ilgalaikio turto objekto vertė po rekonstrukcijos. Reikšmę sistema apskaičiuoja pagal remonto (rekonstrukcijos) aktų duomenis.

Turto rekonstrukcijos išlaidų suma - rekonstrukcijos išlaidų suma. Reikšmę sistema apskaičiuoja pagal remonto (rekonstrukcijos) aktų duomenis.

Metinė nusidėvėjimo suma po rekonstrukcijos - metinė nusidėvėjimo suma po rekonstrukcijos. Reikšmę sistema apskaičiuoja pagal remonto (rekonstrukcijos) aktų duomenis.

Metinis nusidėvėjimo procentas po rekonstrukcijos - metinis nusidėvėjimo procentas po rekonstrukcijos. Reikšmę sistema apskaičiuoja pagal remonto (rekonstrukcijos) aktų duomenis.

Ilgalaikio turto objekto formos darbo operacijos

Ilgalaikio turto objekto įrašą galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Formos apačioje yra mygtukai, kuriais atliekamos šios operacijos:

Peržiūrėti arba įforminti įvedimo į eksploataciją aktą. Operacija atliekama spaudžiant mygtuką “Įvedimo į eksploataciją aktas". Pateikiama forma, skirta įrašyti ir redaguoti ilgalaikio turto objekto įvedimo į eksploataciją akto duomenis.

· Pateikti ilgalaikio turto objekto perdavimo-priėmimo aktų sąrašą. Operacija atliekama spaudžiant mygtuką “Perdavimo-priėmimo aktas". Pateikiama forma su perdavimo-priėmimo aktų sąrašu, kuriame galima įrašyti arba redaguoti įrašo duomenis.

· Pateikti ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimo aktų sąrašą. Operacija atliekama spaudžiant mygtuką “Nusidėvėjimo aktai". Pateikiama forma su nusidėvėjimo aktų sąrašu. Dirbant su šiuo sąrašu, galima įrašyti ir redaguoti ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimo aktus. Tuo tikslu, naudojame formoje esančius mygtukus “Sukurti naują“ ir “Redaguoti“.

Pateikti ilgalaikio turto objekto remonto\rekonstrukcijos aktų sąrašą. Operacija atliekama spaudžiant skirtuko “Rekonstrukcija" mygtuką “Remonto aktai". Pateikiama forma su remonto\rekonstrukcijos aktų sąrašu, kuriame galima įrašyti ir redaguoti objekto remonto\rekonstrukcijos aktus.

· Peržiūrėti arba įforminti ilgalaikio turto objekto nurašymo aktą. Operacija atliekama spaudžiant skirtuko “Judėjimas" mygtuką [image: image42.jpg]


 (greta lauko Nurašymo dokumentas). Pateikiama speciali objekto nurašymo akto forma įrašymui ir redagavimui.

· Formuoti ilgalaikio turto objekto ir ilgalaikio turto objekto remonto korteles. Ilgalaikio turto objekto kortelė suformuojama naudojant formos mygtuką [image: image43.jpg]


. Ilgalaikio turto objekto remonto kortelė suformuojama naudojant formos skirtuko “Rekonstrukcija” mygtuką [image: image44.jpg]


.

Ilgalaikio turto rūšių žinynas

Ilgalaikio turto rūšių žinynas yra skirtas ilgalaikio turto klasifikacijai. Kiekvienai ilgalaikio turto rūšiai priskiriami ūkinių operacijų pravedimo buhalterinės operacijos, pagal kurias duomenys pravedami į atitinkamas sąskaitas Didžiojoje knygoje. Šiame žinyne galima suformuoti ilgalaikio turto rūšių hierarchinės struktūros sąrašą. Vartotojas pats pasirenka kaip skirstyti duomenis į grupes. Žinyno informacija naudojama aprašant ilgalaikio turto dokumentus ir ilgalaikio turto objektus ilgalaikio turto objektų žinyne (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto objektai).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto rūšys
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 24 pav.
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24 pav. Ilgalaikio turto rūšies aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Kodas* - ilgalaikio turto rūšies kodas. Kodas turi būti unikalus: dvi ilgalaikio turto rūšys negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas* - ilgalaikio turto rūšies pavadinimas.

Vyriausias - grupės, į kurią įeina ilgalaikio turto rūšis, kodas. Reikšmė pasirenkama iš žinyno sąrašo. Naujam įrašui lauke yra pateiktas esamo sąrašo įrašo kodas. Jis redaguojamas pagal ilgalaikio turto rūšių žinyno duomenis.

BOK nurašymas - nurašymo buhalterinės operacijos kodas, kuris naudojamas pravedant ilgalaikio turto nurašymo dokumentus.

BOK amortizacija ir nusidėvėjimas - amortizacijos ir nusidėvėjimo buhalterinės operacijos kodas, kuris naudojamas pravedant ilgalaikio turto amortizacijos ir nusidėvėjimo dokumentus.

BOK įvedimo į eksploataciją - įvedimo į eksploataciją buhalterinės operacijos kodas, kuris naudojamas pravedant ilgalaikio turto įvedimo į eksploataciją dokumentus.

BOK perdavimo-priėmimo - perdavimo-priėmimo buhalterinės operacijos kodas, kuris naudojamas pravedant ilgalaikio turto perdavimo-priėmimo dokumentus.

BOK remontas - remonto buhalterinės operacijos kodas, kuris naudojamas pravedant ilgalaikio turto remonto dokumentus.

BOK rekonstrukcijos - rekonstrukcijos buhalterinės operacijos kodas, kuris naudojamas pravedant ilgalaikio turto rekonstrukcijos dokumentus.

BOK remonto vertės perkėlimas - remonto vertės perkėlimo buhalterinės operacijos kodas, kuris naudojamas apskaičiuojant ilgalaikio turto vertę po remonto.

Metinės amortizacijos normatyvų žinynas

Metinės amortizacijos normatyvų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie ilgalaikio turto nusidėvėjimo normatyvus. Šiame žinyne galima suformuoti metinės amortizacijos normatyvų hierarchinės struktūros sąrašą. Pavyzdžiui, grupuojant pagal ilgalaikio turto rūšis. Vartotojas pats pasirenka kaip skirstyti duomenis į grupes. Žinyno informacija naudojama aprašant ilgalaikio turto objektus ilgalaikio turto objektų žinyne (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto objektai).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Ilgalaikis turtas->Metinės amortizacijos normatyvai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 25 pav.
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25 pav. Metinės amortizacijos normatyvo aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Kodas* - metinės amortizacijos normatyvo kodas. Kodas turi būti unikalus: du metinės amortizacijos normatyvai negali turėti vienodo kodo. Šią išlygą sistema kontroliuoja duomenų išsaugojimo metu.

Pavadinimas* - metinės amortizacijos normatyvo pavadinimas.

Vyriausias - grupės, į kurią įeina metinės amortizacijos normatyvas, kodas. Naujam įrašui lauke yra pateiktas esamo sąrašo įrašo kodas. Jis redaguojamas pagal žinyno duomenis.

Metų skaičius nurašymui - metų skaičius, kuriems pasibaigus ilgalaikio turto objektas yra nurašomas.

Sandėliai
Programos meniu Žinynai->Sandėliai apjungia knygos sandėlių, orderių rūšių, užklausų tipų, saugojimo vienetų charakteristikų žinynus.
Knygos sandėlių žinynas

Knygos sandėlių žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie sandėlius, kurių duomenys naudojami apskaitos knygose. Šio žinyno informacija yra naudojama aprašant ir redaguojant sistemos dokumentus ir orderius.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Sandėliai->Knygos sandėliai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 26 pav.
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26 pav. Knygos sandėlio aprašymo forma. Skirtukas „Aprašymas“

Laukų turinys ir paskirtis

Knygos sandėlio forma turi du skirtukus:

1. Skirtuke „Aprašymas“ įrašomi:

Kodas* - sandėlio kodas. Reikšmė pasirenkama iš padalinių žinyno (Žinynai->Organizacinė struktūra->Padaliniai) sąrašo.

Pavadinimas - knygos sandėlio pavadinimas.

Nurašymas – prekių iš sandėlio nurašymo kategorija. Nurašymo kategorija nurodoma tam, kad užtikrinti galimybę pravesti atskirą nurašymą (FIFO) pagal skirtingą veiklos rūšį (muitinis tranzitas, konsignacija ir t.t.). Nurodžius kategoriją, leidžiama nurašyti tik tas prekes, kurių nurašymo kategorijos sutampa su nurodytąją. Jei kategorija nenurodoma, tai iš šio sandėlio bus galima nurašyti prekes su skirtingomis nurašymo kategorijomis, tačiau tokiam sandėliui neįmanoma gauti ataskaitas, palyginančias likučius pagal sandėlį ir duomenis pagal nurašymą.

Be suminės apskaitos – nurodžius šį požymį, sandėlio išlaidoms nebus apskaičiuojamos sandėlio kainos ir visi pravedimai ar koregavimai, susiję su juo, žymiai pagreitės.
2. Skirtuke “Papildomai“ (žr. 27 pav.) galima nurodyti sandėlio tipą, rezervavimo sandėlių grupės kodą.
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27 pav. Knygos sandėlio aprašymo forma. Skirtukas „Papildomai“

Knygos sandėlio formos darbo operacijos
Knygos sandėlio įrašą galima įrašyti į atmintį naudojant mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) formos apačioje, dešinėje.

Paspaudus formos mygtuką [image: image49.png]


, atversime formą su priklausomojo objekto sąrašu. Šioje formoje galima įrašyti, redaguoti ar pašalinti kontavimo nurašymo parametrus. Kontavimo nurašymo parametrus įrašome naudojantis dokumentų tipų, padalinių, tipinių operacijų žinynų duomenimis.

Rezervuojančių sandėlių grupių žinynas

Rezervuojančių sandėlių grupių žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie sandėlių, kuriuose leidžiamas prekių rezervavimas kontrahentams, grupes. Šio žinyno duomenys naudojami formuojant užklausą į rezervą (žr. 140 psl.).

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Sandėliai->Rezervuojančių sandėlių grupės
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Užklausų tipų žinynas

Prekių rezervavimo užklausas į sandėlius galima klasifikuoti pagal paskirtį, rezervavimo terminą ir kitus parametrus. Užklausų tipų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie užklausų, naudojamų prekių rezervavimui, tipus. Šio žinyno informacija naudojama aprašant prekių rezervus sandėliuose, prekiniuose dokumentuose.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Sandėliai->Užklausų tipai
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti standartinėje formoje.

Saugojimo vienetų charakteristikų žinynas

Vienodas prekes sistemoje galima klasifikuoti pagal jų gavimo partijų numerius, serijinius numerius, garantijos terminus t.t. Tokiai vienodų prekių klasifikacijai sistemoje realizuotas mechanizmas - prekės lotinė apskaita. Šios apskaitos pagrindas – lotas, apjungiantis prekes su vienodomis savybėmis, kurios sistemoje vadinamos saugojimo vienetų charakteristikomis. Saugojimo vienetų charakteristikų žinynas yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie saugojimo vienetų charakteristikas, naudojamas prekių apskaitoje. Šio žinyno informacija naudojama aprašant lotus sandėlio orderių specifikacijose.

Žinynas kviečiamas meniu Žinynai->Sandėliai->Saugojimo vienetų charakteristikos
Darbui su žinyno įrašais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žinyno įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 28 pav.
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28 pav. Lotų charakteristikos aprašymo forma. Skirtukas “Aprašymas“

Laukų turinys ir paskirtis

Kodas* - lotų charakteristikos kodas, kurį sugeneruoja sistema.

Pavadinimas* - lotų charakteristikos pavadinimas.

Pastaba - pastabos, kurias įrašo vartotojas.

Lotų charakteristikos forma turi du skirtukus:

1. skirtukas “Aprašymas“ skirtas įrašyti duomenis, pagal kuriuos bus užduota lotų charakteristika:

Partijos numeris - prekės įsigijimo partijos numeris.

Galiojimo data - lotų charakteristikos galiojimo data.

2. Skirtukas “Saugojimo vnt. charakteristikų aprašymas“ yra skirtas aprašyti papildomas saugojimo vienetų charakteristikas. Saugojimo vienetų charakteristikos aprašomos pagal taisykles, naudojamas aprašyti sistemos objektus (žr. Vartotojo Vadovą “CONTOUR ENTERPRISE. Administravimas“).

Dokumentai

Šis Vadovo skyrius yra skirtas programoje apskaitai naudojamų dokumentų – pirkimų, pardavimų, gamybos, ilgalaikio turto, kasos, banko, atsiskaitymų - formų aprašymui.

Pirkimai

Prekių (paslaugų) pirkimo ūkio operacijų registravimui naudojami šie pirminiai dokumentai:

· Gautų prekių apmokėjimo sąskaita - Tiekėjo sąskaita (žr. 37 psl.).

· Pirkimo sąskaita-faktūra (žr. 41 psl.).

· Tiekėjui grąžinamų prekių aktas (žr. 45 psl.).

· Transporto paslaugų pirkimas - važtaraštis (žr. 47 psl.).

Pirkimo patikslinanti sąskaita (žr. 50
 psl.).

· Tiekimo planas (žr. 50 psl.).

Tiekėjo sąskaita

Dokumentas (PIS) yra skirtas įforminti tiekėjo apmokėjimo sąskaitą už įmonei pateiktas medžiagas, prekes ir paslaugas. Pagal šią tiekėjo sąskaitą gali būti įforminta pirkimo sąskaita-faktūra.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Pirkimai->Tiekėjo sąskaita
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 29 pav.
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29 pav. Prekės\medžiagos\paslaugos tiekėjo sąskaitos forma. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys”

Laukų turinys ir paskirtis

Sąskaitos aprašymo forma turi tris skirtukus:

1. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys" yra skirtas įrašyti ir redaguoti pagrindinius sąskaitos rekvizitus:

Data* – dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* – dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Komentaras – dokumento komentaras. Galima įrašyti rankiniu būdu arba pasirenkant iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Tiekėjas* – kontrahento, kurio sąskaita įforminama, kodas ir pavadinimas. Laukas pildomas pagal kontrahentų žinyno (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai) sąrašą.

Suma – bendra sąskaitos suma. Sistema užpildo pagal sąskaitos specifikaciją.

Valiuta – kodas valiutos, kuria įforminama sąskaita. Reikšmė pasirenkama iš valiutų žinyno (Žinynai->Valiutos->Valiutos) sąrašo. Pagal nutylėjimą lauko reikšmė yra nacionalinė valiuta. Pakeitus valiutos kodą, sistema siūlo perskaičiuoti specifikacijos sumas pagal valiutos kursą.

Nuolaida – sąskaitos sumai taikomas nuolaidos procentas.

Importas – importuojamų prekių\paslaugų požymis. Jeigu požymis nustatytas, į specifikaciją įtraukiami papildomi rekvizitai – muitinės ir kitų mokėjimų apskaitai.

Apmokėtas – visiškai apmokėtos sąskaitos požymis. Nustato sistema, jeigu apmokėta pagal sąskaitą suma didesnė arba lygi sąskaitos sumai (laukas Suma).

Tiekimo planas –data ir numeris tiekimo plano, pagal kurį planuojamas prekių tiekimas.

Sandėlis – kodas sandėlio, kuriame pajamuojamos prekės\medžiagos, kurios nurodytos sąskaitos specifikacijoje. Lauko reikšmė pasirenkama iš padalinių žinyno (Žinynai->Organizacinė struktūra->Padaliniai) sąrašo. Leidžiama redaguoti nepravesto dokumento lauko reikšmę.

2. Skirtuko "Banko rekvizitai" (žr. 30

 REF  _Toc22716664 \h  \* MERGEFORMAT 
  REF  _Toc22716664 \h  \* MERGEFORMAT 


 REF  _Toc22716664 \h  \* MERGEFORMAT 
pav.) duomenys yra naudojami per banką negrynais pinigais apmokėti sąskaitai. Skirtuke yra pateikiami būtini banko rekvizitai:
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30 pav. Prekės\medžiagos\paslaugos tiekėjo sąskaitos forma. Skirtukas "Banko rekvizitai"

Tiekėjas* – tiekėjo pavadinimas. Sistema užpildo pagal lauko Tiekėjas reikšmę skirtuke "Pagrindiniai duomenys". Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Tiekėjo bankas* – tiekėjo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal kontrahento banko sąskaitų sąrašą (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai).

Pagal nutylėjimą lauke įrašomas sąskaitos, kuriai nustatytas požymis "Pagrindinė sąskaita", vaidmens kodas. Nustatytą reikšmę galima redaguoti.

Šio lauko reikšmė nulemia reikšmes laukuose Banko pav. ir Sąskaitos nr.

Banko pav. – banko pilnas pavadinimas. Lauką sistema užpildo pagal pasirinktą tiekėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąskaitos nr.* – banko sąskaitos numeris. Lauką sistema užpildo pagal pasirinktą tiekėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

3. Skirtukas "Papildomi duomenys" (žr. 31 REF  _Ref525120721 \h  \* MERGEFORMAT 
 pav.) yra skirtas užpildyti sąskaitos apmokėjimo parametrus:
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31 pav. Prekės\medžiagos\paslaugos tiekėjo sąskaitos forma. Skirtukas "Papildomi duomenys"

Apmokėjimo terminas – dienų skaičius, per kurį reikia apmokėti sąskaitą. Lauką pildo vartotojas.

Iki – data, iki kurios būtina apmokėti sąskaitą. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal lauko Apmokėjimo terminas reikšmę.

Delspinigiai – nustatytas procentas nuo sąskaitos apmokėjimo sumos už vėluojantį sąskaitos apmokėjimą. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Kainos tipas* – medžiagos, prekės arba paslaugos kainos tipas, pagal kurį bus nustatyta specifikacijos pozicijos objekto kaina. Lauko reikšmė pasirenkama iš kainų tipų žinyno (Žinynai->Prekės->Kainų tipai) sąrašo.

Dokumento apačioje yra specifikacija – pagal sąskaitą pirktų medžiagų, prekių sąrašas. Informaciją apie vienos ar kitos prekės pirkimą įrašo vartotojas tiesiogiai specifikacijos įrašų laukuose:

Savikaina – savikainos požymis skaičiuojant apskaitos kainą (vieneto savikainą). Jeigu požymis nustatytas, pozicijos suma apskaitoma kaip papildomos išlaidos, kurios įtraukiamos į apskaitos kainos skaičiavimus.

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – prekės\medžiagos\paslaugos kodas. Reikšmė pasirenkama iš prekių žinyno (Žinynai->Prekės->Prekės) sąrašo.

Pavadinimas* – prekės\medžiagos\paslaugos pavadinimas. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal nurodytą prekės kodą lauke Prekė.

Kiekis – prekės\medžiagos kiekis.

MV – pagal nutylėjimą sistema įrašo prekės pagrindinį matavimo vienetą. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš matavimo vienetų žinyno (Žinynai->Prekės->Matavimo vienetai) sąrašo.

Kiekis apskaitiniais vienetais – prekės\medžiagos kiekis apskaitos matavimo vienetais. Lauką sistema užpildo pagal prekių žinyno duomenis.

Kaina – prekės\medžiagos kaina. Pagal nutylėjimą prekės kainą sistema nustato pagal prekių žinyno duomenis, jei žinyne yra nustatyta prekės kaina su kainos tipu, nurodytu skirtuke “Papildomi duomenys”. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti kainą.

Suma – prekės\medžiagos bendra kaina. Sistema skaičiuoja sumą kaip prekės kiekio ir jos kainos sandaugą: Kaina * Kiekis.

Savikainos suma – bendra prekės savikaina, gauta prekės savikainą padauginus iš prekės kiekio.

PVM procentas – pirkimo PVM procentas. Pagal nutylėjimą reikšmę užpildo sistema remiantis apmokestinimo schemų žinyno (Žinynai->Prekės->Apmokestinimo schemos) duomenimis. Reikšmę gali įrašyti ir redaguoti vartotojas.

PVM suma – pirkimo PVM suma. Lauką sistema užpildo pagal reikšmes:

· Kaina * Kiekis * PVM procentas – jeigu nenustatytas požymis Importas;

· Muitinės (nustatyta) kaina * Kiekis * PVM procentas – jeigu nustatytas požymis Importas.

Pilna suma – bendra suma. Sistema užpildo pagal reikšmes: Kaina * Kiekis + PVM suma.

Nuolaidos procentas – prekės pirkimo kainai taikomas nuolaidos procentas.

Nuolaidos suma - prekės pirkimo kainai taikoma nuolaidos suma.

Kaina su nuolaida – prekės kaina, pritaikius taikomą nuolaidą:

Kaina - Kaina * Nuolaidos procentas, jei taikomas nuolaidos procentas;

· (Kaina * Kiekis – Nuolaidos suma) \ Kiekis, jei taikoma nuolaidos suma.

Savikainos apskaičiavimo požymis – prekės\medžiagos savikainos apskaičiavimo požymis.

Muitinės kaina – kaina pagal muitinės deklaraciją. Įrašo ir redaguoja vartotojas, jeigu nustatytas požymis Importas.

Muito mokestis - procentais – muito mokesčio procentai. Įrašo ir redaguoja vartotojas, jeigu nustatytas požymis Importas.

Muito mokestis – muito mokesčio suma. Reikšmę sistema užpildo pagal skaičiavimą: Muito suma * Muito mokestis procentais. Leidžiama įrašyti ir redaguoti reikšmę, jeigu nustatytas požymis Importas.

Nurašytas - viso prekės kiekio nurašymo požymis, kurį sistema fiksuoja pagal nepertraukiamo nurašymo duomenis.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Tiekėjo sąskaitos formos operacijos

Formuojant tiekėjo sąskaitą, galima atversti su šia sąskaita susijusių dokumentų darbo formas:

· Tiekėjo sąskaitos apmokėjimo dokumentai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Apmokėjimas", atversime darbo formą su šios sąskaitos apmokėjimo dokumentų sąrašu. Tiekėjo sąskaitą galima apmokėti naudojant šiuos dokumentus: kasos išlaidų orderį, mokamąjį pavedimą, tarptautinį mokamąjį pavedimą, užskaitą.

· Pervežimo dokumentai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Transportas", atversime darbo formą su transporto paslaugų pirkimo dokumentų - važtaraščių, kurie naudojami registruoti pervežimą prekių ir medžiagų pagal tiekėjo sąskaitą, sąrašu.

· Pirkimo sąskaita-faktūra. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Pajamų orderiai", galima apiforminti pirkimo sąskaitą-faktūrą pagal esamą tiekėjo sąskaitą.

Pirkimo PVM sąskaita-faktūra

Dokumentas (PISF) yra skirtas formuoti įmonės perkamų medžiagų, prekių ir paslaugų sąskaitą-faktūrą. Ši sąskaita-faktūra gali būti įforminta pagal tiekėjo sąskaitą (žr. 37 psl.).

Pagal sąskaitą-faktūrą sistema formuoja sandėlio pajamų orderį ir jis pravedamas, pravedant sąskaitą-faktūrą. Šio dokumento pakeitimai automatiškai atsispindi susijusiame sandėlio orderyje.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Pirkimai->Pirkimo PVM sąskaita-faktūra
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 32 pav.
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32 pav. Prekės\medžiagos\paslaugos pirkimo sąskaitos-faktūros forma. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys"

Laukų turinys ir paskirtis

Sąskaitos aprašymo forma turi tris skirtukus:

1. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys" yra skirtas įrašyti ir redaguoti pagrindinius sąskaitos-faktūros rekvizitus:

Data* – dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Serija* - dokumento serija.

Nr.* – dokumento numeris. Draudžiama įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Komentaras – dokumento komentaras. Komentarą galima įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai") sąrašo.

Tiekėjas* – kodas ir pavadinimas kontrahento, kuris tiekia įmonei prekes pagal sąskaitą-faktūrą. Lauko reikšmė pildoma pagal kontrahentų žinyno sąrašą.

Suma – bendra sąskaitos-faktūros suma. Reikšmę sistema įrašo pagal sąskaitos-faktūros specifikaciją.

Valiuta – kodas valiutos, kuria įforminama sąskaita-faktūra. Reikšmė pasirenkama iš valiutų žinyno sąrašo. Pagal nutylėjimą ši reikšmė yra nacionalinė valiuta. Pakeitus valiutos kodą, sistema siūlo perskaičiuoti specifikacijos sumas pagal valiutos kursą.

Pagal sąskaitą – data ir numeris tiekėjo sąskaitos, pagal kurią formuojama sąskaita-faktūra. Sąskaitos rekvizitus vartotojas pasirenka iš sąskaitų pateikto sąrašo. Leidžiama redaguoti nepravesto dokumento lauko reikšmę.

Jeigu laukas užpildytas, draudžiama sąskaitos-faktūros specifikacijoje nurodyti prekes, kurių sąskaitoje nėra ir draudžiama nurodyti prekių kiekį didesnį už nurodytą sąskaitoje. Leidžiama įtraukti į specifikaciją paslaugas, nenurodytus sąskaitoje.

Sandėlis – kodas sandėlio, kuriame pajamuojamos prekės\medžiagos, kurios nurodytos specifikacijoje. Lauko reikšmė pasirenkama iš padalinių žinyno (Žinynai->Organizacinė struktūra->Padaliniai) sąrašo. Leidžiama redaguoti nepravesto dokumento lauko reikšmę.

Nuolaida - sąskaitos sumai taikomas nuolaidos procentas.

Apmokėtas – visiškai apmokėtos sąskaitos požymis. Nustato sistema, jeigu sąskaitos mokėjimo suma daugiau arba lygi sąskaitos sumai (laukas Suma).

Importas - importuojamų prekių\paslaugų požymis. Jeigu požymis nustatytas, į specifikaciją įtraukiami papildomi rekvizitai – muitinės ir kitų mokėjimų apskaitai.

2. Skirtuko "Banko rekvizitai" (žr. 33 pav.) duomenys yra naudojami per banką negrynais pinigais apmokėti sąskaitai. Skirtuke yra pateikiami būtini banko rekvizitai:
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33 pav. Prekės\medžiagos\paslaugos pirkimo sąskaitos-faktūros forma. Skirtukas "Banko rekvizitai“
Tiekėjas* – tiekėjo kodas ir pavadinimas. Reikšmes užpildo sistema pagal skirtuko “Pagrindiniai duomenys” lauko Tiekėjas reikšmę. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Tiekėjo bankas* – tiekėjo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal kontrahento banko sąskaitų sąrašą (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai).

Pagal nutylėjimą lauke įrašomas sąskaitos, kuriai nustatytas požymis "Pagrindinė sąskaita", vaidmens kodas. Nustatytą reikšmę galima redaguoti.

Šio lauko reikšmė nulemia reikšmes laukuose Banko pav. ir Sąskaitos nr.

Banko pav. – banko pilnas pavadinimas. Lauką sistema užpildo pagal pasirinktą tiekėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąskaitos nr.* – banko sąskaitos numeris. Lauką sistema užpildo pagal pasirinktą tiekėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

3. Skirtukas "Papildomi duomenys" (žr. 34 pav.) yra skirtas užpildyti sąskaitos apmokėjimo parametrus:
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34 pav. Prekės\medžiagos\paslaugos pirkimo sąskaitos–faktūros forma. Skirtukas "Papildomi duomenys"

Atskaitingas asmuo – atskaitingo asmens kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Darbuotojai\fiz. asmenys) sąrašo, pasirenkant darbuotoją su materialiai atsakingo asmens požymiu. Šis laukas pildomas, jeigu įforminamas atskaitingo asmens pirkinys.

Apmokėjimo terminas – dienų skaičius, per kurį reikia apmokėti sąskaitą. Lauką pildo vartotojas.

Iki – data, iki kurios reikia apmokėti sąskaitą. Užpildo sistema pagal lauko Apmokėjimo terminas reikšmę.

Delspinigiai – nustatytas procentas nuo sąskaitos apmokėjimo sumos už vėluojantį sąskaitos apmokėjimą. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Kainos tipas* – medžiagos, prekės arba paslaugos kainos tipas, pagal kurį bus nustatyta specifikacijos pozicijos objekto kaina. Lauko reikšmė pasirenkama iš kainų tipų žinyno (Žinynai->Prekės->Kainų tipai) sąrašo.

Kurso data apskaičiuojant pagal importą – pasirenkama valiutos kurso nustatymo kalendorinė data, kai yra nustatytas importo požymis.

Dokumento apačioje yra specifikacija – pagal sąskaitą pirktų prekių ir medžiagų sąrašas. Informaciją apie vienos ar kitos prekės pirkimą vartotojas įrašo tiesiogiai į specifikacijos įrašo laukus:

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – prekės\medžiagos\paslaugos kodas. Reikšmė pasirenkama iš prekių žinyno (Žinynai->Prekės->Prekės) sąrašo.

Pavadinimas* – prekės\medžiagos\paslaugos pavadinimas. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal nurodytą prekės kodą lauke Prekė.

Kiekis – prekės\medžiagos kiekis.

MV – pagal nutylėjimą sistema įrašo prekės pagrindinį matavimo vienetą, jei nėra pasirinkta tiekėjo sąskaita. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš matavimo vienetų žinyno (Žinynai->Prekės->Matavimo vienetai) sąrašo arba sistema įrašo pagal pasirinktą tiekėjo sąskaitą.

Kiekis apskaitiniais vienetais – prekės\medžiagos kiekis apskaitos matavimo vienetais. Lauką sistema užpildo pagal prekių žinyno duomenis.

Kaina – prekės\medžiagos kaina. Pagal nutylėjimą prekės kainą sistema nustato pagal prekių žinyno duomenis, jei žinyne yra nustatyta prekės kaina su kainos tipu, nurodytu skirtuke “Papildomi duomenys”. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti kainą.

Suma – prekės\medžiagos bendra kaina. Sistema skaičiuoja sumą kaip prekės kiekio ir jos kainos sandaugą: Kaina * Kiekis.

Savikainos suma – bendra prekės savikaina, gauta prekės savikainą padauginus iš prekės kiekio.

PVM procentas – pirkimo PVM procentas. Pagal nutylėjimą reikšmę užpildo sistema pagal apmokestinimo schemų žinyną (Žinynai->Prekės->Apmokestinimo schemos). Reikšmę gali įrašyti ir redaguoti vartotojas.

PVM suma – pirkimo PVM suma. Lauką sistema užpildo pagal reikšmes:

· Kaina * Kiekis * PVM procentas – jeigu nenustatytas požymis Importas;

· Muitinės (nustatyta) kaina * Kiekis * PVM procentas – jeigu nustatytas požymis Importas.

Pilna suma – bendra suma. Sistema užpildo pagal reikšmes: Kaina * Kiekis + PVM suma.

Nuolaidos procentas – prekės pirkimo kainai taikomas nuolaidos procentas.

Nuolaidos suma - prekės pirkimo kainai taikoma nuolaidos suma.

Kaina su nuolaida – prekės kaina, pritaikius taikomą nuolaidą:

· Kaina - Kaina * Nuolaidos procentas, jei taikomas nuolaidos procentas;

(Kaina * Kiekis – Nuolaidos suma) \ Kiekis, jei taikoma nuolaidos suma.

Savikainos apskaičiavimo požymis – prekės\medžiagos savikainos apskaičiavimo požymis.

Apskaitinė kaina (1 vnt. savikaina) – prekės vertė, įskaitant transporto išlaidas ir kitas su prekės įsigijimu susijusias išlaidas, išreikšta apskaitiniais matavimo vienetais.

Muitinės kaina – kaina pagal muitinės deklaraciją. Įrašo ir redaguoja vartotojas, jeigu nustatytas požymis Importas.

Muito mokestis - procentais – muito mokesčio procentai. Įrašo ir redaguoja vartotojas, jeigu nustatytas požymis Importas.

Muito mokestis – muito mokesčio suma. Reikšmę sistema užpildo pagal skaičiavimą: Muito suma * Muito mokestis procentais. Leidžiama įrašyti ir redaguoti reikšmę, jeigu nustatytas požymis Importas.

Nurašytas – viso prekės kiekio nurašymo požymis, kurį sistema fiksuoja pagal nepertraukiamo nurašymo duomenis.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

IT – ilgalaikio turto objekto požymis. Šis požymis nustatomas, jei prekė yra ilgalaikis turtas.

Komentaras – įrašo komentaras.

Pirkimo sąskaitos-faktūros formos operacijos

Formuojant sąskaitą, galima atversti su šia sąskaita-faktūra susijusių dokumentų darbo formas:

· Sąskaitos-faktūros apmokėjimo dokumentai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Apmokėjimas", atversime apmokėjimo dokumentų sąrašo darbo formą. Sąskaitą-faktūrą galima apmokėti naudojant tokius apmokėjimo dokumentus: kasos išlaidų orderį, mokamąjį pavedimą, užskaitą ir banko memorialinį orderį.

· Pervežimo dokumentai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Transportas", atversime darbo formą su transporto paslaugų pirkimo dokumentų - važtaraščių, kurie naudojami registruoti pervežimą prekių ir medžiagų pagal sąskaitą-faktūrą, sąrašu. Sudaryta galimybė pervežimo sąnaudas pagal dokumentą TPPI priskirti skirtingomis dalimis kelioms pajamų sąskaitoms faktūroms įrašant lauke „Priskirta suma dokumento valiuta“ priskiriamą sumą.

· Grąžinimo dokumentai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Grąžinimo aktai", atversime darbo formą su prekių grąžinimo aktų, kurie naudojami registruoti grąžinimą prekių ir medžiagų įsigytų pagal šią sąskaitą-faktūrą, sąrašu.

Paskaičiuoti perkamų prekių ar medžiagų apskaitos kainą (1 vnt. savikainą) galima naudojant mygtuką "Savikainos perskaičiavimas". Apskaitos kaina skaičiuojama kiekvienai specifikacijos eilutei, kuriai nustatytas požymis Savikainos skaičiavimo požymis. Priklausomai nuo apskaitos knygos parametruose nurodyto „Savikainos skaičiavimo metodas“ parametro (skaičius 1 ar 2), apskaitos kaina skaičiuojama proporcingai prekių sumai (skaičius 1) arba proporcingai prekių kiekiui (skaičius 2).

Į apskaitos kainą (1 vnt. savikainą) įskaitomos visos papildomos išlaidos, susijusios su prekės įsigijimu, įskaitant transporto išlaidas. Jeigu nustatytas prekės importo požymis, į apskaitos kainą įtraukiami ir muito mokesčiai. Visa papildomų išlaidų suma dalijama proporcingai prekių (su nustatytu požymiu Savikainos skaičiavimo požymis) kiekiui. Apskaitos kaina skaičiuojama: prekės kaina + papildomų išlaidų dalis, tenkanti prekės vienetui.

Jei dėl kokių nors priežasčių į prekės savikainos sumą neįtrauktos su prekės įsigijimu susijusios išlaidos arba jos neteisingai paskirstytos prekėms, tuomet savikainos apskaičiavimo teisingumui patikrinti naudojama Savikainos apskaičiavimo tikrinimo procedūra. Šią procedūrą galima naudoti tik tuomet, kai apskaitos knygos parametre „Savikainos skaičiavimo metodai“ įrašytas skaičių 1 arba 2. Jei bus nurodytas skaičius 0, o tai reiškia, kad kiekvieną kartą skaičiuojant pajamų dokumente (PISF) prekės savikainą, galima bus pasirinkti, kokiu metodu skaičiuoti, tačiau šiuo atveju patikrinti, ar teisingai apskaičiuotos savikainos, naudojantis šia procedūra, bus neįmanoma.

Grąžinimo aktas

Dokumentas (PGA) yra skirtas įforminti prekių ar medžiagų, įsigytų iš tiekėjo, grąžinamą. Tiekėjui prekių grąžinimas įforminamas pagal vieną arba kelias pirkimo sąskaitas-faktūras (žr. 41 psl.).

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Pirkimai->Prekių grąžinimas tiekėjams
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 35 pav.
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35 pav. Tiekėjui grąžinamų prekių akto forma. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys"

Laukų turinys ir paskirtis

Tiekėjui grąžinamų prekių akto forma turi šiuos skirtukus:

1. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys" (žr. 35 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti dokumento rekvizitus:

Data* – dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Serija – dokumento serija.
Nr.* – dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Sandėlis – kodas sandėlio, iš kurio grąžinamos prekės\medžiagos, nurodytos specifikacijoje. Laukas pildomas pagal sandėlių sąrašą iš padalinių žinyno (Žinynai->Organizacinė struktūra->Padaliniai). Nepravesto dokumento lauko reikšmę galima redaguoti.

Atstovas – kodas atstovo (darbuotojo), kuris įformino arba patvirtino aktą. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Darbuotojai\fiz. asmenys) sąrašo. Nepravesto dokumento lauko reikšmę galima redaguoti.
Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę galima įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno sąrašo.

Suma – bendra dokumento suma. Lauką užpildo sistema pagal prekių grąžinimo akto specifikaciją.

Dokumentas – data, serija ir numeris sąskaitos-faktūros, pagal kurią buvo įsigytos grąžinamos prekės. Dokumentas pasirenkamas iš sąskaitų-faktūrų sąrašo. Nepravesto dokumento lauko reikšmę galima redaguoti.
Sąskaitos–faktūros Serija, Numeris – serija ir numeris sąskaitos-faktūros, pagal kurią buvo įsigytos grąžinamos prekės. Sistema užpildo pagal duomenis sąskaitos–faktūros, nurodytos lauke Dokumentas.

Pardavėjas – kodas ir pavadinimas kontrahento, kuriam grąžinamos prekės. Sistema užpildo pagal duomenis sąskaitos–faktūros, nurodytos lauke Dokumentas.

2. Skirtuke "Komisija" (žr. 36 pav.) rašoma informacija apie komisiją, kuri įformina prekių grąžinimą:

[image: image58.png]P

Paginis omerys | Kosia |

Pimininkes: [13 v [TasiekasL Naisi: 15

17 v|Cicenast,

 [Grkont R

¥ [Jugutaigius s

mokimas Suma 12532 LT al = 0] X

K =
Poscios Bendo [ Pt [P [ Tune | Pina | eutolerne
et | Preké | Pavadrinas | Kiei |WV | apkeliiis| Kaina | Sune | oo roceies | sma| savkeine | suma | opsroce j

3 1100020 [VEXVE rutuling skl]1.000 vt 1.000/47.7000] 47.70] 0.00 18000 53] 00000 56.29|PGT-D4502

2101015 [VEXVE ntle k1 1,000 st | 1000 55000] 5550 000] 18000 1053 00000| 6903(PGT 04502

: | |

é‘ I Pavestas /| X| ©| B





36 pav. Tiekėjui grąžinamų prekių akto forma. Skirtukas "Komisija"

Pirmininkas – kodas ir pavardė darbuotojo, vadovaujančio komisijai. Laukas pildomas pagal darbuotojų žinyną (Žinynai->Fiziniai asmenys->Darbuotojai\fiz. asmenys).

Nariai – kodas ir pavardė darbuotojo – komisijos nario. Laukas pildomas pagal darbuotojų žinyną.

Dokumento apačioje yra specifikacija – grąžinamų prekių ir medžiagų sąrašas. Pasirinkus lauko Dokumentas sąskaitos-faktūros specifikacijos poziciją, informaciją apie vienos ar kitos prekės grąžinimą sistema įrašo tiesiogiai į specifikacijos įrašo laukus:

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – prekės\medžiagos kodas. Reikšmę sistema įrašo pagal pasirinktą sąskaitos-faktūros specifikacijos poziciją.

Pavadinimas* – prekės\medžiagos pavadinimas. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal nurodytą prekės kodą.

Kiekis – prekės\medžiagos kiekis. Prekės kiekį sistema įrašo pagal sąskaitos-faktūros, nurodytos lauke Dokumentas, duomenis. Vartotojas gali redaguoti grąžinamos prekės kiekį, kuris neturi viršyti sąskaitoje-faktūroje nustatyto prekės kiekio.

MV – prekės matavimo vienetas. Reikšmę įrašo sistema pagal sąskaitos-faktūros duomenis.

Kiekis apskaitiniais vienetais – prekės\medžiagos kiekis apskaitos matavimo vienetais.

Kaina – prekės\medžiagos kaina. Prekės kainą sistema įrašo pagal sąskaitos-faktūros, nurodytos lauke Dokumentas, duomenis. Vartotojas gali redaguoti grąžinamos prekės kainą.

Suma – prekės\medžiagos bendra kaina. Sistema skaičiuoja sumą kaip grąžinamo prekės kiekio ir jos kainos sandaugą: Kaina * Kiekis.

Savikainos suma – bendra prekės savikaina, gauta prekės savikainą padauginus iš prekės kiekio.

PVM procentas – PVM procentas. PVM procentą sistema įrašo pagal sąskaitos-faktūros, nurodytos lauke Dokumentas, duomenis.

PVM suma – PVM suma. Lauką sistema užpildo pagal reikšmes: Kaina * Kiekis * PVM procentas.

Pilna suma – bendra suma. Sistema užpildo pagal reikšmes: Kaina * Kiekis + PVM suma.

Apskaitinė kaina (1 vnt. savikaina) – prekės vertė, įskaitant transporto išlaidas ir kitas su prekės įsigijimu susijusias išlaidas, išreikšta apskaitiniais matavimo vienetais.

Nurašytas – nurašytas prekių kiekis pagal grąžinimo aktą.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Prekių grąžinimo akto formos operacijos

Mygtuku "Apmokėjimas" atversime formą, skirtą peržiūrėti ir formuoti prekių grąžinimo akto apmokėjimo dokumentų sąrašą. Apmokėti galima naudojant tokius dokumentus: kasos pajamų orderį, mokamąjį pavedimą, užskaitą.

Važtaraštis

Dokumentas (TPPI) yra skirtas įregistruoti prekių\medžiagų atvežimą į įmonę vienu atveju ir transporto paslaugų pirkimą kitu atveju. Šis dokumentas gali būti įformintas remiantis pirkimo sąskaita-faktūra.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Pirkimai->Transporto paslaugų pirkimas
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 37 pav.
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37 pav. Prekių pristatymo važtaraščio forma. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys"

Laukų turinys ir paskirtis

Prekių pristatymo važtaraščio (transporto paslaugų pirkimo sąskaitos-faktūros) forma turi šiuos skirtukus:

1. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys" (žr. 37 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti dokumento rekvizitus:

Data* – dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Nr.* – dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Vežėjas* – prekių vežėjo kodas ir pavadinimas. Lauką užpildo sistema pagal sąskaitos-faktūros arba tiekėjo sąskaitos duomenis (laukas Dokumentas). Lauko reikšmę gali įrašyti ir redaguoti vartotojas.

Transporto priemonė, Nr. – transporto priemonės rūšis ir numeris. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Dokumentas – data, serija ir numeris sąskaitos-faktūros, pagal kurią vyksta prekių pervežimas. Dokumentas pasirenkamas iš sąskaitų-faktūrų sąrašo. Nepravesto dokumento lauko reikšmę galima redaguoti.

Suma – bendra važtaraščio suma. Sistema skaičiuoja kaip: Suma už pervežimą + PVM suma.

Suma už pervežimą – pervežimo mokestis. Reikšmę įrašo vartotojas.

PVM % – PVM procentas.

PVM suma – PVM suma. Sistema skaičiuoja: Suma už pervežimą * PVM %.

2. Skirtuke "Kita informacija” (žr. 38 pav.) įrašoma informacija apie prekių pakrovimo, pristatymo datą ir vietą:
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38 pav. Prekių pristatymo važtaraščio forma. Skirtukas “Kita informacija”

Pakrovimo data – prekių pakrovimo data.

Pakrovimo vieta – prekių pakrovimo vietos adresas. Laukas pildomas pagal įmonių adresų žinyną (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai) arba teritorijų žinyną (Žinynai->Teritorijos->Teritorijos).

Iškrovimo data – prekių pristatymo į vietą data.

Iškrovimo vieta – prekių pristatymo vietos adresas. Laukas pildomas pagal prekių gavėjų adresų žinyną arba teritorijų žinyną.

3. Skirtukas “Atskaitingas asmuo” (žr. 39 pav.) yra skirtas įrašyti informaciją apie atskaitingą asmenį:
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39 pav. Prekių pristatymo važtaraščio forma. Skirtukas “Atskaitingas  asmuo”

Atskaitingas asmuo – atskaitingo asmens kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Darbuotojai\fiz. asmenys) sąrašo, pasirenkant darbuotoją su materialiai atsakingo asmens požymiu. Šis laukas pildomas, jeigu įforminamas atskaitingo asmens transporto paslaugų pirkimas arba jo perkamų prekių pervežimas.

4. Skirtukas “Apmokėjimo terminas” (žr. 40 pav.) yra skirtas užpildyti sąskaitos apmokėjimo parametrus:
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40 pav. Prekių pristatymo važtaraščio forma. Skirtukas “Apmokėjimo terminas”

Apmokėjimo terminas – dienų skaičius, per kurį reikia apmokėti sąskaitą. Lauką pildo vartotojas.

Iki – data, iki kurios būtina apmokėti sąskaitą. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal lauko Apmokėjimo terminas reikšmę.

Delspinigiai – nustatytas procentas nuo sąskaitos apmokėjimo sumos už vėluojantį sąskaitos apmokėjimą. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Valiutos kurso data – pasirenkama valiutos kurso nustatymo data, pagal kurios kursą skaičiuojama dokumento suma litais.

Dokumento apačioje yra specifikacija – pagal važtaraštį vežamų prekių pakuočių sąrašas. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti informaciją apie prekių pakuotes specifikacijos įrašų laukuose:

Eilės Nr.* – specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau gali įrašyti ir redaguoti vartotojas. Neleistini du specifikacijos įrašai su vienodais numeriais.

Pakuotė* – pakuotės\taros kodas. Reikšmė pasirenkama iš prekių\medžiagų žinyno (Žinynai->Prekės->Prekės) sąrašo.

Pavadinimas* – pakuotės\taros pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal pasirinktą kodą, nurodytą lauke Pakuotė.

Kiekis* – pakuočių\taros skaičius.

MV* – pagal nutylėjimą sistema įrašo pakuotės pagrindinį matavimo vienetą. Reikšmę vartotojas gali pasirinkti iš matavimo vienetų žinyno (Žinynai->Prekės->Matavimo vienetai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Važtaraščio formos operacijos

Mygtuku "Apmokėjimas" atversime formą, skirtą peržiūrėti ir formuoti šio važtaraščio apmokėjimo dokumentų sąrašą. Apmokėti už transporto paslaugas galima tokiais dokumentais: kasos išlaidų orderį, mokamąjį pavedimą, užskaitą.

Pirkimo patikslinanti sąskaita

Dokumentas (PISD) yra skirtas patikslinti prekių, medžiagų pirkimą iš tiekėjo bei taikomas nuolaidas. Šiam dokumentui įforminti naudojami pirkimo sąskaitos-faktūros duomenys.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Pirkimai->Pirkimo patikslinanti sąskaita
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 41 pav.

[image: image63.png][ Pogtina s | Borkoreketa| Ko amocia|

Data: [2003.01.02

Seia: LM r.: [ oo001

Tiekeias : [ARA

[ Remien

TeRAT v

Sumas apskaisiavinas pagal ieki: v

P

Nucsids i koragavines pagel dkumentus omentaas
© Saskatafokima: [PISF200301 02Kz ] XK
C Usperiodanuo: | [T —
oksimas E| | X
Poziciios, [k Pina | Bendra PYM | PYM | Buhalterine -
Preke | Pavadninss | Kieks [MV] skt | Kain | Suma z ]
et e suma | savkaina | procertas | suma | “cperacie
B T 0002 | VERVE il sker| 9000|5000 10000 17700 5629 00| _15.000] 8586
2 10101 VERVE ki skler| 4000w | 4,000,000 55000/ 30680 0,00/ 16000 4660 b
3102028 VEXVE ki skler| 8000w | 0000000 128062304 | 0,00] 18.000| 5604
& B I Pravestas of | %





41 pav. Pirkimo patikslinančios sąskaitos forma. Skirtukas “Pagrindiniai duomenys“
Laukų turinys ir paskirtis

Prekių pirkimo patikslinančios sąskaitos forma turi šiuos skirtukus:

1. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys" (žr. 41 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti dokumento rekvizitus:

Data* – dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Serija* - dokumento serija.

Nr.* – dokumento numeris. Draudžiama įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Komentaras – dokumento komentaras. Komentarą galima įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai") sąrašo.

Tiekėjas* – kodas ir pavadinimas kontrahento, kuris tiekia įmonei prekes pagal sąskaitą-faktūrą. Lauko reikšmė pildoma pagal kontrahentų žinyno sąrašą.

Nuolaida ir koregavimas pagal dokumentus – sąskaitos-faktūros, kurios duomenis tiksliname, data, serija ir numeris. Sąskaitos-faktūros rekvizitus vartotojas pasirenka iš sąskaitų-faktūrų pateikto sąrašo. Nuolaida sąskaitos sumai taikoma už tam tikrą periodą.

Sumos apskaičiavimas pagal kiekį – sąskaitos sumos apskaičiavimo požymis pagal specifikacijos prekių kiekį. Šio požymio nenustačius, suma skaičiuojama pagal specifikacijos prekių vienetų kainas.

2. Skirtuko "Banko rekvizitai" (žr. 42 pav.) duomenys yra naudojami per banką negrynais pinigais apmokėti sąskaitai. Skirtuke yra pateikiami būtini banko rekvizitai:
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42 pav. Pirkimo patikslinančios sąskaitos forma. Skirtukas “Banko rekvizitai”

Tiekėjas* – tiekėjo kodas ir pavadinimas. Reikšmes užpildo sistema pagal skirtuko “Pagrindiniai duomenys” lauko Tiekėjas reikšmę. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Tiekėjo bankas* – tiekėjo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal kontrahento banko sąskaitų sąrašą (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai).

Pagal nutylėjimą lauke įrašomas sąskaitos, kuriai nustatytas požymis "Pagrindinė sąskaita", vaidmens kodas. Nustatytą reikšmę galima redaguoti.

Šio lauko reikšmė nulemia reikšmes laukuose Banko pav. ir Sąskaitos nr.

Banko pav. – banko pilnas pavadinimas. Lauką sistema užpildo pagal pasirinktą tiekėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąskaitos nr.* – banko sąskaitos numeris. Lauką sistema užpildo pagal pasirinktą tiekėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

3. Skirtuke "Kita informacija” (žr. 43 pav.) įrašoma informacija apie taikomą prekių kainoms nuolaidos procentą ir kainos tipą:
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43 pav. Pirkimo patikslinančios sąskaitos forma. Skirtukas “Kita informacija”

Nuolaidos procentas – nuolaidos procentas taikomas sąskaitos sumai.

Kainos tipas* – medžiagos, prekės arba paslaugos kainos tipas, pagal kurį bus nustatyta specifikacijos pozicijos objekto kaina. Lauko reikšmė pasirenkama iš kainų tipų žinyno (Žinynai->Prekės->Kainų tipai) sąrašo.

Pirkimo patikslinančios sąskaitos formos operacijos

Mygtuku "Apmokėjimas" šiai sąskaitai atversime formą, skirtą peržiūrėti ir formuoti apmokėjimo dokumentų sąrašą. Pirkimo patikslinančią sąskaitą galima apmokėti naudojant tokius dokumentus: kasos išlaidų orderį, mokamąjį pavedimą, užskaitą.

Tiekimo planas

Dokumentas (PIP) yra skirtas įrašyti ir saugoti duomenis apie tiekimo planą, plano atlikimą ir plano atlikimo kontrolę.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Pirkimai->Tiekimo planas
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 44 pav.
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44 pav. Prekės\medžiagos tiekimo plano forma. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys”

Laukų turinys ir paskirtis

Tiekimo plano aprašymo forma turi du skirtukus:

1. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys" yra skirtas įrašyti ir redaguoti pagrindinius tiekimo plano rekvizitus:

Data* – plano sudarymo data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Lauką galima redaguoti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* – plano numeris. Įrašant naują planą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du planus su vienodais numeriais. Plano numerį galima redaguoti.

Komentaras – plano komentaras. Galima įrašyti rankiniu būdu arba pasirenkant iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Skyrius* – skyriaus kodas ir pavadinimas. Lauko reikšmė įrašoma naudojantis padalinių žinyno (Žinynai->Organizacinė struktūra->Padaliniai) sąrašu.

Plano pradžia* - planavimo periodo pradžios data. Datą įrašo ir redaguoja vartotojas.

Plano pabaiga* - planavimo periodo pabaigos data. Datą įrašo ir redaguoja vartotojas.

Suma – bendra suma pagal planą. Sistema apskaičiuoja pagal plano specifikacijos pozicijų sumas.

2. Skirtukas "Plano parametrai" (žr. 45 pav.) yra skirtas įrašyti ir saugoti informaciją apie plano apskaičiavimo parametrus, prekių grupes, prekių marketingo grupes ir tiekėjus:
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45 pav. Prekės\medžiagos tiekimo plano forma. Skirtukas "Plano parametrai"

Marketingo grupės* – prekių, kurioms sudaromas tiekimo planas, marketingo grupių sąrašas. Reikšmes įrašo ir redaguoja vartotojas naudojantis prekių marketingo grupių žinynu (Žinynai->Prekės->Prekių marketingo grupės).

Tiekėjai* – tiekėjų kodų sąrašas. Reikšmes įrašo ir redaguoja vartotojas naudojantis kontrahentų žinynu (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai).

Prekės grupės* – prekių, kurioms sudaromas planas, grupių sąrašas. Reikšmes įrašo ir redaguoja vartotojas naudojantis prekių žinynu (Žinynai->Prekės->Prekės).

Apskaičiavimo parametrai* – tiekimo plano apskaičiavimo parametrai. Planą apskaičiuoti galima atsižvelgiant į faktinius praeito periodo duomenis. Jei nėra nustatytas plano apskaičiavimas pagal praeito periodo duomenis, tai sistema planą apskaičiuoja naudojant tokius duomenis:

· apie klientų užsakymus per planavimo periodą;

· apie planuojamą gamybą per planavimo periodą;

· apie prekių sandėliuose minimalias atsargas apsidraudimui.

Dokumento apačioje yra specifikacija – prekių (medžiagų), kurioms sudaromas tiekimo planas, sąrašas. Informaciją apie vieną ar kitą prekę (medžiagą) įrašo vartotojas tiesiogiai specifikacijos įrašų laukuose:

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – prekės\medžiagos kodas. Reikšmė pasirenkama iš prekių žinyno sąrašo.

Pavadinimas* – prekės\medžiagos pavadinimas. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal nurodytą prekės kodą lauke Prekė.

Kiekis* – prekės\medžiagos kiekis.

MV* – pagal nutylėjimą sistema įrašo prekės pagrindinį matavimo vienetą. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš matavimo vienetų žinyno (Žinynai->Prekės->Matavimo vienetai) sąrašo.

Kiekis apskaitiniais vienetais – prekės\medžiagos kiekis apskaitos matavimo vienetais. Lauką sistema užpildo pagal prekių žinyno duomenis.

Kaina – prekės\medžiagos kaina. Pagal nutylėjimą prekės kainą sistema nustato pagal prekių žinyno duomenis.

Suma* – prekės\medžiagos bendra kaina. Sistema skaičiuoja sumą kaip prekės kiekio ir jos kainos sandaugą: Kaina * Kiekis.

Apskaitinė kaina (1 vnt. savikaina) – prekės vertė, įskaitant transporto išlaidas ir kitas su prekės įsigijimu susijusias išlaidas, išreikšta apskaitiniais matavimo vienetais.

Savikainos suma – bendra prekės savikaina, gauta prekės savikainą padauginus iš prekės kiekio.

Kontrolinė data* - data, iki kurios būtina aprūpinti užplanuoto prekių kiekio tiekimą.

Planavimo išlaidos – planavimo išlaidų suma.

Pilna suma – bendra suma. Sistema užpildo pagal reikšmes: Suma + Planavimo išlaidos.

Tiekėjo kodas – planuojamo tiekėjo kodas. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas naudojantis kontrahentų žinynu (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai).

Reikalingas kiekis – reikalingas prekės kiekis.

Atsakingas asmuo – už tiekimą atsakingo asmens kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Darbuotojai\fiz. asmenys) sąrašo.

Prekės marketingo grupė – prekės marketingo grupės kodas. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas naudojantis prekių marketingo grupių žinynu (Žinynai->Prekės->Prekių marketingo grupės).

Nurašytas – nurašytas prekės kiekis pagal planą.
Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Tiekimo plano formos operacijos

Formuojant tiekimo planą, galima atlikti tokias operacijas:

Tiekimo plano formavimas sistemos duomenų pagrindu. Paspaudus formos mygtuką "Planavimas", galima atlikti tiekimo plano apskaičiavimą ir formavimą, atliekamo plano analizę, atlikimo analizę pagal poziciją. Plano apskaičiavimas ir formavimas gali būti atliekamas sistemos naudojant praeito periodo prekių ir medžiagų užpirkimo ir pardavimo duomenis, naudojant užsakymų iš klientų duomenis ir planuojamos gamybos duomenis, o taip pat naudojant atsargų apsidraudimui sandėliuose aprūpinimo duomenis.

· Peržiūra ir koregavimas sąrašo užsakymų pagal planą. Paspaudus formos mygtuką "Užsakymas", galima apiforminti užsakymą tiekėjams, gamybinį užsakymą, apmokėti užsakymą pagal planą, peržiūrėti ir redaguoti suformuotus užsakymus. Apiforminant užsakymą tiekėjui, būtina nurodyti periodą ir tiekėją, pagal kuriuos bus išrinkti plano įrašai, kurių kontrolinė data patenka į nurodytą periodą ir įrašo tiekėjas sutaps su nurodytu tiekėju.

Pardavimai

Prekių (paslaugų) pardavimo ūkinės operacijos registruojamos pagal šiuos pirminius dokumentus:

· išankstinio apmokėjimo sąskaita (žr. 55 psl.);

· pardavimo PVM sąskaita-faktūra (žr. 58 psl.);

· pirkėjo grąžintų prekių aktas (žr. 62 psl.);

· pardavimo patikslinanti sąskaita (žr. 67 psl.);

· transporto paslaugų pardavimas – važtaraštis (žr. 64 psl.).

Išankstinio apmokėjimo sąskaita

Dokumentas (PRS) yra skirtas įforminti įmonės parduodamų prekių, medžiagų, teikiamų paslaugų išankstinį apmokėjimą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Pardavimai->Išankstinio apmokėjimo sąskaita
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 46 pav.
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46 pav. Pirkėjo išankstinio apmokėjimo sąskaitos forma. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys"

Laukų turinys ir paskirtis

Sąskaitos aprašymo forma turi tris skirtukus:

1. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys" yra skirtas įrašyti ir redaguoti pagrindinius sąskaitos rekvizitus:

Data* – dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* – dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Komentaras – dokumento komentaras. Galima įrašyti rankiniu būdu arba pasirenkant iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Gavėjas* – kodas ir pavadinimas kontrahento, kuriam įforminama sąskaita. Laukas pildomas pagal kontrahentų žinyno (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai) sąrašą.

Suma – bendra sąskaitos suma. Sistema užpildo pagal sąskaitos specifikacijos pozicijų sumas.

Valiuta – kodas valiutos, kuria įforminama sąskaita. Reikšmė pasirenkama iš valiutų žinyno (Žinynai->Valiutos->Valiutos) sąrašo. Pagal nutylėjimą lauko reikšmė yra nacionalinė valiuta. Pakeitus valiutos kodą, sistema siūlo perskaičiuoti specifikacijos sumas pagal valiutos kursą.

Nuolaida – sąskaitos sumai taikomas nuolaidos procentas.

Apmokėtas – visiškai apmokėtos sąskaitos požymis. Nustato sistema, jeigu apmokėta pagal sąskaitą suma didesnė arba lygi sąskaitos sumai (laukas Suma).

2. Skirtuko "Banko rekvizitai" (žr. 47 pav.) duomenys yra naudojami per banką negrynais pinigais apmokėti sąskaitai. Skirtuke yra pateikiami būtini banko rekvizitai:
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47 pav. Pirkėjo išankstinio apmokėjimo sąskaitos forma. Skirtukas "Banko rekvizitai"

Mokėtojas* – mokėtojo (įmonės) pavadinimas. Reikšmę užpildo sistema pagal skirtuko “Pagrindiniai duomenys” lauko Gavėjas reikšmę. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Mokėtojo bankas* – mokėtojo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal kontrahento banko sąskaitų sąrašą (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai). Reikšmę galima redaguoti.

Gavėjas* – gavėjo kodas ir pavadinimas. Pildo sistema pagal reikšmes, nurodytas derinant apskaitos knygą. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Gavėjo bankas* – gavėjo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal įmonės banko sąskaitų sąrašą.

Pagal nutylėjimą laukuose Mokėtojo bankas ir Gavėjo bankas įrašomas sąskaitos, kuriai nustatytas požymis "Pagrindinė sąskaita", vaidmens kodas. Nustatytą reikšmę galima redaguoti.

Šių laukų reikšmės nulemia reikšmes laukuose Banko pav. ir Sąskaitos nr.
Banko pav. – banko pilnas pavadinimas. Reikšmę sistema užpildo pagal pasirinktą mokėtojo\gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąskaitos nr.* – sąskaitos numeris. Pildoma pagal pasirinktą mokėtojo\gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

3. Skirtukas "Apmokėjimo terminas" (žr. 48 pav.) yra skirtas užpildyti sąskaitos apmokėjimo parametrus:

[image: image70.png]Saskaita BE
A e e ]

Apmokeiimo teminas 04 iki:[200301.03

Kangtpas: [P v Faoane o
fpmokeines | Tinpotas | Saskatafakiia|  Beservai | Ussakymas gambai S
Pozicijos | Nuolaidos | Nuclaidos |Kaina su PYM | PVM | Pina | Apskaiting | Savikainos [
numeis |Freke | Pavadinimas | Kiekis (MY | Kaina procentas|  suma | nuolaida; 8 procentas |suma | suma | kaina suma
7| S533C[ GAOTELES /| 2008 VT 205008 0060|000 205000 7.0 TE.000] 798| 3% G0000| 00
»| 235307 GADT KANA| 1000 VNT|67.0000| 0000 0.00| 67.0000| 67.00] 180001208 7805 0,000/
3135761 FLTAAS RIE| 1000 VNT|1.7400| 0000 0.00[161.7400[161.74 1800013271 45| 00000 058
TR — o
&| Ba| Py koregavimas V| X| 1 &





48 pav. Pirkėjo išankstinio apmokėjimo sąskaitos forma. Skirtukas "Apmokėjimo terminas"
Apmokėjimo terminas – dienų skaičius, per kurį reikia apmokėti sąskaitą. Lauką pildo vartotojas.

Iki – data, iki kurios turi būti apmokėta sąskaita. Reikšmę sistema užpildo pagal lauko Apmokėjimo terminas reikšmę.

Kainos tipas* – medžiagos, prekės arba paslaugos kainos tipas, pagal kurį bus nustatyta specifikacijos pozicijos objekto kaina. Lauko reikšmė pasirenkama iš kainų tipų žinyno (Žinynai->Prekės->Kainų tipai) sąrašo.

Dokumento apačioje yra specifikacija – pagal sąskaitą parduotų prekių\medžiagų sąrašas. Informacija apie vienos ar kitos prekės pardavimą vartotojas įrašo į specifikacijos įrašo laukus:

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – prekės\medžiagos\paslaugos kodas. Reikšmė pasirenkama iš prekių žinyno (Žinynai->Prekės->Prekės) sąrašo.

Pavadinimas* – prekės\medžiagos\paslaugos pavadinimas. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal nurodytą prekės kodą lauke Prekė.

Kiekis – prekės\medžiagos kiekis.

MV – pagal nutylėjimą sistema įrašo prekės pagrindinį matavimo vienetą. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš matavimo vienetų žinyno (Žinynai->Prekės->Matavimo vienetai) sąrašo.

Kiekis apskaitiniais vienetais – prekės\medžiagos kiekis apskaitos matavimo vienetais. Lauką sistema užpildo pagal prekių žinyno duomenis.

Kaina – prekės\medžiagos kaina. Pagal nutylėjimą prekės kainą sistema nustato pagal prekių žinyno duomenis, jei žinyne yra nustatyta prekės kaina su kainos tipu, nurodytu skirtuke “Papildomi duomenys”. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti kainą.

Suma – prekės\medžiagos bendra kaina. Sistema skaičiuoja sumą kaip prekės kiekio ir jos kainos sandaugą: Kaina * Kiekis.

Savikainos suma – bendra prekės savikaina, gauta prekės savikainą padauginus iš prekės kiekio.

PVM procentas – pardavimo PVM procentas. Pagal nutylėjimą reikšmę įrašo sistema remiantis apmokestinimo schemų žinyno (Žinynai->Prekės->Apmokestinimo schemos) duomenimis. Reikšmę gali įrašyti ir redaguoti vartotojas.

PVM suma – pardavimo PVM suma. Lauką sistema užpildo pagal reikšmę: Kaina * Kiekis * PVM procentas.

Pilna suma – bendra suma. Lauką sistema užpildo pagal reikšmes: Kaina * Kiekis + PVM suma.

Nuolaidos procentas – prekės pardavimo kainai taikomas nuolaidos procentas.

Nuolaidos suma - prekės pardavimo kainai taikoma nuolaidos suma.

Kaina su nuolaida – prekės kaina, pritaikius taikomą nuolaidą:

· Kaina - Kaina * Nuolaidos procentas, jei taikomas nuolaidos procentas;

· (Kaina * Kiekis – Nuolaidos suma) \ Kiekis, jei taikoma nuolaidos suma.

Apskaitinė kaina (1 vnt. savikaina) – prekės vertė, įskaitant transporto išlaidas ir kitas su prekės įsigijimu susijusias išlaidas, išreikšta apskaitiniais matavimo vienetais.

Nurašytas – nurašytas parduotų prekių kiekis.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Komentaras – sąskaitos specifikacijos pozicijos komentaras.

Išankstinio apmokėjimo sąskaitos formos operacijos

Formuojant išankstinio apmokėjimo sąskaitą, galima atversti šios sąskaitos dokumentų darbo formas:

· Apmokėjimo dokumentai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Apmokėjimas", atversime darbo formą su šios sąskaitos apmokėjimo dokumentų sąrašu. Sąskaitą galima apmokėti naudojant tokius dokumentus: kasos pajamų orderį, mokamąjį pavedimą, grynųjų pinigų priėmimo kvitą, užskaitą.

· Pervežimo dokumentai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Transportas", atversime formą su transporto paslaugų pardavimo dokumentų, susijusių su pirkėjo sąskaita, sąrašu.

· Pardavimo sąskaita-faktūra. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Sąskaita-faktūra", galima apiforminti pardavimo sąskaitą-faktūrą pagal esamą pirkėjo sąskaitą.

· Rezervai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką “Rezervai”, galima rezervuoti reikalingą prekių kiekį pagal pirkėjo sąskaitą. Formuojama užklausa rezervui.
· Užsakymas gamybai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką ”Užsakymas gamybai”, atverčiame užsakymo gamybai dokumentą, kuriuo galima užsakyti pagaminti prekę pagal pirkėjo sąskaitą.

Redaguoti parduodamų prekių\medžiagų pardavimo PVM sumą galima naudojant mygtuką "PVM koregavimas".

Pardavimo sąskaita-faktūra

Dokumentas (PRSF) yra skirtas įforminti įmonės prekių, medžiagų ir paslaugų pardavimą.

Pagal pardavimo sąskaitą-faktūrą sistema formuoja sandėlio išlaidų orderį ir praveda jį pravedant sąskaitą-faktūrą. Šio dokumento pakeitimai automatiškai atsispindi susijusiame sandėlio orderyje.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Pardavimai->Pardavimas-PVM sąskaita-faktūra
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 49 pav.
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49 pav. Prekės\medžiagos\paslaugos pardavimo sąskaitos-faktūros forma. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys"

Laukų turinys ir paskirtis

Sąskaitos aprašymo forma turi keturis skirtukus:

1. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys" (žr. 49 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti pagrindinius pardavimo sąskaitos-faktūros rekvizitus:

Data* – dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Serija – dokumento serija.

Nr.* – dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Komentaras – dokumento komentaras. Galima įrašyti rankiniu būdu arba pasirenkant iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Gavėjas* – kodas ir pavadinimas kontrahento, kuriam įforminama pardavimo sąskaita-faktūra. Lauko reikšmę sistema įrašo pagal pasirinktos pirkėjo sąskaitos lauke Pagal sąskaitą duomenis. Lauko reikšmę vartotojas gali redaguoti pagal kontrahentų žinyno (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai) sąrašą.

Pagal sąskaitą – data ir numeris išankstinio apmokėjimo sąskaitos, pagal kurią suformuota pardavimo sąskaita-faktūra. Sąskaitos rekvizitus vartotojas pasirenka iš sąskaitų sąrašo. Nepravesto dokumento lauko reikšmę galima redaguoti.

Jeigu laukas užpildytas, draudžiama sąskaitos-faktūros specifikacijoje nurodyti prekes, kurių sąskaitoje nėra ir draudžiama nurodyti prekių kiekį, didesnį už nurodytą sąskaitoje. Į specifikaciją galima įtraukti paslaugas, nenurodytus sąskaitoje.

Sudaryta galimybė klientui pagal kelis prekių pardavimo dokumentus išrašyti vieną sąskaitą-faktūrą už laikotarpį.

Sandėlis – kodas sandėlio, iš kurio parduodamos prekės\medžiagos, nurodytos specifikacijoje. Laukas pildomas pagal sandėlių sąrašą iš padalinių žinyno (Žinynai->Organizacinė struktūra->Padaliniai). Nepravesto dokumento lauko reikšmę galima redaguoti.

Suma – bendra sąskaitos suma. Sistema užpildo pagal sąskaitos specifikacijos pozicijų sumas.

Valiuta – kodas valiutos, kuria įforminama sąskaita. Reikšmė pasirenkama iš valiutų žinyno (Žinynai->Valiutos->Valiutos) sąrašo. Pagal nutylėjimą lauko reikšmė yra nacionalinė valiuta. Pakeitus valiutos kodą, sistema siūlo perskaičiuoti specifikacijos sumas pagal valiutos kursą.

Nuolaida – sąskaitos sumai taikomas nuolaidos procentas.

Apmokėtas – visiškai apmokėtos sąskaitos požymis. Nustato sistema, jeigu apmokėta pagal sąskaitą suma didesnė arba lygi sąskaitos sumai (laukas Suma).

2. Skirtuko "Banko rekvizitai" (žr. 50 pav.) duomenys yra naudojami per banką negrynais pinigais apmokėti sąskaitai. Skirtuke yra pateikiami būtini banko rekvizitai:
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50 pav. Prekės\medžiagos\paslaugos pardavimo sąskaitos-faktūros forma. Skirtukas "Banko rekvizitai"
Mokėtojas* – mokėtojo (įmonės) pavadinimas. Reikšmę užpildo sistema pagal skirtuko “Pagrindiniai duomenys” lauko Gavėjas reikšmę. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Mokėtojo bankas* – mokėtojo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal kontrahento banko sąskaitų sąrašą (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai). Reikšmę galima redaguoti.

Gavėjas* – gavėjo kodas ir pavadinimas. Pildo sistema pagal reikšmes, nurodytas derinant apskaitos knygą. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Gavėjo bankas* – gavėjo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal įmonės banko sąskaitų sąrašą.

Pagal nutylėjimą laukuose Mokėtojo bankas ir Gavėjo bankas įrašomas sąskaitos, kuriai nustatytas požymis "Pagrindinė sąskaita", vaidmens kodas. Nustatytą reikšmę galima redaguoti.

Šių laukų reikšmės nulemia reikšmes laukuose Banko pav. ir Sąskaitos nr.
Banko pav. – banko pilnas pavadinimas. Reikšmę sistema užpildo pagal pasirinktą mokėtojo\gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąskaitos nr.* – sąskaitos numeris. Pildoma pagal pasirinktą mokėtojo\gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

3. Skirtukas "Apmokėjimo terminas" (žr. 51 pav.) skirtas užpildyti sąskaitos-faktūros mokėjimo parametrus:
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51 pav. Prekės\medžiagos\paslaugos pardavimo sąskaitos-faktūros forma. Skirtukas "Apmokėjimo terminas"
Apmokėjimo terminas – dienų skaičius, per kurį reikia apmokėti sąskaitą. Lauką pildo vartotojas.

Iki – data, iki kurios turi būti apmokėta sąskaita. Reikšmę sistema užpildo pagal lauko Apmokėjimo terminas reikšmę.

Delspinigiai – nustatytas procentas nuo sąskaitos apmokėjimo sumos už vėluojantį sąskaitos apmokėjimą. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Kainos tipas* – medžiagos, prekės arba paslaugos kainos tipas, pagal kurį bus nustatyta specifikacijos pozicijos objekto kaina. Lauko reikšmė pasirenkama iš kainų tipų žinyno (Žinynai->Prekės->Kainų tipai) sąrašo.

4. Skirtukas “Kita informacija” skirtas įrašyti ir redaguoti papildomą informaciją apie prekių tiekimą.

Dokumento apačioje yra specifikacija – pagal sąskaitą parduotų prekių\medžiagų sąrašas. Jei yra nurodyta pirkėjo sąskaita lauke Pagal sąskaitą, tai sistema į specifikacijos pozicijas įrašo reikšmes pagal pasirinktas pirkėjo sąskaitos specifikacijos pozicijas. Jei nėra pasirinkta pirkėjo sąskaita, tai informaciją apie vienos ar kitos prekės pardavimą įrašo vartotojas į specifikacijos įrašo laukus:

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – prekės\medžiagos\paslaugos kodas. Reikšmė pasirenkama iš prekių žinyno (Žinynai->Prekės->Prekės) sąrašo arba sistema įrašo pagal pasirinktą pirkėjo sąskaitos specifikacijos poziciją.

Pavadinimas* – prekės\medžiagos\paslaugos pavadinimas. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal nurodytą prekės kodą lauke Prekė.

Kiekis – prekės\medžiagos kiekis.

MV – pagal nutylėjimą sistema įrašo prekės pagrindinį matavimo vienetą, jei nėra pasirinkta pirkėjo sąskaita. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš matavimo vienetų žinyno (Žinynai->Prekės->Matavimo vienetai) sąrašo arba sistema įrašo pagal pasirinktą pirkėjo sąskaitą.

Kiekis apskaitiniais vienetais – prekės\medžiagos kiekis apskaitos matavimo vienetais. Lauką sistema užpildo pagal prekių žinyno duomenis.

Kaina – prekės\medžiagos kaina. Pagal nutylėjimą prekės kainą sistema nustato pagal prekių žinyno duomenis, jei žinyne yra nustatyta prekės kaina su kainos tipu, nurodytu skirtuke “Apmokėjimo terminas”. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti kainą arba sistema įrašo pagal pasirinktą pirkėjo sąskaitą.

Suma – prekės\medžiagos bendra kaina. Sistema skaičiuoja sumą kaip prekės kiekio ir jos kainos sandaugą: Kaina * Kiekis.

Savikainos suma – bendra prekės savikaina, gauta prekės savikainą padauginus iš prekės kiekio.

PVM procentas – pardavimo PVM procentas. Pagal nutylėjimą reikšmę įrašo sistema pagal apmokestinimo schemų žinyną (Žinynai->Prekės->Apmokestinimo schemos). Reikšmę gali įrašyti ir redaguoti vartotojas.

PVM suma – pardavimo PVM suma. Lauką sistema užpildo pagal reikšmę: Kaina * Kiekis * PVM procentas.

Pilna suma – bendra suma. Lauką sistema užpildo pagal reikšmes: Kaina * Kiekis + PVM suma.

Nuolaidos procentas – prekės pardavimo kainai taikomas nuolaidos procentas.

Nuolaidos suma - prekės pardavimo kainai taikoma nuolaidos suma.

Kaina su nuolaida – prekės kaina, pritaikius taikomą nuolaidą:

· Kaina - Kaina * Nuolaidos procentas, jei taikomas nuolaidos procentas;

(Kaina * Kiekis – Nuolaidos suma) \ Kiekis, jei taikoma nuolaidos suma.
Apskaitinė kaina (1 vnt. savikaina) – prekės vertė, įskaitant transporto išlaidas ir kitas su prekės įsigijimu susijusias išlaidas, išreikšta apskaitiniais matavimo vienetais.

Nurašytas – nurašytas parduotų prekių kiekis.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Komentaras – sąskaitos specifikacijos pozicijos komentaras.

Atliktų darbų aktas – parduodamų paslaugų (darbų) atlikimo įforminimo dokumentas.

Pardavimo sąskaitos-faktūros formos operacijos

Formuojant sąskaitą-faktūrą, galima atversti tokias dokumentų darbo formas:

· Apmokėjimo dokumentai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Apmokėjimas", atversime darbo formą su šios sąskaitos-faktūros apmokėjimo dokumentų sąrašu. Sąskaitą-faktūrą galima apmokėti naudojant tokius dokumentus: kasos pajamų orderį, mokamąjį pavedimą, grynųjų pinigų priėmimo kvitą, užskaitą.

· Pervežimo dokumentai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Transportas", atversime formą su transporto paslaugų pardavimo dokumentų, susijusių su šia sąskaita-faktūra, sąrašu.

· Grąžinimo aktai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką "Grąžinimo aktai", galima apiforminti prekių grąžinimo iš pirkėjo aktą pagal šią sąskaitą-faktūrą.

· Rezervai. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką “Rezervai”, galima rezervuoti reikalingą prekių kiekį pagal sąskaitą-faktūrą. Formuojama užklausa rezervui.
· Kasos čekis. Paspaudus sąskaitos formos mygtuką ”Čekis”, galima įforminti grynųjų pinigų priėmimą į kasą pagal sąskaitą-faktūrą.

Grąžinimo aktas

Dokumentas (GPG) yra skirtas įforminti prekių\medžiagų grąžinamą iš pirkėjo.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Pardavimai->Grąžinamų prekių gavimas iš pirkėjo
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 52 pav.
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52 pav. Pirkėjo grąžinamų prekių dokumento forma

Laukų turinys ir paskirtis

Pirkėjo grąžinamų prekių dokumento formos rekvizitai:

Data* – dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Nr.* – dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Sandėlis – sandėlio kodas. Reikšmę sistema įrašo pagal lauko Dokumentas sąskaitos-faktūros duomenis.

Atstovas – kodas atstovo (darbuotojo), kuris įformina arba patvirtina dokumentą. Reikšmę įrašo vartotojas pagal darbuotojų žinyną. Nepravesto dokumento lauko reikšmę galima redaguoti.
Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę galima įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno sąrašo.

Suma – bendra dokumento suma. Lauką užpildo sistema pagal sąskaitos specifikacijos pozicijų sumas.

Dokumentas – data, serija ir numeris sąskaitos-faktūros, pagal kurią buvo įsigytos grąžinamos prekės. Dokumentas pasirenkamas iš sąskaitų-faktūrų sąrašo. Nepravesto dokumento lauko reikšmę galima redaguoti.
Sąskaitos–faktūros Serija, Numeris – serija ir numeris sąskaitos-faktūros, pagal kurią buvo įsigytos grąžinamos prekės. Sistema užpildo pagal duomenis sąskaitos–faktūros, nurodytos lauke Dokumentas.

Pirkėjas – kodas ir pavadinimas kontrahento, kuris grąžina nusipirktas netinkamas prekes. Sistema užpildo pagal duomenis sąskaitos–faktūros, nurodytos lauke Dokumentas.

Dokumento apačioje yra specifikacija – grąžinamų prekių ir medžiagų sąrašas. Pasirinkus lauko Dokumentas sąskaitos-faktūros specifikacijos poziciją, informaciją apie vienos ar kitos prekės grąžinimą sistema įrašo tiesiogiai į specifikacijos įrašo laukus:

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – prekės\medžiagos kodas. Reikšmę sistema įrašo pagal pasirinktą sąskaitos-faktūros specifikacijos poziciją.

Pavadinimas* – prekės\medžiagos pavadinimas. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal nurodytą prekės kodą.

Kiekis – prekės\medžiagos kiekis. Prekės kiekį sistema įrašo pagal sąskaitos-faktūros, nurodytos lauke Dokumentas, duomenis. Vartotojas gali redaguoti grąžinamos prekės kiekį, kuris neturi viršyti sąskaitoje-faktūroje nustatyto prekės kiekio.

MV – matavimo vienetas. Reikšmę įrašo sistema pagal sąskaitos-faktūros duomenis.

Kiekis apskaitiniais vienetais – prekės\medžiagos kiekis apskaitos matavimo vienetais.

Kaina – prekės\medžiagos kaina. Prekės kainą sistema įrašo pagal sąskaitos-faktūros, nurodytos lauke Dokumentas, duomenis. Vartotojas gali redaguoti grąžinamos prekės kainą.

Suma – prekės\medžiagos bendra kaina. Sistema skaičiuoja sumą kaip grąžinamo prekės kiekio ir jos kainos sandaugą: Kaina * Kiekis.

Savikainos suma – bendra prekės savikaina, gauta prekės savikainą padauginus iš prekės kiekio.

PVM procentas – PVM procentas. PVM procentą sistema įrašo pagal sąskaitos-faktūros, nurodytos lauke Dokumentas, duomenis.

PVM suma – PVM suma. Lauką sistema užpildo pagal reikšmes: Kaina * Kiekis * PVM procentas.

Pilna suma – bendra suma. Sistema užpildo pagal reikšmes: Kaina * Kiekis + PVM suma.

Apskaitinė kaina (1 vnt. savikaina) – prekės vertė, įskaitant transporto išlaidas ir kitas su prekės įsigijimu susijusias išlaidas, išreikšta apskaitiniais matavimo vienetais.

Nurašytas – nurašytas prekių kiekis pagal grąžinimo aktą.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Grąžinimo akto operacijos

Mygtuku "Apmokėjimas" atversime formą, skirtą peržiūrėti ir formuoti prekių grąžinimo akto apmokėjimo dokumentų sąrašą. Prekių grąžinimo aktą galima apmokėti naudojant tokius dokumentus: kasos išlaidų orderį, mokėjimo pavedimą, tarptautinį mokėjimo pavedimą, barteris užskaitą, užskaitą.

Važtaraštis

Dokumentas (TPPR) yra skirtas įforminti pristatymą prekių\medžiagų pirkėjui vienu atveju ir transporto paslaugų pardavimą kitu atveju.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Pardavimai->Transporto paslaugų pardavimas
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 53 pav.
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53 pav. Prekių pristatymo važtaraščio (transporto paslaugų pardavimo sąskaitos-faktūros) forma. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys"

Laukų turinys ir paskirtis

Pirkėjui prekių pristatymo važtaraščio forma turi šiuos skirtukus:

1. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys" (žr. 53 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti dokumento rekvizitus:

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Laikas – dokumento sudarymo laikas. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą laiką. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti.

Serija* – dokumento serija.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Gavėjas* - transporto paslaugų pirkėjo kodas ir pavadinimas. Pildo sistema pagal sąskaitos-faktūros duomenis (laukas Dokumentas). Gali įrašyti ir redaguoti vartotojas.

Dokumentas – data, serija ir numeris sąskaitos-faktūros, pagal kurią vyksta prekių pervežimas. Vartotojas pasirenka rekvizitus iš sąskaitų-faktūrų sąrašo. Galima redaguoti nepravesto dokumento lauko reikšmę.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Suma – bendra važtaraščio suma. Sistema skaičiuoja: Suma už pervežimą + PVM suma.

Suma už pervežimą – prekių pervežimo mokestis. Reikšmę įrašo vartotojas.

PVM proc. – PVM procentas.

PVM suma – PVM suma. Sistema skaičiuoja: Suma už pervežimą * PVM proc.

2. Skirtuke "Pervežimai" (žr. 54 pav.) įrašoma informacija apie prekių pakrovimo\iškrovimo datą, laiką ir vietą, transporto priemonę:
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54 pav. Prekių pristatymo važtaraščio (transporto paslaugų pardavimo sąskaitos-faktūros) forma. Skirtukas "Pervežimai”

Transportas – transporto priemonės pavadinimas, markė, numeris ir šios transporto priemonės vairuotojo kodas bei pavardė. Papildomai automobilio kortelėje (laukas Automobilis) vartotojas gali nurodyti: automobilio valstybinį numerį, kuro sunaudojimą (ltr\100 km), sezoninį koeficientą.

Pakrovimas – prekių pakrovimo data ir laikas. Pagal nutylėjimą sistema nustato esamą datą ir laiką. Vartotojas gali redaguoti laukų reikšmes.

Pakrovimo vieta – prekių pakrovimo vietos adresas. Laukas pildomas pagal teritorijų žinyną (Žinynai->Teritorijos->Teritorijos).

Skaitiklio parodymas – užfiksuojamas transporto priemonės skaitiklio parodymas prieš išvežant prekes iš pakrovimo vietos.

Kelionės atstumas – atstumas tarp prekių pakrovimo vietos ir iškrovimo vietos. Sistema atstumą apskaičiuoja pagal skaitiklio parodymus, užfiksuotus prekių pakrovimo vietoje ir atvažiavus į iškrovimo vietą.

Iškrovimo data ir laikas – prekių pristatymo į vietą data ir laikas. Pagal nutylėjimą sistema nustato esamą datą ir laiką. Vartotojas gali redaguoti laukų reikšmes.

Iškrovimo vieta – prekių pristatymo vietos adresas. Laukas pildomas pagal prekių gavėjų adresų žinyną arba teritorijų žinyną.

Skaitiklio parodymas – užfiksuojamas transporto priemonės skaitiklio parodymas atvežus prekes į iškrovimo vietą.

3. Skirtuke "Kita informacija" (žr. 55 pav.) įrašoma informacija apie prekių vežėją:
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55 pav. Prekių pristatymo važtaraščio (transporto paslaugų pardavimo sąskaitos-faktūros) forma. Skirtukas "Kita informacija”
Vežėjas – kontrahento arba padalinio kodas ir pavadinimas.

Tiekimo sąlygos – papildomos prekių tiekimo sąlygos, kurias įrašo vartotojas.

3. Skirtuke "Apmokėjimo terminas" (žr. 56 pav.) įrašoma informacija apie transporto paslaugų apmokėjimą:
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56 pav. Prekių pristatymo važtaraščio (transporto paslaugų pardavimo sąskaitos-faktūros) forma.  Skirtukas "Apmokėjimo terminas”

Apmokėjimo terminas – dienų skaičius, per kurį reikia apmokėti važtaraštį. Lauką pildo vartotojas.

Iki – data, iki kurios turi būti apmokėtas važtaraštis. Reikšmę sistema užpildo pagal lauko Apmokėjimo terminas reikšmę.

Delspinigiai – nustatytas procentas nuo apmokėjimo sumos už vėluojantį apmokėjimą. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Dokumento apačioje yra specifikacija – pagal važtaraštį vežamų prekių pakuočių sąrašas. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti informaciją apie prekių pakuotes specifikacijos įrašų laukuose:

Eilės Nr.* – specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau gali įrašyti ir redaguoti vartotojas. Neleistini du specifikacijos įrašai su vienodais numeriais.

Pakuotė* – pakuotės\taros kodas. Reikšmė pasirenkama iš prekių\medžiagų žinyno (Žinynai->Prekės->Prekės) sąrašo.

Pavadinimas* – pakuotės\taros pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal pasirinktą kodą, nurodytą lauke Pakuotė.

Kiekis* – pakuočių\taros skaičius.

MV* – pagal nutylėjimą sistema įrašo pakuotės pagrindinį matavimo vienetą. Vartotojas reikšmę pasirenka iš matavimo vienetų žinyno (Žinynai->Prekės->Matavimo vienetai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Važtaraščio formos operacijos

Mygtuku "Apmokėjimas" šiam važtaraščiui galima atversti formą, skirtą peržiūrėti ir formuoti jo apmokėjimo dokumentų sąrašą. Už transporto paslaugas galima apmokėti naudojant tokius dokumentus: mokėjimo pavedimą, tarptautinį mokėjimo pavedimą, užskaitą.

Pardavimo patikslinanti sąskaita

Dokumentas (PRSD) yra skirtas patikslinti prekių, medžiagų pardavimą pirkėjui bei nustatyti jam taikomas nuolaidas. Šis dokumentas formuojamas naudojant pardavimo sąskaitos-faktūros duomenis.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Pardavimai->Pardavimo patikslinanti sąskaita
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 57 pav.
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57 pav. Pardavimo patikslinančios sąskaitos forma. Skirtukas “Pagrindiniai duomenys“
Laukų turinys ir paskirtis

Prekių pardavimo patikslinančios sąskaitos forma turi šiuos skirtukus:

1. Skirtukas "Pagrindiniai duomenys" (žr. 57 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti dokumento rekvizitus:

Data* – dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Serija* - dokumento serija.

Nr.* – dokumento numeris. Draudžiama įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Komentaras – dokumento komentaras. Komentarą galima įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Gavėjas* – kodas ir pavadinimas kontrahento. Lauko reikšmę sistema įrašo pagal pasirinktos sąskaitos-faktūros duomenis. Jei nėra nustatytos sąskaitos-faktūros, tai vartotojas pasirenka reikšmę pagal kontrahentų žinyno sąrašą.

Nuolaida ir koregavimas pagal dokumentus – sąskaitos-faktūros, kurios duomenis tiksliname, data, serija ir numeris. Sąskaitos-faktūros rekvizitus vartotojas pasirenka iš sąskaitų-faktūrų pateikto sąrašo. Nuolaida sąskaitos sumai gali būti taikoma ir už tam tikrą periodą.

Suma – bendra sąskaitos suma pagal specifikacijos pozicijas.

Sumos apskaičiavimas pagal kiekį – sąskaitos sumos apskaičiavimo požymis pagal specifikacijos prekių kiekį. Šio požymio nenustačius, suma skaičiuojama pagal specifikacijos prekių vienetų kainas.

2. Skirtuko "Banko rekvizitai" (žr. 58 pav.) duomenys yra naudojami per banką negrynais pinigais apmokėti sąskaitai. Skirtuke yra pateikiami būtini banko rekvizitai:
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58 pav. Pardavimo patikslinančios sąskaitos forma. Skirtukas “Banko rekvizitai”

Mokėtojas* – mokėtojo (įmonės) pavadinimas. Reikšmę užpildo sistema pagal skirtuko “Pagrindiniai duomenys” lauko Gavėjas reikšmę. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Mokėtojo bankas* – mokėtojo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal kontrahento banko sąskaitų sąrašą (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai). Reikšmę galima redaguoti.

Gavėjas* – gavėjo kodas ir pavadinimas. Pildo sistema pagal reikšmes, nurodytas derinant apskaitos knygą. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Gavėjo bankas* – gavėjo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal įmonės banko sąskaitų sąrašą.

Pagal nutylėjimą laukuose Mokėtojo bankas ir Gavėjo bankas įrašomas sąskaitos, kuriai nustatytas požymis "Pagrindinė sąskaita", vaidmens kodas. Nustatytą reikšmę galima redaguoti.

Šių laukų reikšmės nulemia reikšmes laukuose Banko pav. ir Sąskaitos nr.
Banko pav. – banko pilnas pavadinimas. Reikšmę sistema užpildo pagal pasirinktą mokėtojo\gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąskaitos nr.* – sąskaitos numeris. Pildoma pagal pasirinktą mokėtojo\gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

3. Skirtuke "Kita informacija” (žr. 59 pav.) įrašoma informacija apie prekių kainų nuolaidos procentą ir kainos tipą:
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59 pav. Pardavimo patikslinančios sąskaitos forma. Skirtukas “Kita informacija”

Nuolaidos procentas – nuolaidos procentas taikomas sąskaitos sumai.

Kainos tipas* – medžiagos, prekės arba paslaugos kainos tipas, pagal kurį bus nustatyta specifikacijos pozicijos objekto kaina. Lauko reikšmė pasirenkama iš kainų tipų žinyno (Žinynai->Prekės->Kainų tipai) sąrašo.

Pardavimo patikslinančios sąskaitos formos operacijos

Mygtuku "Apmokėjimas" šiai sąskaitai atversime formą, skirtą peržiūrėti ir formuoti apmokėjimo dokumentų sąrašą. Sąskaitą galima apmokėti naudojant tokius dokumentus: kasos pajamų orderį, mokamąjį pavedimą, užskaitą.

Bankas
Šiame skyriuje pateikiami duomenys apie dokumentus, kurie naudojami banko atsiskaitymų operacijų apskaitai, kuriai sistema siūlo:

· Tvarkyti informacijos duomenis apie įmonės ir jos padalinių, kontrahentų ir fizinių asmenų banko sąskaitas.

· Formuoti įvairius pirminius dokumentus apie pinigų srautus ir registruoti šiuos dokumentus specialiuose rejestruose – dokumentų žurnaluose (žr. 127 psl.).

· Formuoti ir spausdinti įvairias ataskaitos formas.

Programa pateikia tokias dokumentų, skirtų registruoti atsiskaitymus negrynaisiais pinigais su kontrahentu ir banku, formas:

· Mokėjimo pavedimas. Išmokos (žr. 90 psl.).

· Tarptautinis mokėjimo pavedimas. Išmokos (žr. 92 psl.).

· Mokėjimo pavedimas. Įplaukos (žr. 73 psl.).

Tarptautinis mokėjimo pavedimas. Įplaukos (žr. 75 psl.).

· Memorialinis orderis (žr. 77 psl.).

· Pirkti ir parduoti valiutą (žr. 78 psl.).

Mokėjimo pavedimas. Išmokos

Dokumentas (MP) yra skirtas įforminti įmonės mokėjimus negrynaisiais pinigais už gautas prekes, medžiagas ir paslaugas.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Bankas->Mokėjimo pavedimas (išmokos)
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 60 pav.
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60 pav. Mokėjimo pavedimo forma
Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Pastaba – mokėjimo pavedimo komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Banko išrašo Nr. – banko išrašo numeris. Reikšmę pasirenka vartotojas iš banko išrašų sąrašo, kuris priklauso nuo lauko Mokėtojo bankas reikšmės.

Mokėtojas* - mokėtojo (įmonės) kodas ir pavadinimas. Pildo sistema pagal reikšmes, nurodytas derinant apskaitos knygą. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Mokėtojo bankas* - mokėtojo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal įmonės banko sąskaitų sąrašą.

Gavėjas* – gavėjo kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal dokumento, pasirinkto lauke Gautos prekės, paslaugos atliktos, duomenis. Vartotojas gali pasirinkti lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Gavėjo bankas* – gavėjo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal kontrahento banko sąskaitų sąrašą (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai). Reikšmę galima redaguoti.

Pagal nutylėjimą sistema įrašo laukuose Mokėtojo bankas ir Gavėjo bankas sąskaitų, kurioms nustatytas požymis "Pagrindinė sąskaita", vaidmenų kodus. Nustatytas reikšmes galima redaguoti.

Šių laukų reikšmės nulemia reikšmes laukuose Banko pav. ir Sąskaitos nr.
Banko pav. – banko pilnas pavadinimas. Reikšmę sistema užpildo pagal pasirinktą mokėtojo\gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąskaitos nr.* – sąskaitos numeris. Pildoma pagal pasirinktą mokėtojo\gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Suma* - mokėjimo pavedimo suma.

Delspinigiai už – dienų skaičius, rodantis kiek dienų vėluoja sąskaitos apmokėjimas. Delspinigiai skaičiuojami nustatytu procentu Nuo sąskaitos apmokėjimo sumos.

Prekės gautos, paslaugos atliktos – tipas, data ir numeris dokumento, kuris apmokamas mokėjimo pavedimu. Lauko reikšmė pasirenkama iš pirkimo dokumentų sąrašo. Jei vartotojas įrašė Gavėjo reikšmę, tai sąraše bus tik su gavėju susiję dokumentai. Apmokėti galima pagal kelis pasirinktus pirkimo dokumentus.

Jeigu yra mokama pagal kelis dokumentus, tai lauko Prekės gautos, paslaugos atliktos reikšmė yra "dokumentų sąrašas". Mokėjimo dokumentų sąrašo sudėtį galima peržiūrėti paspaudus mygtuką [image: image83.png]


, esantį greta lauko.

Komentarai – mokėjimo pavedimo komentarai. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno sąrašo. 

Mokėjimo pavedimo registravimas žurnaluose

Pravedus dokumentą, jo suma registruojama banko išrašų žurnale (žr. 128 psl.)

Norint įrašyti mokėjimo pavedimą banko išrašų žurnale, reikia užpildyti formos laukus:

· Mokėtojo bankas – pagal šio lauko reikšmę sistema nustato išrašų žurnalo rūšį.

· Banko išrašo Nr. – šio lauko reikšmė nulemia išrašų žurnalo numerį.

Pravedus dokumentą, pagal jo rekvizitus žurnale sudaromas naujas banko išrašo įrašas, o dokumento suma (laukas Suma) bus įtraukta į šio įrašo debetą.

Tarptautinis mokėjimo pavedimas. Išmokos

Dokumentas (MPT) yra skirtas įforminti įmonės atsiskaitymus negrynaisiais pinigais su užsienio kontrahentais už įmonei parduotas prekes, medžiagas ir suteiktas paslaugas.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Bankas->Tarptautinis mokėjimo pavedimas (išmokos)
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 61 pav.
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61 pav. Tarptautinio mokėjimo pavedimo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Pastaba – mokėjimo pavedimo komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Banko išrašo Nr. – banko išrašo numeris. Reikšmę pasirenka vartotojas iš banko išrašų sąrašo, kuris priklauso nuo lauko Mokėtojo bankas reikšmės.

Mokėtojas* - mokėtojo (įmonės) kodas ir pavadinimas. Pildo sistema pagal reikšmes, nurodytas derinant apskaitos knygą. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Mokėtojo bankas* - mokėtojo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal įmonės banko sąskaitų sąrašą.

Gavėjas* – gavėjo kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal dokumento, pasirinkto lauke Priedėlis, duomenis. Vartotojas gali pasirinkti lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Gavėjo bankas* – gavėjo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal kontrahento banko sąskaitų sąrašą (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai). Reikšmę galima redaguoti.

Pagal nutylėjimą sistema įrašo laukuose Mokėtojo bankas ir Gavėjo bankas sąskaitų, kurioms nustatytas požymis "Pagrindinė sąskaita", vaidmenų kodus. Nustatytas reikšmes galima redaguoti.

Šių laukų reikšmės nulemia reikšmes laukuose Banko pav. ir Sąskaitos nr.
Banko pav.* – banko pilnas pavadinimas. Reikšmę sistema užpildo pagal pasirinktą mokėtojo\gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąskaitos nr.* – sąskaitos numeris. Pildoma pagal pasirinktą mokėtojo\gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Suma, valiuta* - mokėjimo pavedimo suma užsienio valiuta. Sumą ir valiutos kodą įrašo sistema pagal kontrahento sąskaitą lauke Priedėlis. Vartotojas įrašo reikšmę, jei lauke Priedėlis yra dokumentų sąrašas.

Priedėlis – tipas, data ir numeris dokumento, kuris apmokamas tarptautiniu mokėjimo pavedimu. Lauko reikšmė pasirenkama iš pirkimo dokumentų sąrašo. Jei vartotojas įrašė Gavėjo reikšmę, tai sąraše bus tik su gavėju susiję dokumentai. Apmokėti galima pagal kelis pasirinktus pirkimo dokumentus.

Jeigu yra mokama pagal kelis dokumentus, tai lauko Priedėlis reikšmė yra "dokumentų sąrašas". Mokėjimo dokumentų sąrašo sudėtį galima peržiūrėti paspaudus mygtuką [image: image85.png]


, esantį greta lauko.

Mokėjimo paskirtis – tarptautinio mokėjimo pagrindas. Vartotojas reikšmę gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno sąrašo.

Komisinis mokestis – pažymėjus, kad komisinį mokestį moka Mokėtojas\Gavėjas, lauke Sąskaita nurodomi komisinio mokesčio mokėtojo banko sąskaitos rekvizitai. Komisinį mokestį gali mokėti tiek mokėtojas, tiek gavėjas.

Apmokėjimo tipas – nustatoma, ar apmokėjimas paprastas, skubus, labai skubus.

Tarptautinio mokėjimo pavedimo registravimas žurnaluose

Pravedus dokumentą, jo suma registruojama banko išrašų žurnale (žr. 128 psl.). 

Tarptautinis mokėjimo pavedimas įtraukiamas į banko išrašų žurnalą, jeigu užpildyti formos laukai: 

· Mokėtojo bankas – pagal šiame lauke nurodytą reikšmę sistema nustato išrašų žurnalo rūšį.

· Banko išrašo Nr. – šio lauko reikšmė apsprendžia išrašų žurnalo numerį.

Pravedus dokumentą, pagal jo rekvizitus žurnale sudaromas naujas banko išrašo įrašas, o dokumento suma (laukas Suma) bus įtraukta į šio įrašo debetą.

Mokėjimo pavedimas. Įplaukos

Dokumentas (MPP) yra skirtas įforminti kontrahentų mokėjimus negrynaisiais pinigais už gautas įmonės prekes, medžiagas ir paslaugas.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Bankas->Mokėjimo pavedimas (įplaukos)
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 62 pav.
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62 pav. Mokėjimo pavedimo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Pastaba – mokėjimo pavedimo komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Banko išrašas – banko išrašo numeris. Reikšmę pasirenka vartotojas iš banko išrašų sąrašo, kuris priklauso nuo lauko Gavėjo bankas reikšmės.

Mokėtojas* - mokėtojo kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal dokumento, pasirinkto lauke Pagal, duomenis. Vartotojas gali pasirinkti lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Gavėjas* – gavėjo (įmonės) kodas ir pavadinimas. Pildo sistema pagal reikšmes, nurodytas derinant apskaitos knygą. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Gavėjo bankas* - gavėjo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal įmonės banko sąskaitų sąrašą.

Pagal nutylėjimą sistema įrašo lauke Gavėjo bankas sąskaitos, kuriai nustatytas požymis "Pagrindinė sąskaita", vaidmens kodą. Nustatytą reikšmę galima redaguoti. Šio lauko reikšmė nulemia reikšmes laukuose Banko pav. ir Sąskaitos nr.
Banko pav.* – banko pilnas pavadinimas. Reikšmę sistema užpildo pagal pasirinktą gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąskaitos nr.* – sąskaitos numeris. Pildoma pagal pasirinktą gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Suma* - mokėjimo pavedimo suma. Sumą įrašo sistema pagal dokumento lauke Pagal duomenis. Vartotojas gali redaguoti reikšmę, o taip pat įrašyti, jei lauke Pagal yra dokumentų sąrašas.

Pagal – tipas, data ir numeris dokumento, kuris apmokamas mokėjimo pavedimu. Lauko reikšmė pasirenkama iš pardavimo dokumentų sąrašo. Jei vartotojas įrašė Mokėtojo reikšmę, tai sąraše bus tik su mokėtoju susiję dokumentai. Apmokėti galima pagal kelis pasirinktus pardavimo dokumentus.

Jeigu yra mokama pagal kelis dokumentus, tai lauko Pagal reikšmė yra "dokumentų sąrašas". Mokėjimo dokumentų sąrašo sudėtį galima peržiūrėti paspaudus mygtuką [image: image87.png]


, esantį greta lauko.

Apmokėjimo data – mokėjimo data. Įrašo ir redaguoja vartotojas.

Mokėjimo pavedimo registravimas žurnaluose

Pravesto dokumento suma registruojama banko išrašų žurnale (žr. 128 psl.). 

Mokėjimo pavedimas (įplaukos) įtraukiamas į banko išrašų žurnalą, jeigu užpildyti formos laukai: 

· Gavėjo bankas – pagal šiame lauke nurodytą reikšmę sistema nustato išrašų žurnalo rūšį.

· Banko išrašo Nr. – šio lauko reikšmė apsprendžia išrašų žurnalo numerį.

Pravedus dokumentą, pagal jo rekvizitus žurnale sudaromas naujas banko išrašo įrašas, o dokumento suma (laukas Suma) bus įtraukta į šio įrašo kreditą.

Tarptautinis mokėjimo pavedimas. Įplaukos

Dokumentas (MPPT) yra skirtas įforminti užsienio kontrahentų atsiskaitymus negrynaisiais pinigais su įmone už jiems parduotas įmonės prekes, medžiagas ir suteiktas paslaugas.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Bankas->Tarptautinis mokėjimo pavedimas (įplaukos)
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 63 pav.
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63 pav. Kontrahento tarptautinio mokėjimo pavedimo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Pastaba – tarptautinio mokėjimo pavedimo komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Banko išrašas – banko išrašo numeris. Reikšmę pasirenka vartotojas iš banko išrašų sąrašo, kuris priklauso nuo lauko Gavėjo bankas reikšmės.

Mokėtojas* - mokėtojo kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal dokumento, pasirinkto lauke Pagal, duomenis. Vartotojas gali pasirinkti lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Gavėjas* – gavėjo (įmonės) kodas ir pavadinimas. Pildo sistema pagal reikšmes, nurodytas derinant apskaitos knygą. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Gavėjo bankas* - gavėjo banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal įmonės banko sąskaitų sąrašą.

Pagal nutylėjimą sistema įrašo lauke Gavėjo bankas sąskaitos, kuriai nustatytas požymis "Pagrindinė sąskaita", vaidmens kodą. Nustatytą reikšmę galima redaguoti. Šio lauko reikšmė nulemia reikšmes laukuose Banko pav. ir Sąskaitos nr.
Banko pav.* – banko pilnas pavadinimas. Reikšmę sistema užpildo pagal pasirinktą gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąskaitos nr.* – sąskaitos numeris. Pildoma pagal pasirinktą gavėjo sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Suma* - mokėjimo pavedimo suma. Sumą įrašo sistema pagal dokumento lauke Pagal duomenis. Vartotojas gali redaguoti reikšmę, o taip pat įrašyti, jei lauke Pagal yra dokumentų sąrašas.

Valiuta* – mokėjimo valiutos kodas. Pagal nutylėjimą valiutos kodą įrašo sistema pagal kontrahento sąskaitos valiutą. Vartotojas gali redaguoti reikšmę pagal valiutų žinyną (Žinynai->Valiutos->Valiutos).

Apmokėjimo data – mokėjimo data. Įrašo ir redaguoja vartotojas.

Pagal – tipas, data ir numeris dokumento, kurį apmoka tarptautiniu mokėjimo pavedimu. Lauko reikšmė pasirenkama iš pardavimo dokumentų sąrašo. Jei vartotojas įrašė Mokėtojo reikšmę, tai sąraše bus tik su mokėtoju susiję dokumentai. Apmokėti galima pagal kelis pasirinktus pardavimo dokumentus.

Jeigu yra mokama pagal kelis dokumentus, lauko Pagal reikšmė yra "dokumentų sąrašas". Mokėjimo dokumentų sąrašo sudėtį galima peržiūrėti paspaudus mygtuką [image: image89.png]


, esantį greta lauko.

Tarptautinio mokėjimo pavedimo registravimas žurnaluose

Pravesto dokumento suma registruojama banko išrašų žurnale (žr. 128 psl.) ir atsiskaitymų su kontrahentu apskaitos registre. 

Tarptautinis mokėjimo pavedimas įtraukiamas į banko išrašų žurnalą, jeigu užpildyti formos laukai: 

· Gavėjo bankas – pagal šiame lauke nurodytą reikšmę sistema nustato išrašų žurnalo rūšį.

· Banko išrašas – šio lauko reikšmė apsprendžia išrašų žurnalo numerį.

Pravedus dokumentą, pagal jo rekvizitus žurnale sudaromas naujas banko išrašo įrašas, o dokumento suma (laukas Suma) bus įtraukta į šio įrašo kreditą.

Memorialinis orderis

Dokumentas (BMO) yra skirtas įforminti banko išmokas įmonei už panaudotas įmonės lėšas arba įmonės mokėjimus bankui už banko paslaugas. Taip pat memorialinis orderis naudojamas įforminti avansų darbuotojui ar kontrahentui išdavimą pagal kreditinę kortelę ar bankomatą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Bankas->Memorialinis orderis
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje Error! Reference source not found. pav.
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64 pav. Memorialinio orderio forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Banko išrašas – banko išrašo numeris. Reikšmę pasirenka vartotojas iš banko išrašų sąrašo, kuris priklauso nuo lauko Įmonės bankas reikšmės.

Įmonė* - įmonės pavadinimas. Pildo sistema pagal reikšmes, nurodytas derinant apskaitos knygą. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Įmonės bankas* - įmonės banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal įmonės banko sąskaitų sąrašą.

Pagal nutylėjimą sistema įrašo lauke Įmonės bankas sąskaitos, kuriai nustatytas požymis "Pagrindinė sąskaita", vaidmens kodą. Nustatytą reikšmę galima redaguoti. Šio lauko reikšmė nulemia reikšmes laukuose Banko pav. ir Sąskaitos nr.
Banko pav.* – banko pilnas pavadinimas. Reikšmę sistema užpildo pagal pasirinktą įmonės sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąskaitos nr.* – sąskaitos numeris. Pildoma pagal pasirinktą įmonės sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Mokėjimo gavėjas – kontrahento kodas ir pavadinimas, kuriam išduodami pinigai memorialinio orderio pagrindu.

Darbuotojas – įmonės darbuotojo kodas ir pavadinimas, kuriam išduodami pinigai memorialinio orderio pagrindu.

Suma* - dokumento suma.

PVM % – PVM procentas. Pagal nutylėjimą PVM procentas lygus nuliui.

PVM suma – PVM suma. Sistema skaičiuoja pagal formulę: Suma * PVM %.

Viso suma – visa dokumento suma: Suma + PVM suma.

Valiuta – valiutos kodas. Lauko reikšmė pasirenkama iš valiutų žinyno sąrašo.

Suma pagal – mokėjimo kryptis pagal banko apskaitos schemą (debetas – sąskaitos išlaidos, kreditas – sąskaitos pajamos).

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Memorialinio orderio registravimas banko išrašų žurnaluose

Pravesto dokumento suma registruojama banko išrašų žurnale (žr. 128 psl.).

Memorialinis orderis įtraukiamas į banko išrašų žurnalą, kai formoje užpildyti šie laukai:

· Įmonės bankas – pagal šio lauko reikšmę sistema nustato banko išrašų žurnalo rūšį;

· Banko išrašas – šio lauko reikšmė apsprendžia išrašų žurnalo numerį.

Po dokumento pravedimo, pagal jo rekvizitus žurnale atsiranda naujas banko išrašo įrašas.

Valiutos konvertavimas

Dokumentas (PPV) yra skirtas įforminti įmonės užsienio valiutos pirkimą ir pardavimą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Bankas->Pirkti ir parduoti valiutą
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 65 pav.
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65 pav. Valiutos pirkimo ir pardavimo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Konvertuoti – konvertuoti valiutą į kitą valiutą iš nurodytos įmonės sąskaitos į nurodytą įmonės sąskaitą. Pagal nutylėjimą sistema įrašo įmonės sąskaitos, kuriai nustatytas „Pagrindinė sąskaita“, vaidmens kodą, banko pavadinimą, sąskaitos numerį, sąskaitos valiutą.

Sąskaita* - įmonės banko sąskaitos vaidmens kodas. Sistema užpildo lauką pagal įmonės banko sąskaitų sąrašą. Reikšmę vartotojas gali redaguoti. Šio lauko reikšmė nulemia reikšmes laukuose Banko pav., Sąsk. Nr. ir Valiuta,

Banko pav.* – banko pilnas pavadinimas. Reikšmę sistema užpildo pagal pasirinktą įmonės sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Sąsk. Nr.* – sąskaitos numeris. Reikšmę sistema užpildo pagal pasirinktą įmonės sąskaitos vaidmenį. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Suma* – pirkimo ar pardavimo valiutos kiekis (suma).

Valiuta* – valiutos, kuri konvertuojama į kitą valiutą, kodas. Reikšmę sistema užpildo pagal pasirinktą įmonės sąskaitos vaidmenį. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę.

Banko išrašas – banko išrašo numeris. Reikšmę pasirenka vartotojas iš banko išrašų sąrašo, kuris priklauso nuo lauko Sąskaita reikšmės.

Kursas* – pirkimo ar pardavimo užsienio valiutos kursas. Lauko reikšmę įrašo vartotojas.

Atvirkštinis kursas – valiutos atvirkštinio kurso požymis. Nustačius šį požymį, nacionalinės valiutos kursas bus skaičiuojamas užsienio valiutos atžvilgiu. Pavyzdžiui, 1 LT = 0.2896 EUR.

Valiutos konvertavimo registravimas banko išrašų žurnaluose

Pravesto dokumento suma registruojama banko išrašų žurnale (žr. 128 psl.).

Valiutos konvertavimas įtraukiamas į banko išrašų žurnalą, kai formoje užpildyti šie laukai:

Sąskaita – pagal šio lauko reikšmę sistema nustato banko išrašų žurnalo rūšį;

· Banko išrašas – šio lauko reikšmė apsprendžia išrašų žurnalo numerį.

Po dokumento pravedimo, pagal jo rekvizitus žurnale atsiranda naujas banko išrašo įrašas.

Kasa

Kasos atsiskaitymų operacijų apskaitai sistema siūlo:

· Formuoti įvairius pirminius dokumentus apie pinigų srautus ir registruoti šiuos dokumentus specialiuose rejestruose – dokumentų žurnaluose (žr. 127 psl.).

· Formuoti ir spausdinti įvairias ataskaitos formas.

Programa registruoja kasos operacijas pagal šiuos dokumentus:

· Kasos išlaidų orderis (žr. 80 psl.).

· Kasos pajamų orderis (žr. 81 psl.).

Avanso apyskaita (žr. 83 psl.).

· Atskaitingo asmens išlaidos (žr. 84 psl.).

· Grynųjų pinigų priėmimo kvitas (žr. 85

 QUOTE   \* MERGEFORMAT  psl.).

Avanso grąžinimas (žr. 87

 QUOTE   \* MERGEFORMAT  psl.).

· Pinigų įdėjimas į kasą (žr. 88

 QUOTE   \* MERGEFORMAT  psl.).

· Pinigų išėmimas iš kasos (žr. 88

 QUOTE   \* MERGEFORMAT  psl.).

Kasos išlaidų orderis

Dokumentas (KOI) yra skirtas įforminti grynųjų pinigų išdavimą iš įmonės kasos.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Kasa->Kasos išlaidų orderis
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 66 pav.
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66 pav. Kasos išlaidų orderio forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Jei kasos išlaidų orderiu įforminami įmonės atsiskaitymai grynaisiais pinigais su kontrahentais pagal pirkimo dokumentus, tai orderio formoje užpildomi laukai Gavėjas ir Prekės gautos, paslaugos atliktos.

Jei kasos išlaidų orderiu įforminami grynųjų pinigų iš kasos išdavimas įmonės atskaitingam darbuotojui, tai užpildomas laukas Asmuo.

Draudžiama vienu metu nurodyti darbuotoją ir kontrahentą (gavėją).

Asmuo* - asmens kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Darbuotojai\fiz. asmenys) sąrašo. Jeigu nustatytas požymis Atskaitingas asmuo, tai asmens kodas pasirenkamas iš materialiai atsakingų asmenų sąrašo darbuotojų žinyne.

Atskaitingas asmuo – atskaitingo asmens požymis.

Gavėjas* – gavėjo kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal dokumento, pasirinkto lauke Gautos prekės, paslaugos atliktos, duomenis. Vartotojas gali pasirinkti lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Įgaliotas asmuo – kontrahento atstovo kodas. Reikšmė pasirenkama iš kontrahento atstovų sąrašo kontrahentų žinyne.

Prekės gautos, paslaugos atliktos – tipas, data ir numeris dokumento, kuris apmokamas kasos išlaidų orderiu. Lauko reikšmė pasirenkama iš pirkimo dokumentų sąrašo. Pasirinkus dokumentą, sistema įrašo lauko Gavėjo reikšmę. Jei vartotojas įrašė Gavėjo reikšmę, tai sąraše bus tik su gavėju susiję dokumentai. Apmokėti kasos išlaidų orderiu galima pagal kelis pasirinktus pirkimo dokumentus.

Jeigu yra mokama pagal kelis dokumentus, tai lauko Prekės gautos, paslaugos atliktos reikšmė yra "dokumentų sąrašas". Mokėjimo dokumentų sąrašo sudėtį galima peržiūrėti paspaudus mygtuką [image: image93.png]


, esantį greta lauko.

Suma* - iš kasos išmokėta suma.

Pagrindas – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Kasos pajamų orderis

Dokumentas (KOP) yra skirtas pajamuoti įmokas grynaisiais pinigais į įmonės kasą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Kasa->Kasos pajamų orderis
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 67 pav.
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67 pav. Kasos pajamų orderio forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Serija* – dokumento serija. Laukas pildomas pagal orderio blanko duomenis. Seriją galima redaguoti tik nepravestam dokumentui. Draudžiama įrašyti tais pačiais metais du vienodo numerio ir serijos dokumentus.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodu numeriu. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Jei kasos pajamų orderiu įforminami kontrahentų atsiskaitymai grynaisiais pinigais su įmone pagal pardavimo dokumentus, tai orderio formoje užpildomi laukai Pirkėjas ir Priedėlis.

Jei kasos pajamų orderiu įforminami darbuotojų (atskaitingų asmenų) grynųjų pinigų įnešimas į įmonės kasą, tai užpildomas laukas Asmuo.

Draudžiama vienu metu nurodyti darbuotoją ir kontrahentą (pirkėją).

Asmuo* - asmens kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Darbuotojai\fiz. asmenys) sąrašo. Jeigu nustatytas požymis Atskaitingas asmuo, tai asmens kodas pasirenkamas iš materialiai atsakingų asmenų sąrašo darbuotojų žinyne.

Atskaitingas asmuo – atskaitingo asmens požymis.

Pirkėjas* – pirkėjo kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal dokumento, pasirinkto lauke Priedėlis, duomenis. Vartotojas gali pasirinkti lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Įgaliotas asmuo – pirkėjo atstovo kodas. Reikšmė pasirenkama iš kontrahento atstovų sąrašo kontrahentų žinyne.

Suma* - į įmonės kasą įnešta suma.

Pagrindas – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Priedėlis – tipas, data ir numeris dokumento, kuris apmokamas kasos pajamų orderiu. Lauko reikšmė pasirenkama iš pardavimų dokumentų sąrašo. Pasirinkus dokumentą, sistema įrašo lauko Pirkėjas reikšmę. Jei vartotojas įrašė lauko Pirkėjas reikšmę, tai sąraše bus tik su pirkėju susiję dokumentai. Apmokėti kasos pajamų orderiu galima pagal kelis pasirinktus pardavimo dokumentus.

Jeigu yra mokama pagal kelis dokumentus, tai lauko Priedėlis reikšmė yra "dokumentų sąrašas". Mokėjimo dokumentų sąrašo sudėtį galima peržiūrėti paspaudus mygtuką [image: image95.png]


, esantį greta lauko.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Avanso apyskaita

Dokumentas (AA) yra skirtas įmonės darbuotojams atsiskaityti su buhalterija už atskaitingai jiems išduotų pinigų panaudojimą.

Avanso apyskaitos įforminimui naudojami duomenys šių sistemos dokumentų:

· Kasos išlaidų orderis (žr. 80 psl.), pagal kurį išduotos apskaitomos lėšos.

Grynųjų pinigų priėmimo kvitas (žr. 85
 psl.), pagal kurį išduotos apskaitomos lėšos.

· Kasos pajamų orderis (žr. 81 psl.), pagal kurį į kasą grąžinamas apskaitomų lėšų likutis.

· Sąskaita-faktūra (žr. 41 psl.), kuri buvo apmokėta iš šių lėšų.

· Dokumentas apie atskaitingo asmens išlaidas (žr. 84 psl.), kuris patvirtina atskaitingo asmens išlaidas.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Kasa->Avanso apyskaita
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 68 pav.
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68 pav. Avanso apyskaitos forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Darbuotojas* – materialiai atsakingo asmens kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Darbuotojai\fiz. asmenys) sąrašo. Pasirenkamas tik tas darbuotojas, kuriam nustatytas požymis "Materialiai atsakingas asmuo".

Valiuta* – valiutos kodas. Pagal nutylėjimą sistema įrašo apskaitinės valiutos kodo reikšmę. Vartotojas gali pasirinkti reikšmę iš valiutų žinyno sąrašo.

Pajamų dokumentai - tipas, data, numeris, suma, valiuta dokumento, kurio pagrindu gauti grynieji pinigai. Sudaryta galimybė įtraukti pajamų dokumentus skirtinga valiuta.

Atskaitingas asmuo gali grynuosius pinigus gauti pagal kasos išlaidų orderį, grynųjų pinigų priėmimo kvitą, banko memorialinį orderį, kuriuo išduoti įmonės avansai per kreditinę kortelę ar bankomatą. 

Ankstesnio avanso likutis – likučio suma pagal ankstesnę avanso apyskaitą. Paspaudus šalia lauko esantį mygtuką [image: image97.png]


, sistema įrašo ankstesnio avanso likutį.

Iš viso gauta  - bendra suma, kurią gavo atskaitingas darbuotojas pagal pajamų dokumentus. Lauko reikšmę įrašo sistema pagal pajamų dokumentų sumas.

Išleista – darbuotojo išleista pinigų suma pagal išlaidų dokumentus. Sistema užpildo lauką pagal išlaidų dokumentų sumas.

Liekana\išlaidų perviršis - grynųjų pinigų likutis. Sistema skaičiuoja kaip skirtumą gautos, įskaitant ankstesnio avanso likutį, ir išleistos sumos.

Pajamų orderis pagal gautą likutį - tipas, data, numeris, suma, valiuta kasos pajamų orderio, pagal kurį į kasą grąžinamas grynųjų lėšų likutis. Grąžinti galima pagal kelis kasos pajamų orderius.

Išlaidų dokumentai – sąrašas dokumentų, patvirtinančių atskaitingo darbuotojo išlaidas. Išlaidų dokumentai gali būti: 

· Pajamų sąskaita-faktūra, kurioje nurodytas atskaitingas asmuo yra šis darbuotojas.

· Transporto paslaugų pirkimas.

· Dokumentai, registruojantys kitas atskaitingo asmens išlaidas.

Išlaidų dokumentų sąraše yra fiksuojama tokia informacija: dokumento tipas, data, numeris, pavadinimas, dalyvio kodas ir pavadinimas, suma (LT), pravedimo suma ir valiuta, debeto sąskaita, kredito sąskaita. Sudaryta galimybė įtraukti išlaidų dokumentus skirtinga valiuta.

Atskaitingų asmenų išlaidų dokumentai

Dokumentas (AAID) yra skirtas pateisinti atskaitingo asmens įmonės išduotų pinigų išleidimą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Kasa->Atskaitingų asmenų išlaidų dokumentai

Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 69 pav.
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69 pav. Atskaitingo asmens išlaidų dokumento forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Asmuo*– materialiai atsakingo darbuotojo kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Darbuotojai\fiz. asmenys) sąrašo. Pasirenkamas tik tas darbuotojas, kuriam nustatytas požymis "Materialiai atsakingas asmuo".

Gavėjas – gavėjo kodas ir pavadinimas. Reikšmė pasirenkama iš kontrahentų žinyno (Žinynai->Kontrahentai->Kontrahentai) sąrašo.

Suma* - išlaidų suma. Reikšmę įrašo sistema pagal pasirinktą lauke Pagal dokumentą.

PVM % – PVM procentas. Reikšmę įrašo sistema pagal pasirinktą lauke Pagal dokumentą.

PVM suma – PVM suma. Sistema skaičiuoja pagal formulę: Suma * PVM %.

Viso – visa dokumento suma: Suma + PVM suma.

Pagal – tipas, data ir numeris dokumento, kuriuo pateisinamos atskaitingo asmens išlaidos. Lauko reikšmė pasirenkama iš pirkimo dokumentų sąrašo. Jei vartotojas įrašė Gavėjo reikšmę, tai sąraše bus tik su gavėju susiję dokumentai. Atskaitingas asmuo apmokėti gali pagal kelis pasirinktus pirkimo dokumentus.

Jeigu yra mokama pagal kelis dokumentus, tai lauko Pagal reikšmė yra "dokumentų sąrašas". Mokėjimo dokumentų sąrašo sudėtį galima peržiūrėti paspaudus mygtuką [image: image99.png]


, esantį greta lauko.

Valiutos kurso data – pasirenkama valiutos kurso nustatymo data, pagal kurios kursą skaičiuojama dokumento suma litais.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Grynųjų pinigų priėmimo kvitas

Dokumentas (KVT) yra skirtas įforminti įmonės įgalioto darbuotojo (atskaitingo asmens) grynųjų pinigų priėmimą iš kontrahentų, jų darbo ar gyvenamojoje vietoje, už parduotas jiems prekes ar paslaugas. Grynųjų pinigų priėmimo kvitas išrašomas kai negalima naudoti kasos aparatų ar kasos pajamų orderių.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Kasa->Grynųjų pinigų priėmimo kvitas

Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 70 pav.
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70 pav. Grynųjų pinigų priėmimo kvito forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Serija* - dokumento serija.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Asmuo* - asmens kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno (Žinynai->Fiziniai asmenys->Darbuotojai\fiz. asmenys) sąrašo. Jeigu nustatytas požymis Atskaitingas asmuo, tai asmens kodas pasirenkamas iš materialiai atsakingų asmenų sąrašo darbuotojų žinyne.

Atskaitingas asmuo – atskaitingo asmens požymis.

Pirkėjas* – pirkėjo kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal dokumento, pasirinkto lauke Pagal, duomenis. Vartotojas gali pasirinkti lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Suma* - dokumento suma. Reikšmę įrašo sistema pagal pasirinktą lauke Pagal dokumentą. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę.

Pagal – tipas, data ir numeris dokumento, pagal kurį pirkėjas atsiskaito grynaisiais pinigais su įmonės darbuotoju. Lauko reikšmė pasirenkama iš pardavimo dokumentų sąrašo. Jei vartotojas įrašė Pirkėjo reikšmę, tai sąraše bus tik su pirkėju susiję dokumentai. Pirkėjas gali apmokėti pagal kelis pardavimo dokumentus.

Jeigu yra mokama pagal kelis dokumentus, tai lauko Pagal reikšmė yra "dokumentų sąrašas". Mokėjimo dokumentų sąrašo sudėtį galima peržiūrėti paspaudus mygtuką [image: image101.png]


, esantį greta lauko.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Avanso grąžinimas

Dokumentas (GKVT) yra skirtas įforminti pirkėjo avansinio mokėjimo už prekes\paslaugas grąžinimą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Kasa->Avanso grąžinimas

Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 71 pav.
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71 pav. Avanso grąžinimo akto forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojant kalendorių.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Pirkėjas* – pirkėjo kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal dokumento, pasirinkto lauke Pagal, duomenis. Vartotojas gali pasirinkti lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Suma* - dokumento suma. Reikšmę įrašo vartotojas.

Pagal – tipas, data ir numeris dokumento, pagal kurį pirkėjas mokėjo avansu. Lauko reikšmė pasirenkama iš pardavimo dokumentų sąrašo. Jei vartotojas įrašė Pirkėjo reikšmę, tai sąraše bus tik su pirkėju susiję dokumentai.

Pagrindas – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Pinigų išėmimas iš kasos

Dokumentas (CRI) yra skirtas įforminti grynųjų pinigų įdėjimą į įmonės kasos aparatą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Bankas->Pinigų įdėjimas į kasą
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 72 pav.
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72 pav. Pinigų įdėjimo į kasą forma
Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Padalinys – padalinio, kuriame yra įrengtas kasos aparatas, kodas.

Suma* – pinigų suma, kurią įnešame į kasą.

Paspaudus formos mygtuką „X ataskaita“, gausime tarpinę dienos ataskaitą apie kasos darbo operacijas iki to momento. Formos mygtuku „Kasos aparato nustatymai“ nustatomi kasos aparato duomenys: kasos aparato darbo pradžios data ir laikas, čekio antraštė, PVM %, ataskaitos už nurodytą laikotarpį, kasos aparato unikalus numeris.

Pinigų įdėjimas į kasą

Dokumentas (CRP) yra skirtas įforminti grynųjų pinigų įdėjimą į įmonės kasos aparatą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Bankas->Pinigų įdėjimas į kasą
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 73 pav.
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73 pav. Pinigų išėmimo iš kasos forma
Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Padalinys – padalinio, kuriame yra įrengtas kasos aparatas, kodas.

Suma* – pinigų suma, kuri išimama iš kasos.

Paspaudus formos mygtuką „X ataskaita“, gausime tarpinę dienos ataskaitą apie kasos darbo operacijas iki to momento. Formos mygtuku „Kasos aparato nustatymai“ nustatomi kasos aparato duomenys: kasos aparato darbo pradžios data ir laikas, čekio antraštė, PVM %, ataskaitos už nurodytą laikotarpį, kasos aparato unikalus numeris.

Atsiskaitymai

Šiame skyriuje pateikiami duomenys apie dokumentus, kurie naudojami įmonės ir kontrahentų tarpusavio atsiskaitymams. Sistema siūlo tokius atsiskaitymo dokumentus: užskaitą, barteris užskaitą, skolų užskaitą.

Užskaita

Dokumentas (USM) yra skirtas įforminti atsiskaitymus su įmonės kontrahentais, kurie už parduotas ir pirktas prekes, paslaugas atsiskaito ne su įmone, o su kitu įmonės kontrahentu.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Atsiskaitymai->Užskaita
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 74 pav.
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74 pav. Užskaitos akto forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Mokėtojas* – kontrahento (mokėtojo), kuris pagal susitarimą apmoka kito kontrahento pirkimo ar pardavimo dokumentus, kodas ir pavadinimas. Vartotojas pasirenka lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Gavėjas* – kontrahento (gavėjo), kurio pirkimo ar pardavimo dokumentai yra apmokami finansine užskaita, kodas ir pavadinimas. Vartotojas pasirenka lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Suma* – užskaitos suma. Sumą įrašo sistema pagal dokumento, pasirinkto lauke Pagal, duomenis. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę.

Pagrindas – užskaitos pagrindas. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Pagal – tipas, data ir numeris dokumento, kurio pagrindu daroma užskaita. Lauko reikšmė pasirenkama iš pirkimo ir pardavimo dokumentų sąrašo. Jei vartotojas įrašė Gavėjo reikšmę, tai sąraše bus tik su gavėju susiję dokumentai. Užskaitą galima daryti pagal kelis pirkimo ir pardavimo dokumentus.

Jeigu yra užskaitoma pagal kelis dokumentus, tai lauko Pagal reikšmė yra "dokumentų sąrašas". Dokumentų sąrašo sudėtį galima peržiūrėti paspaudus mygtuką [image: image106.png]


, esantį greta lauko.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Barteris užskaita

Dokumentas (BUSM) yra skirtas tarpusavio pirkimo ir pardavimo sąskaitų užskaitymams įforminti. Šis dokumentas naudojamas, kai įmonės pardavimo sąskaita dengiama pirkimo sąskaita. Tai gali būti dvišalė ar trišalė užskaita.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Atsiskaitymai->Barteris užskaita
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 75 pav.
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75 pav. Barteris užskaitos akto forma
Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Tiekėjas* – kontrahento (tiekėjo), kurio pirkimo dokumentai yra užskaitomi barteriu, kodas ir pavadinimas. Vartotojas pasirenka lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Gavėjas* – kontrahento (gavėjo), kurio pardavimo dokumentai yra užskaitomi barteriu, kodas ir pavadinimas. Vartotojas pasirenka lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Suma* – užskaitos suma. Vartotojas įrašo norimą dengti sumą pagal pirkimo ir pardavimo dokumentus.

Laikotarpis nuo iki – laikotarpio pradžios ir pabaigos data. Pagal nurodytą laikotarpį formuojami pirkimo ir pardavimo dokumentai.

Nurodžius sumą, laikotarpį ir paspaudus mygtuką “Suformuoti dokumentų sąrašą“, suformuojami pirkimo, pardavimo dokumentai, kurie susiję su kontrahentais, nurodytais laukuose Tiekėjas ir Gavėjas.
Paspaudus formos mygtukus “Pirkimai“ ir “Pardavimai“, atversime formą su pirkimo ir pardavimų dokumentų sąrašu. Iš sąrašų galima pasirinkti kokius pirkimo dokumentus dengsime su pardavimo dokumentais.

Pagrindas – užskaitos pagrindas. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Skolos užskaita

Dokumentas (SUSM) yra skirtas įforminti kontrahento beviltiškos skolos įmonei bei įmonės skolos kontrahentui nurašymą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Atsiskaitymai->Skolos užskaita
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 76 pav.
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76 pav. Skolos užskaitos forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Skolininkas* – kontrahento (skolininko) kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema pagal dokumento, pasirinkto lauke Pagal, duomenis. Vartotojas gali pasirinkti lauko reikšmę iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Suma* – kontrahento skolos suma. Sumą įrašo sistema pagal dokumento, pasirinkto lauke Pagal, duomenis. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę.

Pagrindas – skolos užskaitymo pagrindas. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Pagal – tipas, data ir numeris dokumento, kurio pagrindu nurašoma skola. Lauko reikšmė pasirenkama iš pirkimo arba pardavimų dokumentų sąrašo. Jei vartotojas įrašė Skolininko reikšmę, tai sąraše bus tik su skolininku susiję dokumentai. Skolą nurašyti galima pagal kelis dokumentus.

Jeigu yra nurašoma pagal kelis dokumentus, tai lauko Pagal reikšmė yra "dokumentų sąrašas". Dokumentų sąrašo sudėtį galima peržiūrėti paspaudus mygtuką [image: image109.png]


, esantį greta lauko.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Savikainos nurašymas

Šiame skyriuje pateikiami duomenys apie parduotų prekių savikainos nurašymą. Pardavus pagamintą produkciją, nurašoma gamyboje sunaudotų medžiagų savikaina.

Nurašymo kontavimas

Dokumentas (NUR) yra skirtas įforminti per ataskaitinį laikotarpį parduotų prekių, sunaudotų medžiagų gamyboje savikainos nurašymą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Nurašymo kontavimas->Nurašymo kontavimas
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 77 pav.
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77 pav. Nurašymo kontavimo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Laikotarpis nuo iki* – laikotarpis, per kurį parduotų prekių savikaina yra nurašoma. Laikotarpį vartotojas pasirenka pagal kalendorių.

Suma* – bendra savikainos suma. Sumą įrašo sistema pagal specifikacijos pozicijų Pilnas sumas.

Komentaras – nurašymo komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Nurodžius nurašymo laikotarpį ir paspaudus formos mygtuką "Apskaičiuoti", sistema dokumento specifikacijoje suformuoja tokią informaciją:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti numerį. Draudžiami dviejų vienodų numerių specifikacijos įrašai.

Pilna suma* - parduotų prekių, parduotos produkcijos gamyboje sunaudotų medžiagų savikaina.

Dokumento tipas* - dokumento, kurio pagrindu parduotos prekės, sunaudotos medžiagos, tipas.

Sandėlis* - sandėlio, iš kurio nurašomos prekės\medžiagos, kodas.

Padalinys* - padalinio, iš kurio nurašomos prekės\medžiagos, kodas.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Gamybos apskaita
Pagrindinė šios rūšies apskaitos užduotis – kontroliuoti medžiagų ir žmonių išteklius gamybos procese bei planuoti šių išteklių poreikį. Šioms užduotims spręsti programa siūlo tokias automatizuotos apskaitos galimybes:

· įvairios informacijos tvarkymas apie medžiagas\gaminius, jų apskaitos vienetus, duomenis apie medžiagų sudėtį, operacijas ir darbus, būtinus gaminio gamybos procese;

· įmonės sandėlių ir cechų medžiagų ir gaminių kiekybinės ir piniginės apskaitos tvarkymas. Šiam tikslui naudojami sandėlio orderiai;

· pirminės dokumentacijos formavimas;

· pagamintos produkcijos savikainos kalkuliacija.

Gamybinis užsakymas

Dokumentas (MO) yra skirtas įforminti užsakymą pagaminti gaminį. Gamybinis užsakymas naudojamas nurodyti padalinio gamybos užduotį, registruoti bei skaičiuoti apskaitos duomenis gamybos metu.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Gamyba->Gamybinis užsakymas
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 78 pav.
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78 pav. Gamybinio užsakymo forma
Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Užsakovas – užsakovo kodas ir pavadinimas. Lauko reikšmė pasirenkama iš kontrahentų žinyno sąrašo.

Skyrius* - kodas ir pavadinimas skyriaus\padalinio, kuris atlieka gamybinį užsakymą. Lauko reikšmė pasirenkama iš padalinių žinyno sąrašo.

Tiekimo sąskaita - data ir numeris pirkėjo (laukas Užsakovas) išankstinio apmokėjimo sąskaitos, pagal kurią įforminamas užsakymas gamybai. Šį lauką sistema užpildo, kai užsakymas gamybai daromas iš pirkėjo išankstinio apmokėjimo sąskaitos formos (Dokumentai->Pardavimai->Išankstinio apmokėjimo sąskaita). Vartotojui draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Gamybos pradžia – gamybos užsakymo vykdymo pradžios data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Reikšmę galima redaguoti.

Gamybos pabaiga – planuojama gamybos užsakymo pabaigos data. Vartotojo nurodyta data negali būti ankstesnė už lauko Gamybos pradžia datą.

Suma – užsakymo suma. Sistema skaičiuoja reikšmę pagal specifikacijos eilučių sumas. Draudžiama įrašyti ir redaguoti lauko reikšmę.

Supaprastinta gamyba – supaprastintos gamybos požymis. Nustačius šį požymį, suformuojami pagal gamybinį užsakymą tik tokie dokumentai: Medžiagų nurašymo ir atliktų darbų aktas bei Pagamintos produkcijos pajamavimo aktas.

Be pagrindinių dokumento rekvizitų laukų, formoje yra užsakymo specifikacija: informacija apie gaminių sudėtį ir apskaitos charakteristikas, naudojamas skaičiuojant gamybos sąnaudas. Kiekviename specifikacijos įraše pateikiama informacija apie konkretaus gaminio gamybos parametrus. Gamybinio užsakymo specifikacijoje yra užpildomi šie laukai:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti. Draudžiami dviejų vienodų numerių specifikacijos įrašai.

Gaminio kodas* - užsakyto gaminio kodas. Laukas pildomas pagal prekių (Žinynai->Prekės->Prekės) žinyną.

Pavadinimas* - užsakyto gaminio pavadinimas. Sistema įrašo reikšmę pagal nurodytą gaminio kodą lauke Gaminio kodas.

Kiekis* - užsakytų gaminių kiekis.

Kiekis apskaitiniais vienetais* - gaminių kiekis, išreikštas apskaitos matavimo vienetais.

MV* - matavimo vienetas. Laukas pildomas pagal prekės (gaminio) matavimo vienetų žinyną.

Kaina* – gaminio kaina. Pagal nutylėjimą sistema nustato pagal prekės (gaminio) kainų žinyną. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti kainą.

Suma – bendra gaminių kaina. Sistema skaičiuoja reikšmę kaip sandaugą: Kaina * Kiekis.

Faktinė savikaina – faktinė gaminio savikaina. Nurodžius formos mygtuko “Gaminys“ komandą “Apskaičiuoti faktinę savikainą“, į šį lauką yra įrašomas faktinės savikainos skaičiavimo operacijos rezultatas. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti reikšmę.

Savikainos suma – bendra gaminių faktinės savikainos suma.

Normatyvinė savikaina – gaminio savikaina apskaičiuota pagal normatyvus. Nurodžius formos mygtuko “Gaminys“ komandą “Apskaičiuoti savikainą pagal normatyvus“, į šį lauką yra įrašomas norminės savikainos skaičiavimo operacijos rezultatas. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti reikšmę.

Nuokrypis nuo normatyvo – gaminio norminės ir faktinės savikainos skirtumas. Sistema įrašo reikšmę pagal paskaičiuotą faktinę ir norminę gaminio savikainą. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Ši reikšmė naudojama dokumento sąskaitos korespondencijai Didžiojoje knygoje.

Normatyvinės pridėtinės išlaidos – su gaminio gamyba susijusios papildomos išlaidos.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Gamybinio užsakymo formos operacijos

Dirbant su forma, galima formuoti medžiagų, mazgų ir gamybos operacijų normų žiniaraščius, gamybos paskyras, pagamintos produkcijos perdavimo aktus, taip pat skaičiuoti gaminių faktinę ir norminę savikainą.

Naudojant formos mygtukus "Gaminys" ir "Dokumentas", galima atlikti tokias operacijas:

1. Peržiūrėti ir formuoti šiuos dokumentus:

· Medžiagų normų žiniaraštį:
– Gaminio, pasirinkto specifikacijoje; mygtuku "Gaminys" pasirenkant komandą "Medžiagų orderis". Jeigu šiai pozicijai toks dokumentas priskirtas, atverčiama jo forma (žr. 97 psl.), kurią galima peržiūrėti ir redaguoti. Priešingu atveju sistema siūlo formuoti dokumentą.
– Visų specifikacijos gaminių; mygtuku "Dokumentas" pasirenkant komandą "Suformuoti medžiagų sąrašą". Bus tikrinami visų pozicijų esami žiniaraščiai ir automatiškai formuojami trūkstami žiniaraščiai.
Medžiagų normų žiniaraščio formavimui naudojama prekių (gaminių) žinyno informacija. Į žiniaraštį įtraukiamos visos medžiagos pagal gaminio technologines operacijas ir gaminio sudėtines dalis.

· Mazgų ir operacijų žiniaraštį:
– Gaminio, pasirinkto specifikacijoje; mygtuku "Gaminys" pasirenkant komandą "Mazgų orderis". Atverčiama forma (žr. 98 psl.) peržiūrėti ir redaguoti esamą žiniaraštį arba bus siūloma suformuoti naują dokumentą.
– Visų specifikacijos gaminių; mygtuku "Dokumentas" pasirenkant komandą "Suformuoti mazgų ir operacijų sąrašus”. Bus tikrinami visų pozicijų esami žiniaraščiai ir automatiškai formuojami trūkstami žiniaraščiai.
Formuojant mazgų žiniaraštį, naudojama prekių (gaminių) žinyno informacija. Į mazgų sąrašą įtrauktas ir gaminys (jeigu yra nurodytas jo operacijų sąrašas) ir visos gaminio sudėtinės dalys, be požymio "pagaminta produkcija".

· Gamybos paskyras:
– Gaminio, pasirinkto specifikacijoje; mygtuku "Gaminys" pasirenkant komandą "Paskyra". Atverčiamas gamybos paskyrų sąrašas arba pateikta forma formuoti naują paskyrą (žr. 100 psl.).
– Visų specifikacijos gaminių; mygtuku "Dokumentas" pasirenkant komandą "Suformuoti paskyras". Tikrinamos visų specifikacijos pozicijų paskyros ir sudaromos trūkstamos gaminių paskyros.
Paskyrų formavimui naudojama informacija iš mazgų ir operacijų žiniaraščio (žr. 98 psl.).

2. Nuosekliai formuoti visus aukščiau išvardintus dokumentus kiekvienam specifikacijos gaminių naudojant mygtuko "Dokumentas" komandą "Suformuoti visus dokumentus".

3. Apskaičiuoti normatyvinę savikainą:

· Pasirinkto gaminio; naudojant mygtuko "Gaminys" komandą "Apskaičiuoti savikainą pagal normatyvus".

· Visų specifikacijos gaminių; naudojant mygtuko "Dokumentas" komandą "Apskaičiuoti savikainą pagal normatyvus".

Normatyvinė savikaina skaičiuojama pagal medžiagų, mazgų ir operacijų normų žiniaraščių duomenis.

4. Apskaičiuoti faktinę savikainą:

· Pasirinkto gaminio; naudojant mygtuko "Gaminys" komandą "Apskaičiuoti faktinę savikainą".

· Visų specifikacijos gaminių. Reikia naudoti mygtuką "Dokumentas" ir komandą "Apskaičiuoti faktinę savikainą". 

Faktinė savikaina skaičiuojama pagal iš sandėlio gautų medžiagų orderių ir paskyrų duomenis, įskaitant išorės sąnaudas.

5. Peržiūrėti gaminio išorės sąnaudas, naudojant mygtuko "Gaminys" komandą "Išorės sąnaudos". Atverčiama forma, kurioje pateikiami duomenys dokumentų, pagal kuriuos buvo pirktos paslaugos ar medžiagos, naudojamos gaminio gamybai. Šių paslaugų\medžiagų įsigijimo vertė yra priskiriama prie išorės sąnaudų, kurios įskaitomos skaičiuojant gaminio faktinę savikainą. Išorės sąnaudos paskirstomos proporcingai pagamintų gaminių kiekiui.

6. Peržiūrėti ir formuoti pagamintų gaminių perdavimo į sandėlį aktų sąrašą. Šiai operacijai atlikti reikia naudoti mygtuko "Dokumentas" komandą "Dokumentų ‘Pagamintos produkcijos perdavimas į sandėlį‘ sąrašas".

Gaminio medžiagų normų žiniaraštis

Dokumentas (MM) yra skirtas įforminti medžiagų, naudojamų gaminio gamybai, normas. Pagal medžiagų normų žiniaraštį dokumente "Gamybinis užsakymas" (žr. 94 psl.) skaičiuojama gaminio savikaina pagal normatyvus, o skaičiavimo rezultatai įrašomi į gamybinio užsakymo specifikaciją. Šį žiniaraštį galima suformuoti iš gamybinio užsakymo formos, tuomet sistema automatiškai suformuos žiniaraščio specifikaciją pagal gaminio operacijų medžiagas ir gaminio sudėtines dalis.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Gamyba->Medžiagos skirtos gamybiniam užsakymui
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 79 pav.
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79 pav. Gaminio medžiagų normų žiniaraščio forma
Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Užsakymas* - gaminio gamybinio užsakymo data ir numeris. Lauko reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas užsakymo rekvizitus gali pasirinkti iš gamybinių užsakymų sąrašo. Jeigu specifikacija užpildyta, tai lauko reikšmę redaguoti draudžiama.
Gaminys* - gaminio kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas reikšmę gali pasirinkti iš gamybinio užsakymo specifikacijos, tačiau tik jeigu dokumento specifikacija neužpildyta.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Suma – medžiagų pagal užsakytą gaminį bendra kaina. Sistema skaičiuoja kaip specifikacijos eilučių sumą.

Informacija apie medžiagas, naudojamas gaminio gamybai, pateikiama šiuose specifikacijos laukuose:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti. Draudžiami dviejų vienodų numerių specifikacijos įrašai.

Prekė* - medžiagos, naudojamos užsakyto gaminio gamybai, kodas. Laukas pildomas pagal prekių (Žinynai->Prekės->Prekės) žinyną.

Pavadinimas* - medžiagos pavadinimas. Sistema įrašo reikšmę pagal nurodytą medžiagos kodą lauke Prekė.

Kiekis* - medžiagos kiekis.

Kiekis apskaitiniais vienetais* - medžiagos kiekis, išreikštas apskaitos matavimo vienetais.

MV* - medžiagos matavimo vienetas. Laukas pildomas pagal prekės (medžiagos) matavimo vienetų žinyną.

Kaina* – medžiagos kaina. Pagal nutylėjimą sistema nustato pagal prekės (medžiagos) kainų žinyną. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti kainą.

Suma – bendra medžiagos kaina. Sistema skaičiuoja reikšmę kaip sandaugą: Kaina * Kiekis.

Tiesioginių sąnaudų rūšis – tiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno (Žinynai->Gamyba->Sąnaudų rūšys) sąrašo.

Netiesioginių sąnaudų rūšis – netiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Gaminio mazgų žiniaraštis

Šiame žiniaraštyje (MA) yra nurodyta norma mazgų, sudarančių gaminį. Žiniaraštis gali būti formuojamas iš gamybinio užsakymo formos.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Gamyba->Mazgų sąrašas
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 80 pav.

[image: image113.png]Mazg: [=ELx]
Data:[E003 0218 | i [30023
Ussakyms: 102005 02 01 00057 =
Gaminys:[00005 D =
Komenaras E
Operacily sarasas Liengimy saraias al X
Poioips | Ganiiokodas Pavadiina: Kk |1V Buateine cperacia
3 Tio00003 Duys 5008 VT
*

I~ usaes /| %





80 pav. Gaminio mazgų žiniaraščio forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Užsakymas* - gaminio gamybinio užsakymo data ir numeris. Lauko reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas užsakymo rekvizitus gali pasirinkti iš gamybinių užsakymų sąrašo. Jeigu specifikacija užpildyta, tai lauko reikšmę redaguoti draudžiama.
Gaminys* - gaminio kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas reikšmę gali pasirinkti iš gamybinio užsakymo specifikacijos, tačiau tik jeigu dokumento specifikacija neužpildyta.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Žiniaraštyje yra specifikacija, kurioje pagal nurodytą gamybinį užsakymą ir gaminį formuojamas gaminio mazgų sąrašas. Specifikacija formuojama pagal gaminio sudėtinių dalių sąrašą: į ją įtrauktas gaminys (jeigu jam nenurodytas operacijų sąrašas) ir visos sudėtinės dalys, kurioms nenurodytas požymis “pagaminta produkcija". Specifikacijoje yra užpildomi šie laukai:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Draudžiami dviejų vienodų numerių specifikacijos įrašai.

Gaminio kodas* - gaminio, sudarančio mazgą, kodas. Reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą.

Pavadinimas* - mazgo (gaminio) pavadinimas. Sistema įrašo reikšmę pagal nurodytą mazgo kodą lauke Gaminio kodas.

Kiekis* - mazgų kiekis. Reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę.

MV* - mazgo matavimo vienetas. Reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Žiniaraščio formos operacijos

Mazgų žiniaraščio formoje yra mygtukai, kuriais atliekamos šios operacijos:

· Peržiūrėti arba suformuoti gaminio ir jo mazgų darbų normų sąrašą naudojant formos mygtuką "Operacijų sąrašas". Jeigu dokumento nėra, tai sistema darbų normų sąrašą formuoja pagal gaminio\mazgo technologinių operacijų žinyno duomenis. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti darbų normų reikšmes.

· Peržiūrėti arba suformuoti gaminio ir jo mazgų įrengimų, naudojamų jų gamybai, normų sąrašą naudojant formos mygtuką "Įrengimų sąrašas". Jeigu dokumento nėra, tai sistema įrengimų normų sąrašą formuoja pagal gaminio\mazgo technologinių operacijų žinyno duomenis. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti įrengimų normų reikšmes.

Medžiagos pagal gamybinį užsakymą

Dokumentas (MOS) naudojamas įforminti iš sandėlio gautas gamybinio užsakymo medžiagas. Jo aprašymui yra būtina informacija apie gaminio gamybinį užsakymą, su kuriuo tiesiogiai susijęs šis dokumentas.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Gamyba->Medžiagos pagal užsakymą
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 81 pav.
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81 pav. Medžiagų iš sandėlio išdavimo orderio forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Užsakymas* - gaminio gamybinio užsakymo data ir numeris. Lauko reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas užsakymo rekvizitus gali pasirinkti iš gamybinių užsakymų sąrašo. Jeigu specifikacija užpildyta, tai lauko reikšmę redaguoti draudžiama.
Gaminys* - gaminio kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas reikšmę gali pasirinkti iš gamybinio užsakymo specifikacijos, tačiau tik jeigu dokumento specifikacija neužpildyta.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Sandėlis – sandėlio kodas. Reikšmę vartotojas gali pasirinkti iš padalinių žinyno sąrašo.

Gavėjas – kodas darbuotojo, priimančio medžiagas gamybai. Laukas pildomas pagal darbuotojų žinyną.

Suma – bendra medžiagų kaina. Skaičiuoja sistema pagal specifikacijos eilučių sumas. Draudžiama įrašyti ir redaguoti reikšmę.

Informacija apie iš sandėlio paimtas medžiagas pateikta šiuose specifikacijos laukuose:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Negali būti dviejų vienodo numerio specifikacijos įrašų.

Prekė* - medžiagos kodas, kurį sistema įrašo pagal pasirinktą gamybinio užsakymo specifikacijos poziciją. Reikšmę įrašyti ir redaguoti vartotojas pagal prekių\medžiagų žinyną.

Pavadinimas* - medžiagos pavadinimas. Lauką užpildo sistema pagal lauko Prekė kodą.

Kiekis* - medžiagos kiekis. Reikšmę įrašo sistema pagal lauko Prekė kodą. Vartotojas gali redaguoti medžiagos kiekį.

Kiekis apskaitiniais vienetais* - medžiagų kiekis apskaitos matavimo vienetais. Pildo sistema pagal prekių\medžiagų žinyno duomenis.

MV* - medžiagos matavimo vienetas. Pildoma pagal medžiagos matavimo vienetų žinyną.

Suma – išduotų iš sandėlio medžiagų suma. Sumą sistema skaičiuoja kaip medžiagos kainos ir kiekio sandaugą.

Tiesioginių sąnaudų rūšis – tiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno (Žinynai->Gamyba->Sąnaudų rūšys) sąrašo.

Netiesioginių sąnaudų rūšis – netiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Naudojant medžiagų išdavimo orderio formos mygtuką "Patikrinti likutį", galima patikrinti specifikacijos pozicijoje esančios medžiagos likutį sandėlyje.

Gamybos paskyra

Dokumentas (MN) yra skirtas įforminti darbų paskyrą, atitinkančią gamybinį užsakymą (žr. 94 psl.). Gamybos paskyroje pagal nurodytą gamybinį užsakymą ir gaminio normų žiniaraštį galima suformuoti gaminamų mazgų ir medžiagų sąrašą. Paskyra įforminama konkrečiam įmonės padaliniui, brigadai arba darbuotojui.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Gamyba->Paskyra
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 82 pav.
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82 pav. Paskyros gamybai forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Užsakymas* - gaminio gamybinio užsakymo data ir numeris. Lauko reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas užsakymo rekvizitus gali pasirinkti iš gamybinių užsakymų sąrašo. Jeigu specifikacija užpildyta, tai lauko reikšmę redaguoti draudžiama.
Gaminys* - gaminio kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas reikšmę gali pasirinkti iš gamybinio užsakymo specifikacijos, tačiau tik jeigu dokumento specifikacija neužpildyta.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Padalinys – padalinio kodas. Įrašant naują dokumentą, pagal nutylėjimą nustatomas kodas padalinio, nurodyto gamybiniame užsakyme. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti lauko reikšmę pagal padalinių žinyną.

Brigadininkas –brigadininko, kuriam įforminta paskyra, kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno sąrašo.

Darbuotojas – darbuotojo kodas. Laukas pildomas, jeigu įforminta asmeninė paskyra. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno sąrašo.

Paskyros specifikacija pildoma pagal gamybinio užsakymo mazgų normų žiniaraštį. Informacija apie gaminamą mazgą arba gaminį įrašoma į šiuos specifikacijos laukus:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Negali būti dviejų vienodo numerio specifikacijos įrašų.

Gaminio kodas* - gaminio (mazgo) kodas. Laukas pildomas pagal mazgų normų žiniaraštį (žr.  98 psl.). Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti reikšmę pagal prekių\medžiagų žinyną.

Pavadinimas* - gaminio pavadinimas. Sistema užpildo lauką pagal lauko Gaminio kodas reikšmę.

Kiekis* - gaminio (mazgo) kiekis. Reikšmę įrašo sistema pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti reikšmę.

Kiekis apskaitiniais vienetais* - gaminio kiekis apskaitos matavimo vienetais. Pildo sistema pagal prekių\medžiagų žinyno duomenis.

MV* - gaminio matavimo vienetas. Pildoma pagal gaminio matavimo vienetų žinyną.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Paskyros gamybai formos operacijos

Paskyros formos mygtuku "Dokumentai", pasirinkus atitinkamą komandą, galima peržiūrėti arba formuoti šiuos dokumentus:

· Paskyros darbų žiniaraštį. Komanda "Operacijos pagal paskyrą" sistema tikrina ar yra šios paskyros darbų žiniaraštis ir jei jo nėra, formuoja paskyros darbų sąrašą pagal atitinkamą gaminio mazgų žiniaraštį (žr. 98 psl.) ir gaminio technologinių operacijų žinyną. 

· Įrengimų sąrašą. Komanda "Įrengimų sąrašas" atverčiama forma formuoti įrengimų, naudojamų gaminio gamyboje, sąrašą.

· Iš sandėlio priimtų medžiagų aktus. Komanda ”Medžiagų paėmimas iš sandėlio pagal paskyrą" atverčiamas sąrašas dokumentų, kuriais įforminamas medžiagų pagal paskyrą priėmimas iš sandėlio.

· Brigados žiniaraštį. Komanda "Brigadinis apskaičiavimas" sistema patikrina, ar yra šios paskyros brigados žiniaraštis ir jei jo nėra, formuoja šį dokumentą (žr. 109 psl.).

· Į sandėlį perduotos pagamintos produkcijos aktus. Komanda "Pagamintos produkcijos perdavimas į sandėlį" atverčiamas produkcijos perdavimo į sandėlį aktų sąrašas.

· Į sandėlį perduotų pusfabrikačių aktus. Komanda "Pusfabrikačių perdavimas į sandėlį" atverčiamas pusfabrikačių perdavimo į sandėlį aktų sąrašas.

· Atliekų perdavimo į sandėlį aktus. Komanda "Atliekų perdavimo į sandėlį važtaraštis" atverčiamas atliekų perdavimo į sandėlį aktų sąrašas.

· Broko aktus. Komanda "Brokas" atverčiamas broko aktų sąrašas.

Paskyros medžiagų priėmimo aktas

Dokumentas (MNM) yra skirtas įforminti paskyros vykdymui medžiagų iš sandėlio priėmimą. Medžiagų priėmimo akte nurodomi rekvizitai paskyros, su kuria tiesiogiai susijęs šis aktas.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Gamyba->Medžiagos pagal paskyrą
Dėmesio! Pravedus dokumentą, atliekama nurodytos operacijos dokumento sąskaitų korespondencija ir automatiškai formuojamas išduodamų medžiagų sandėlio išlaidų orderis.

Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 83 pav.
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83 pav. Medžiagų pagal paskyrą priėmimo akto forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Paskyra* - paskyros gamybai data ir numeris. Lauko reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal paskyrą. Vartotojas paskyros rekvizitus gali įrašyti pagal paskyrų sąrašą. Jeigu akto specifikacija užpildyta, lauko reikšmę redaguoti draudžiama.
Gaminys* - gaminio kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal paskyrą. Vartotojas reikšmę gali įrašyti ir redaguoti pagal paskyros specifikaciją, tačiau tik jeigu akto specifikacija neužpildyta.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Sandėlis – sandėlio kodas. Reikšmę vartotojas gali pasirinkti iš padalinių žinyno sąrašo.

Gavėjas – kodas darbuotojo, priimančio medžiagas pagal paskyrą. Laukas pildomas pagal darbuotojų žinyną.

Suma – priimtų medžiagų bendra suma. Skaičiuoja sistema pagal specifikacijos eilučių sumas. Draudžiama įrašyti ir redaguoti reikšmę.

Informacija apie medžiagas, priimtas iš sandėlio pagal paskyrą gamybai, įrašoma šiuose specifikacijos laukuose:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti lauko reikšmę. Negali būti dviejų vienodo numerio specifikacijos įrašų.

Prekė* - medžiagos kodas. Reikšmė įrašoma pagal prekių\medžiagų žinyną.

Pavadinimas* - medžiagos pavadinimas. Lauką užpildo sistema pagal lauko Prekė kodą.

Kiekis* - medžiagos kiekis. Įrašo ir redaguoja vartotojas.

Kiekis apskaitiniais vienetais* - medžiagų kiekis apskaitos matavimo vienetais. Pildo sistema pagal prekių\medžiagų žinyno duomenis.

MV* - medžiagos matavimo vienetas. Pildoma pagal medžiagos matavimo vienetų žinyną.

Kaina – medžiagos kaina.

Suma – išduotų iš sandėlio medžiagų pagal paskyrą bendra kaina.

Tiesioginių sąnaudų rūšis – tiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno (Žinynai->Gamyba->Sąnaudų rūšys) sąrašo.

Netiesioginių sąnaudų rūšis – netiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Naudojant medžiagų priėmimo akto formos mygtuką "Patikrinti likutį", galima patikrinti specifikacijos pozicijoje esančios medžiagos likutį sandėlyje.

Pagamintos produkcijos pajamavimo aktas

Dokumentas (MNFC) naudojamas registruoti pagamintos produkcijos į sandėlį perdavimą. Pagamintos produkcijos aktas formuojamas pagal gamybinį užsakymą (žr. 94 psl.) arba gamybos paskyrą (žr. 100 psl.).

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Gamyba->Pagamintos produkcijos pajamavimo aktas

Dėmesio! Pravedus dokumentą, atliekama jo sąskaitų korespondencija atitinkamai pagal nurodytą operaciją ir automatiškai formuojamas gautų gaminių sandėlio pajamų orderis.
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 84 pav.
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84 pav. Pagamintos produkcijos pajamavimo akto forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Užsakymas* - gamybinio užsakymo data ir numeris. Lauką pildo sistema, formuojant dokumentą pagal gamybinį užsakymą. Vartotojas užsakymo rekvizitus gali įrašyti pagal gamybinių užsakymų sąrašą. Jeigu specifikacija užpildyta, lauko reikšmę redaguoti draudžiama.
Paskyra - paskyros gamybai data ir numeris. Lauką pildo sistema, formuojant dokumentą pagal paskyrą. Vartotojas užsakymo rekvizitus gali įrašyti pagal paskyrų sąrašą. Jeigu specifikacija užpildyta, lauko reikšmę redaguoti draudžiama.

TKS viršininkas - tikrinimo kontrolės skyriaus viršininko kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno sąrašo.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Sandėlis* – sandėlio, į kurį pajamuojama pagaminta produkcija, kodas. Reikšmę vartotojas pasirenka iš padalinių žinyno sąrašo.

Pridavė – kodas darbuotojo, priduodančio pagamintą produkciją į sandėlį. Laukas pildomas pagal darbuotojų žinyną.

Suma – bendra produkcijos kaina. Sistema skaičiuoja pagal specifikacijos eilučių sumas. Draudžiama įrašyti ir redaguoti reikšmę.

Informacija apie pajamuojamą produkciją į sandėlį pateikta šiuose specifikacijos laukuose:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti lauko reikšmę. Negali būti dviejų vienodo numerio specifikacijos įrašų.

Produkcija* - pagamintos produkcijos kodas. Sistema įrašo reikšmę pagal gamybinį užsakymą arba paskyrą. Vartotojas reikšmę gali įrašyti ir redaguoti pagal gamybinio užsakymo (paskyros) specifikaciją, tačiau tik jeigu specifikacija neužpildyta.

Pavadinimas* - produkcijos pavadinimas. Lauką užpildo sistema pagal lauko Produkcija kodą.

Kiekis* - pagamintos produkcijos kiekis. Kiekį įrašo ir redaguoja vartotojas.

Kiekis apskaitiniais vienetais* - produkcijos kiekis apskaitos matavimo vienetais. Pildo sistema pagal prekių žinyno duomenis.

MV* - pagamintos produkcijos matavimo vienetas. Pildoma pagal prekės matavimo vienetų žinyną.

Kaina – pagamintos produkcijos vieneto kaina. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas. Lauką galima užpildyti naudojant mygtuką "Kainų formavimas", gaminio norminės ir faktinės savikainos skaičiavimo operacijas.

Suma – pagamintos produkcijos suma: Kaina * Kiekis.

Normatyvinės pridėtinės išlaidos – su gaminio gamyba susijusios papildomos išlaidos.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Pagamintos produkcijos pajamavimo akto formos operacijos

Nustatyti ir įrašyti į specifikaciją pagamintos produkcijos kainą galima naudojant mygtuko "Kainų formavimas" komandas:

· "Užpildyti kainas pagal normatyvinę savikainą"; į specifikaciją sistema įrašys norminę produkcijos savikainą.

· "Užpildyti kainas pagal faktinę savikainą"; į specifikaciją sistema įrašys faktinę produkcijos savikainą.

Pravedus pagamintos produkcijos pajamavimo aktą ir paspaudus formos mygtuką “Vidinis sandėlių išlaidų orderis“, galima peržiūrėti ar suformuoti šiuos orderius: vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų ir vidinio perkėlimo tarp sandėlių pajamų.

Pusfabrikačių priėmimo aktas

Dokumentas (MNHF) yra skirtas įforminti pagamintų pusfabrikačių perdavimą į sandėlį. Pusfabrikačių perdavimo aktas formuojamas pagal gamybos paskyrą (žr. 100 psl.).

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Gamyba-> Pusfabrikačių priėmimo aktas

Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dėmesio! Pravedus dokumentą, atliekama operacijos dokumento sąskaitų korespondencija ir automatiškai formuojamas gautų pusfabrikačių sandėlio pajamų orderis.
Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 85 pav.
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85 pav. Pusfabrikačių priėmimo į sandėlį akto forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Paskyra* - paskyros, pagal kurią buvo pagamintas pusfabrikatis, data ir numeris. Lauko reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal paskyrą. Vartotojas paskyros rekvizitus gali įrašyti pagal paskyrų sąrašą. 

TKS viršininkas - tikrinimo kontrolės skyriaus viršininko kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno sąrašo.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Gaminys* - gaminio kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal paskyrą.

Sandėlis* – sandėlio, į kurį užpajamuojamas pusfabrikatis, kodas. Reikšmę vartotojas pasirenka iš padalinių žinyno sąrašo.

Pridavė – kodas darbuotojo, priduodančio pagamintą pusfabrikatį į sandėlį. Laukas pildomas pagal darbuotojų žinyną.

Suma – bendra pagamintų pusfabrikačių kaina. Sistema skaičiuoja pagal specifikacijos eilučių sumas. Draudžiama įrašyti ir redaguoti reikšmę.

Į pusfabrikačių priėmimo akto specifikaciją sistema įrašo pusfabrikačių duomenis pagal pasirinktas paskyros (laukas Paskyra) specifikacijos pozicijas. Informacija apie pusfabrikačių priėmimą į sandėlį įrašoma šiuose specifikacijos laukuose:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti lauko reikšmę. Negali būti dviejų vienodo numerio specifikacijos įrašų.

Prekė* - pusfabrikačio kodas. Sistema reikšmę įrašo pagal pasirinktą paskyros specifikacijos poziciją. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti reikšmę pagal prekių žinyną.

Pavadinimas* - pusfabrikačio pavadinimas. Lauką užpildo sistema pagal lauko Prekė reikšmę.

Kiekis* - pusfabrikačių kiekis. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Kiekis apskaitiniais vienetais* - pusfabrikačių kiekis apskaitos matavimo vienetais. Pildo sistema pagal prekių žinyno duomenis.

MV* - pusfabrikačio matavimo vienetas. Pildoma pagal prekės matavimo vienetų žinyną.

Kaina* – pusfabrikačio kaina. Pagal nutylėjimą sistema nustato pagal prekės (pusfabrikačio) kainų žinyną. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti kainą.

Savikainos suma – bendra pusfabrikačio savikainos suma: 1 vnt. savikaina * Kiekis.

Suma – pusfabrikačių suma: Kaina * Kiekis.

Tiesioginių sąnaudų rūšis – tiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno (Žinynai->Gamyba->Sąnaudų rūšys) sąrašo.

Netiesioginių sąnaudų rūšis – netiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Atliekų perdavimo į sandėlį aktas

Dokumentas (MNS) yra skirtas įforminti gamybos atliekų perdavimą į sandėlį. Atliekų perdavimo aktas formuojamas pagal gamybos paskyrą (žr. 100 psl.). Akto specifikacijoje įrašomi įrašai apie atliekas, susidariusias gaminio gamybos pagal paskyrą procese.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Gamyba->Atliekų perdavimas į sandėlį

Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dėmesio! Pravedus dokumentą, atliekama operacijos dokumento sąskaitų korespondencija ir automatiškai formuojamas atliekų priėmimo į sandėlį pajamų orderis.
Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 86 pav.
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86 pav. Atliekų perdavimo į sandėlį akto forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Paskyra* - paskyros, pagal kurią gamybos procese susikaupė atliekos, data ir numeris. Lauko reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal paskyrą. Vartotojas paskyros rekvizitus gali įrašyti pagal paskyrų sąrašą. 

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Gaminys* - gaminio kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal paskyrą.

Sandėlis* – sandėlio, į kurį perduodamos gamybos atliekos, kodas. Reikšmę vartotojas pasirenka iš padalinių žinyno sąrašo.

Pridavė – kodas darbuotojo, priduodančio atliekas į sandėlį. Laukas pildomas pagal darbuotojų žinyną.

Suma – bendra atliekų kaina. Sistema skaičiuoja pagal specifikacijos eilučių sumas. Draudžiama įrašyti ir redaguoti reikšmę.

Informacija apie gamybos atliekų perdavimą į sandėlį įrašoma šiuose specifikacijos laukuose:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti lauko reikšmę. Negali būti dviejų vienodo numerio specifikacijos įrašų.

Prekė* - atliekų kodas. Reikšmė nustatoma pagal prekių žinyną.

Pavadinimas* - atliekų pavadinimas. Lauką užpildo sistema pagal lauko Prekė reikšmę.

Kiekis* - atliekų kiekis. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Kiekis apskaitiniais vienetais* - atliekų kiekis apskaitos matavimo vienetais. Pildo sistema pagal prekių žinyno duomenis.

MV* - atliekų matavimo vienetas. Pildoma pagal prekės matavimo vienetų žinyną.

Kaina* – atliekų kaina. Pagal nutylėjimą sistema nustato pagal prekės (atliekų) kainų žinyną. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti kainą.

Savikainos suma – bendra atliekų savikainos suma: 1 vnt. savikaina * Kiekis.

Suma – atliekų suma: Kaina * Kiekis.

Tiesioginių sąnaudų rūšis – tiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno (Žinynai->Gamyba->Sąnaudų rūšys) sąrašo.

Netiesioginių sąnaudų rūšis – netiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Broko aktas

Šis dokumentas (MNW) yra naudojamas įforminti gaminio ar pusfabrikačio gamybos broką. Aktas formuojamas pagal gamybos paskyrą (žr. 100 psl.). Dokumento specifikacijoje rašomi broko įrašai produkcijos, pagamintos pagal paskyrą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Gamyba->Broko aktas

Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 87 pav.
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87 pav. Broko akto forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Paskyra* - paskyros, pagal kurią buvo pagamintas brokuotas gaminys, data ir numeris. Lauko reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal paskyrą. Vartotojas paskyros rekvizitus gali įrašyti pagal paskyrų sąrašą.

TKS viršininkas - tikrinimo kontrolės skyriaus viršininko kodas. Reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno sąrašo.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Gaminys* - gaminio kodas ir pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal paskyrą.

Padalinys – padalinio, kuriame pagamintas brokas, kodas. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas pagal padalinių žinyno sąrašą.

Brokuotojas – kodas darbuotojo, kuris atliko kontrolieriaus vaidmenį tikrinant gaminį. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas pagal darbuotojų sąrašą.

Suma – bendra brokuotų gaminių kaina. Sistema skaičiuoja pagal specifikacijos eilučių sumas. Draudžiama įrašyti ir redaguoti sumą.

Broko akto formos apačioje pateikiami tokie duomenys:

Broką priėmė – kodas darbuotojo, priėmusio brokuotą gaminį. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas pagal darbuotojų žinyno sąrašą.

Brokavime dalyvavo – kodas darbuotojo, broko priėmimo komisijos nario. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas pagal darbuotojų žinyno sąrašą.

Broko kaltininkai  – broko priežastis ir kaltininkai. Lauką užpildo vartotojas.

Informacija apie brokuotą gaminį įrašoma šiuose specifikacijos laukuose:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti lauko reikšmę. Negali būti dviejų vienodo numerio specifikacijos įrašų.

Produkcija* - brokuotos produkcijos kodas. Sistema įrašo reikšmę pagal gamybos paskyrą. Vartotojas reikšmę gali įrašyti ir redaguoti pagal paskyros specifikaciją, tačiau tik jeigu specifikacija neužpildyta.

Pavadinimas* - brokuotos produkcijos pavadinimas. Lauką užpildo sistema pagal lauko Produkcija reikšmę.

Kiekis* - brokuotos produkcijos kiekis. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Kiekis apskaitiniais vienetais* - brokuotos produkcijos kiekis apskaitos matavimo vienetais. Pildo sistema pagal prekių žinyno duomenis.

MV* - brokuotos produkcijos matavimo vienetas. Pildoma pagal prekės matavimo vienetų žinyną.

Kaina – brokuotos produkcijos vieneto kaina. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Suma – brokuotos produkcijos suma: Kaina * Kiekis.

Apskaitinė kaina (1 vnt. savikaina) – brokuoto gaminio vertė, įskaitant su jo gamyba susijusias papildomas išlaidas, išreikšta apskaitiniais matavimo vienetais.

Savikainos suma – bendra brokuotų gaminių savikainos suma: 1 vnt. savikaina * Kiekis.

Tiesioginių sąnaudų rūšis – tiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno (Žinynai->Gamyba->Sąnaudų rūšys) sąrašo.

Netiesioginių sąnaudų rūšis – netiesioginių sąnaudų rūšis. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš gamybos sąnaudų rūšių žinyno sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Tabelis

Dokumentas (MNT) yra skirtas įforminti ir skaičiuoti brigados darbuotojų atlyginimą pagal išdirbį. Brigados tabelis formuojamas pagal gamybos paskyrą (žr. 100 psl.). Kiekvienam brigados darbuotojui tabelio specifikacijoje įrašoma informacija apie darbuotojo užimtumą ir darbo užmokesčio skaičiavimo rezultatus.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Gamyba->Tabelis

Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 88 pav.

[image: image121.png]is tabell

[=ELx]
Dete: et =] N <[oom2
Paskya
igeda: 15K v [T5kois
Komertaras sume ®
sskaitiuol X
Pt pasites kotints | Pin uma [ Dt ks [ Datbuotio vrdos| ekl
1 0.3000] 0.00JAZR JAZDAUSKAS RIC
2 00 0oo|eRs KARDIS JEVGEN.
3 03000 0oo[KalR KEULAKYS il
¥ 07000 000|WEDG: WEDEISI GINTAI

i

I~ usaes /| %

il

=)=





88 pav. Brigados tabelio forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Paskyra* - paskyros data ir numeris. Lauko reikšmę įrašo sistema formuojant dokumentą pagal paskyrą. Vartotojas paskyros rekvizitus gali įrašyti pagal paskyrų sąrašą.

Brigada – padalinio kodas. Reikšmė pasirenkama iš padalinių žinyno sąrašo.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Suma - bendra brigados atliktų darbų suma. Sistema lauko reikšmę įrašo pagal paskyros darbų sąrašą.

Brigados tabelio specifikacijoje įrašoma ši informacija:

Pozicijos numeris* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą nustato sistema, tačiau vartotojas taip pat gali įrašyti ir redaguoti numerį. Negali būti dviejų vienodo numerio specifikacijos įrašų.

Darbuotojo kodas* - darbuotojo kodas. Laukas pildomas pagal įmonės darbuotojų žinyno sąrašą.

Darbuotojo vardas* - darbuotojo vardas ir pavardė. Lauko reikšmę įrašo sistema pagal pasirinktą darbuotojo kodą. 

Paskirtas koeficientas* - darbuotojo darbo indėlio koeficientas. Reikšmę įrašo ir redaguoja vartotojas.

Pilna suma – darbuotojo darbo užmokesčio suma. Darbuotojo darbo užmokestis skaičiuojamas naudojant formos mygtuką "Perskaičiuoti". Skaičiavimais nustatoma bendra paskyros darbų suma, kuri paskirstoma darbuotojams atitinkamai pagal nurodytą darbo indėlio koeficientą.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Ilgalaikio turto apskaita
Šiame skyriuje pateikiami duomenys apie dokumentus, kurie naudojami ilgalaikio turto apskaitai.

Ilgalaikio turto apskaitai sistema siūlo:

· Formuoti įvairius pirminius dokumentus apie ilgalaikio turto judėjimą, nusidėvėjimo skaičiavimą ir remontą.

· Formuoti ir spausdinti įvairias ataskaitos formas.

Eksploatacijos pradžios aktas

Dokumentas (ITEA) yra skirtas įforminti įmonės ilgalaikio turto objekto eksploatacijos pradžią.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto įvedimo į eksploataciją aktas
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 89 pav.
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89 pav. Ilgalaikio turto įvedimo į eksploataciją akto forma
Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Įsakymo (sutarties) Data, Nr. – įsakymo (sutarties), kuriuo buvo suformuota komisija priimti turtą, data ir numeris.

Ilgalaikio turto objektas* - ilgalaikio turto objekto kodas. Vartotojas reikšmę pasirenka iš ilgalaikio turto objektų žinyno (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto objektai) sąrašo.

Priėmė* - darbuotojo, kurio materialinei atsakomybei perėjo ilgalaikio turto objektas, kodas. Vartotojas reikšmę pasirenka iš darbuotojų (materialiai atsakingų) žinyno sąrašo.

Eksploatacijos vieta* - ilgalaikio turto objekto eksploatacijos vietos (skyrius, cechas, baras) kodas. Laukas pildomas pagal padalinių žinyno duomenis.

Inventoriaus numeris – ilgalaikio turto objekto inventorinis numeris. Lauko reikšmę sistema įrašo pagal ilgalaikio turto objekto duomenis. Vartotojui numerį redaguoti draudžiama.

Perduotas naudoti ūkinėje veikloje nuo* – ilgalaikio turto objekto numatoma eksploatacijos pradžios data.

Turtą numatoma naudoti iki – data, iki kurios planuojama eksploatuoti ilgalaikio turto objektą.

Nusidėvėjimo normatyvas (%) metams – metinė nusidėvėjimo norma procentais. Sistema įrašo reikšmę pagal ilgalaikio turto objekto apskaitos kortelės, saugomos ilgalaikio turto objektų žinyne, duomenis. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę.

Likvidacinė vertė (Lt) – prognozuojama ilgalaikio turto objekto likvidacinė vertė. Sistema įrašo reikšmę pagal ilgalaikio turto objekto apskaitos kortelės duomenis. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę.

Įsigijimo vertė – ilgalaikio turto objekto pirkimo kaina. Sistema įrašo reikšmę pagal objekto įsigijimo dokumento, nurodyto jo apskaitos kortelėje, duomenis. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę.

Trumpa objekto charakteristika – ilgalaikio turto objekto techninė charakteristika. Sistema įrašo reikšmę pagal ilgalaikio turto objekto apskaitos kortelės duomenis. Vartotojui draudžiama redaguoti reikšmę.

Komisija – komisijos, skirtos priimti ilgalaikio turto objektą, narių sąrašas. Laukas pildomas pagal darbuotojų žinyną.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Perdavimo–priėmimo aktas

Dokumentas (ITPP) yra skirtas įforminti įmonės ilgalaikio turto objekto perdavimą ir priėmimą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto perdavimo-priėmimo aktas
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 90 pav.
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90 pav. Ilgalaikio turto perdavimo–priėmimo akto forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Įsakymo (sutarties) Data, Nr. – įsakymo (sutarties), kuriuo buvo suformuota komisija priimti ar perduoti ilgalaikį turtą, data ir numeris.

Vadovas – įmonės administracijos vadovo, tvirtinančio perdavimo – priėmimo aktą, kodas. Lauko reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno sąrašo.

Ilgalaikio turto objektas* - ilgalaikio turto objekto kodas. Vartotojas reikšmę pasirenka iš ilgalaikio turto objektų žinyno (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto objektai) sąrašo.

Perdavė* - darbuotojo, kurio materialinei atsakomybei buvo ilgalaikio turto objektas, kodas. Sistema lauką užpildo pagal ilgalaikio turto objekto apskaitos kortelės duomenis. Vartotojui draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Nurodoma iš kur yra perduodamas ilgalaikio turto objektas t.y. buvusi ilgalaikio turto objekto eksploatacijos vieta.

Priėmė* - darbuotojo, kurio materialinei atsakomybei perėjo ilgalaikio turto objektas, kodas. Vartotojas reikšmę pasirenka iš darbuotojų (materialiai atsakingų) žinyno sąrašo.

Nurodoma į kur yra perduodamas ilgalaikio turto objektas, jo būsima eksploatacijos vieta.

Įsigijimo savikaina – ilgalaikio turto objekto įsigijimo vertė. Sistema įrašo reikšmę pagal objekto įsigijimo dokumento, nurodyto jo apskaitos kortelėje, duomenis. Vartotojui draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Inventoriaus numeris – ilgalaikio turto objekto inventorinis numeris. Lauko reikšmę sistema įrašo pagal ilgalaikio turto objekto duomenis. Vartotojui numerį redaguoti draudžiama.

Išleidimo metai - ilgalaikio turto objekto pagaminimo metai.

Trumpa objekto charakteristika – ilgalaikio turto objekto techninė charakteristika. Sistema įrašo reikšmę pagal ilgalaikio turto objekto apskaitos kortelės duomenis. Vartotojui draudžiama redaguoti reikšmę.

Komisija – komisijos, skirtos priimti ar perduoti ilgalaikio turto objektą, narių sąrašas. Laukas pildomas pagal darbuotojų žinyną.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Nusidėvėjimo skaičiavimo aktas

Dokumentas (ITA) yra skirtas įrašyti ir redaguoti nusidėvėjimo (amortizacijos) skaičiavimo parametrų reikšmes ir skaičiuoti ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimą mėnesiui.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto amortizacija ir nusidėvėjimas
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 91 pav.
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91 pav. Ilgalaikio turto nusidėvėjimo skaičiavimo akto forma. Skirtukas "Parametrai"

Laukų turinys ir paskirtis

Nusidėvėjimo skaičiavimo akto forma turi du skirtukus:

1. Skirtukas "Parametrai" skirtas įrašyti ir redaguoti akto rekvizitus ir pasirinkti nusidėvėjimo skaičiavimo režimą: visų objektų, grupės arba vieno objekto. Skirtuke užpildomi tokie laukai:

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Paskaičiuoti* - nusidėvėjimo skaičiavimo režimas. Vartotojas turi pažymėti atitinkamą lauką, kad būtų skaičiuojama amortizacija:

· Visų objektų.

· Atitinkamos grupės objektų; reikia pasirinkti objektų grupę iš ilgalaikio turto objektų žinyno (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto objektai) sąrašo.

· Vieno objekto; reikia pasirinkti objekto kodą iš ilgalaikio turto objektų žinyno sąrašo.

2. Skirtukas "Specifikacija" (žr. 92 pav.) yra skirtas peržiūrėti ir redaguoti ilgalaikio turto objektų nusidėvėjimo skaičiavimo rezultatus.
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92 pav. Ilgalaikio turto nusidėvėjimo skaičiavimo akto forma. Skirtukas "Specifikacija"

Kiekviena lentelės eilutė atitinka vieno iš ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimo skaičiavimus. Eilutėje pateikiama ši informacija:

Eilės Nr.* - specifikacijos pozicijos numeris. Pagal nutylėjimą įrašo sistema. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti numerį. Draudžiami du specifikacijos įrašai su vienodais numeriais.

Kodas* - ilgalaikio turto objekto kodas. Reikšmę sistema įrašo skaičiuojant nusidėvėjimą pagal pasirinktą ilgalaikio turto objektą. Ilgalaikio turto objekto kodą galima redaguoti nepravestam dokumentui. Specifikacijoje negali būti dviejų eilučių su vienodais objekto kodais.

Suma – nusidėvėjimo suma mėnesiui. Sistema skaičiuoja pagal ilgalaikio turto objekto kortelės duomenis. Sumą gali įrašyti ir redaguoti vartotojas.

Rida – rida km (taikytina transporto priemonėms). Sistema įrašo reikšmę pagal ilgalaikio turto objekto kortelės, kurioje nustatytas nusidėvėjimo skaičiavimas pagal ridą požymis, duomenis. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti reikšmę. Po redagavimo sistema perskaičiuoja nusidėvėjimo sumą:

· Jeigu sukaupto nusidėvėjimo Suma < Objekto vertė – Likvidacinė vertė, tai: Nusidėvėjimo suma = Metinė nusidėvėjimo suma \ 12 * (Faktinė mėnesio rida \ Mėnesio ridos norma).

· Jeigu gauta nusidėvėjimo Suma > Objekto vertė – sukaupto nusidėvėjimo Suma – Likvidacinė vertė, tai: 
Nusidėvėjimo suma = Objekto vertė – sukaupto nusidėvėjimo Suma – Likvidacinė vertė.

Produkcijos kiekis – produkcijos kiekis, kurį pagaminus skaičiuojamas ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimas. Šį lauką sistema užpildo, jei ilgalaikio turto objekto apskaitos kortelėje (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto objektai) yra nustatytas nusidėvėjimo skaičiavimo pagal produkcijos metodą požymis.

Amortizacijos suma pagal gamybą – amortizacijos suma, skaičiuojama pagaminus tam tikrą produkcijos kiekį su ilgalaikio turto objektu.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Nusidėvėjimo sumos skaičiavimo operacija atliekama naudojant mygtuką "Skaičiuoti", esantį formos apačioje. Sistema nenurašytiems ilgalaikio turto objektams nusidėvėjimą skaičiuoja:

· Jeigu sukaupto nusidėvėjimo Suma < Objekto vertė – Likvidacinė vertė, tai: Nusidėvėjimo suma = Metinė nusidėvėjimo suma \ 12.

· Jeigu gauta nusidėvėjimo suma > Objekto vertė – sukaupto nusidėvėjimo Suma – Likvidacinė vertė, tai: 
Nusidėvėjimo suma = Objekto vertė – Sukaupto nusidėvėjimo suma – Likvidacinė vertė.

Remonto aktas

Šis dokumentas (ITR) yra skirtas įforminti remonto skaičiavimo parametrus ir skaičiuoti ilgalaikio turto objekto remonto (rekonstrukcijos) sąnaudas.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto remontas
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 93 pav.
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93 pav. Ilgalaikio turo objekto remonto akto forma. Skirtukas "Ilgalaikio turto remontas"

Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Pagal sąskaitą – tipas, data ir numeris sąskaitos-faktūros, pagal kurią įforminamas remonto aktas. Informacija apie sąskaitą pateikiama, jeigu remontą atliko organizacija “iš šalies”. Laukas pildomas pagal sąrašą sąskaitų-faktūrų, įregistruotų programoje. Nepravesto dokumento duomenis galima redaguoti.

Ilgalaikio turto objektas* - ilgalaikio turto objekto kodas. Vartotojas reikšmę pasirenka iš ilgalaikio turto objektų žinyno (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto objektai) sąrašo.

Nurodžius objektą, sistema skaičiuoja ilgalaikio turto objekto remonto sumą nuo metų pradžios, ilgalaikio turto objekto vertę ir remonto sumos bei objekto vertės procentinį santykį. Skaičiavimo rezultatai automatiškai įrašomi į atitinkamus skirtuko "Ilgalaikio turto remontas" (žr. Error! Reference source not found. pav.) laukus.

Rekonstrukcija – rekonstrukcijos požymis. Šį požymį nustato sistema, jeigu nuo metų pradžios remonto suma yra daugiau nei pusė ilgalaikio turto objekto vertės. Vartotojas gali redaguoti reikšmę, tačiau remonto sumos perviršis lyginant su objekto verte netikrinamas. Jeigu požymis nenustatytas, skirtuko "Ilgalaikio turto rekonstrukcija" (žr. 94 pav.) laukų negalima užpildyti.

Ilgalaikio turto objekto remonto akto forma turi du skirtukus:

1. Skirtukas "Ilgalaikio turto remontas" (žr. 93 pav.) yra skirtas įrašyti ir redaguoti ilgalaikio turto objekto remonto sąnaudų skaičiavimo duomenis ir pateikti atskirų rodiklių skaičiavimo rezultatus:

Atlikto remonto išlaidos* - ilgalaikio turto objekto remonto suma. Reikšmę sistema įrašo pagal sąskaitos-faktūros, nurodytos lauke Pagal sąskaitą, duomenis. Nepravesto dokumento sumą galima redaguoti.

PVM (%) – PVM procentas. Reikšmę sistema įrašo pagal sąskaitos-faktūros, nurodytos lauke Pagal sąskaitą, duomenis. Nepravesto dokumento sumą galima redaguoti.

Redaguojant reikšmes laukuose Atlikto remonto išlaidos ir PVM (%), sistema perskaičiuoja remonto sumą nuo metų pradžios bei objekto remonto sumos nuo metų pradžios ir įsigijimo vertės procentinį santykį.

Įsigijimo vertė – ilgalaikio turto objekto įsigijimo vertė. Sistema įrašo reikšmę pagal ilgalaikio turto objekto apskaitos kortelės duomenis. Draudžiama redaguoti reikšmę.

Suma PVM – PVM suma. Sistema skaičiuoja: Remonto suma * PVM procentas.

Remonto išlaidos nuo metų pradžios (įskaitant šį dok.) – ilgalaikio turto objekto remonto išlaidų suma nuo metų pradžios iki esamo dokumento datos, įskaitant šio dokumento sumą. Sistema skaičiuoja pagal ilgalaikio turto objekto remonto aktus nuo metų pradžios. Draudžiama redaguoti sumą.

Jeigu esamais metais ilgalaikio turto objektas buvo rekonstruojamas, remonto suma skaičiuojama ne nuo metų pradžios, o nuo paskutinės rekonstrukcijos datos. Be to, papildomai skaičiuojama: objekto vertė, metinė nusidėvėjimo suma ir metiniai nusidėvėjimo procentai po rekonstrukcijos (žr. skirtuką "Ilgalaikio turto rekonstrukcija").

Remonto išlaidų ir IT įsigijimo vertės santykis (%) – ilgalaikio turto objekto remonto išlaidų sumos ir ilgalaikio turto objekto įsigijimo vertės santykis, išreikštas procentais. Sistema skaičiuoja: Remonto išlaidos nuo metų pradžios (įskaitant šį dok.) \ Įsigijimo vertė * 100%.
Dok. Suma – remonto akto suma. Sistema skaičiuoja: Remonto suma + PVM suma.

2. Skirtuke "Ilgalaikio turto rekonstrukcija" (žr. 94 pav.) yra pateikiami ilgalaikio turto objekto rekonstrukcijos duomenys. Šio skirtuko laukai užpildomi, jei yra nustatytas požymis Rekonstrukcija.
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94 pav. Ilgalaikio turto objekto remonto akto forma. Skirtukas "Ilgalaikio turto rekonstrukcija"

Remonto išlaidos nuo metu pradžios (be šio dokumento) – ilgalaikio turto objekto remonto suma nuo metų pradžios, neįskaitant šio remonto akto sumos. Reikšmę redaguoti draudžiama.

Turto vertė po rekonstrukcijos – ilgalaikio turto objekto vertė, įskaitant rekonstrukcijos vertę. Sistema skaičiuoja turto vertę pagal vieną iš žemiau pateiktų formulių:

· Jeigu objektas nebuvo rekonstruojamas, tai objekto vertė po rekonstrukcijos:
Objekto vertė – Sukaupto nusidėvėjimo suma + Remonto vertė nuo metų pradžios.

· Jeigu šiais metais objektas buvo rekonstruotas, tai objekto vertė po rekonstrukcijos:
Objekto vertė po ankstesnės rekonstrukcijos – Nuo ankstesnės rekonstrukcijos sukaupto nusidėvėjimo suma + Remonto vertė nuo ankstesnės rekonstrukcijos.

· Jeigu objektas buvo rekonstruotas praėjusiais arba ankstesniais metais, tai objekto vertė po rekonstrukcijos:
Objekto vertė po ankstesnės rekonstrukcijos – Nuo ankstesnės rekonstrukcijos sukaupto nusidėvėjimo suma + Remonto vertė nuo metų pradžios.

Metinė nusidėvėjimo suma po rekonstrukcijos – metinė ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimo suma po rekonstrukcijos. Reikšmę sistema skaičiuoja pagal formulę: Objekto vertė po rekonstrukcijos \ (Eksploatacijos laikas pagal normą – Faktinis eksploatacijos laikas).

Metinis nusidėvėjimo procentas po rekonstrukcijos – metinis ilgalaikio turto objekto po rekonstrukcijos nusidėvėjimo procentas. Sistema skaičiuoja reikšmę pagal formulę: Metinė nusidėvėjimo suma po rekonstrukcijos \ Objekto vertė po rekonstrukcijos * 100%.

Komentaras – remonto akto komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Nurašymo aktas

Dokumentas (ITN) yra skirtas įforminti įmonės ilgalaikio turto objekto nurašymą.

Dokumentas kviečiamas meniu Dokumentai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto nurašymas
Darbui su dokumento forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Dokumento įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 95 pav.
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95 pav. Ilgalaikio turto objekto nurašymo akto forma
Laukų turinys ir paskirtis

Data* - dokumento data. Naujo dokumento įrašui sistema nustato esamą datą. Nepravesto dokumento datą galima redaguoti. Lauką galima užpildyti naudojantis kalendoriumi.

Nr.* - dokumento numeris. Įrašant naują dokumentą, sistema automatiškai priskiria numerį ir draudžia įrašyti tais pačiais metais du dokumentus su vienodais numeriais. Nepravesto dokumento numerį galima redaguoti.

Įsakymo (sutarties) Data, Nr. – įsakymo (sutarties), kuriuo buvo suformuota komisija nurašyti ilgalaikio turto objektą, data ir numeris.

Vadovas – įmonės administracijos vadovo, tvirtinančio ilgalaikio turto objekto nurašymo aktą, kodas. Lauko reikšmė pasirenkama iš darbuotojų žinyno sąrašo.

Ilgalaikio turto objektas* - ilgalaikio turto objekto kodas. Vartotojas reikšmę pasirenka iš ilgalaikio turto objektų žinyno (Žinynai->Ilgalaikis turtas->Ilgalaikio turto objektai) sąrašo.

Įsigijimo data – ilgalaikio turto objekto pirkimo data. Sistema įrašo reikšmę pagal objekto įsigijimo dokumento, nurodyto jo apskaitos kortelėje, duomenis.

Įsigijimo vertė – ilgalaikio turto objekto pirkimo kaina. Sistema įrašo reikšmę pagal objekto įsigijimo dokumento, nurodyto jo apskaitos kortelėje, duomenis. 

Nurašymo vertė – ilgalaikio turto objekto nurašymo (likvidacinė) vertė. Sistema įrašo reikšmę pagal ilgalaikio turto objekto apskaitos kortelės duomenis. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę.

Sukaupto nusidėvėjimo suma – sukaupto ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimo suma per visą jo eksploatavimo laiką.

Nusidėvėjimo suma nuo metų pradžios – sukaupto nuo metų pradžios ilgalaikio turto objekto nusidėvėjimo suma.

Trumpa objekto charakteristika – ilgalaikio turto objekto techninė charakteristika. Sistema įrašo reikšmę pagal ilgalaikio turto objekto apskaitos kortelės duomenis. Vartotojui draudžiama redaguoti reikšmę.

Komisija – komisijos, skirtos nurašyti ilgalaikio turto objektą, narių sąrašas. Laukas pildomas pagal darbuotojų žinyną.

Komentaras – dokumento komentaras. Reikšmę vartotojas gali įrašyti arba pasirinkti iš komentarų žinyno (Žinynai->Kiti->Komentarai) sąrašo.

Buhalterinė operacija - kodas buhalterinės operacijos, kuri bus naudojama dokumento sąskaitų korespondencijoje Didžiojoje knygoje. Įrašant naują eilutę, kodą nustato sistema pagal buhalterinių operacijų žinyną (Sąskaitos->DK tipinės operacijos). Galima redaguoti nepravesto dokumento buhalterinę operaciją. Jei buhalterinės operacijos reikšmė nenurodyta, tai eilutės sąskaitų korespondencija neatliekama.

Servisas

Šiame skyriuje pateikiami duomenys apie dokumentų uždarymo, atidarymo galimybes, prekių atsargų judėjimą, nepaskirstytus apmokėjimus, nepravestus dokumentus pagal sandėlį.

Uždaryti dokumentus

Dokumentų uždarymo forma naudojama automatiškai uždaryti visus, į atitinkamą laikotarpį patenkančius, dokumentus. Formoje galima nurodyti, kokios kategorijos ir kokių tipų dokumentus norime uždaryti.

Dokumentų uždarymo forma kviečiama meniu Dokumentai->Servisas->Uždaryti dokumentus
Laikotarpį, dokumentų kategoriją bei tipus galima pasirinkti formoje, parodytoje 96 pav.
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96 pav. Dokumentų uždarymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Laikotarpis nuo iki* – laikotarpis, į kurį patenkantys dokumentai uždaromi. Laikotarpio datas vartotojas pasirenka pagal kalendorių.

Dokumentų kategorija* – pasirenkama uždaromų dokumentų kategorija.

Dokumentų tipai – pasirenkami dokumentų tipai iš dokumentų tipų sąrašo paspaudus mygtuką “Dokumentų tipai“.

Nurodžius laikotarpį ir pasirinkus dokumentų kategoriją bei tipus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image130.png]


. Sistema uždaro visus nurodytų tipų dokumentus, patenkančius į nustatytą laikotarpį. Jei dokumentų tipai nebuvo pasirinkti, tai sistema uždarys nurodytos kategorijos dokumentus, patenkančius į nustatytą laikotarpį.

Atidaryti dokumentus

Dokumentų atidarymo forma naudojama automatiškai atidaryti visus į atitinkamą laikotarpį patenkančius uždarytus dokumentus redagavimui. Formoje galima nurodyti, kokios kategorijos ir kokių tipų uždarytus dokumentus norime atidaryti.

Dokumentų atidarymo forma kviečiama meniu Dokumentai->Servisas->Atidaryti dokumentus
Laikotarpį, dokumentų kategoriją bei tipus galima pasirinkti formoje, parodytoje 97 pav.
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97 pav. Dokumentų atidarymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Laikotarpis nuo iki* – laikotarpis, į kurį patenkantys uždaryti dokumentai atidaromi. Laikotarpio datas vartotojas pasirenka pagal kalendorių.

Dokumentų kategorija* – pasirenkama uždarytų dokumentų kategorija.

Dokumentų tipai – pasirenkami uždarytų dokumentų tipai iš dokumentų tipų sąrašo paspaudus mygtuką “Dokumentų tipai“.

Nurodžius laikotarpį ir pasirinkus dokumentų kategoriją bei tipus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image132.png]


. Sistema atidaro visus nurodytų tipų uždarytus dokumentus, patenkančius į nustatytą laikotarpį. Jei uždarytų dokumentų tipai nebuvo pasirinkti, tai sistema atidarys nurodytos kategorijos visus dokumentus, patenkančius į nustatytą laikotarpį.

Prekių judėjimas

Prekių judėjimo suvestinė naudojama kaip prekių užpajamavimo ir nurašymo dokumentų suvestinė. Suvestinėje pateikiamas prekės išlaidų dokumentų atitikimas pajamų dokumentams. Neatitikimai tarp šių dokumentų reiškia klaidas apskaitoje. Suvestinės sąrašo mygtuku “Nurašyta pagal pajamas...“ galima peržiūrėti prekės išlaidų dokumentų, atitinkančių nurodytą pajamų dokumentą, sąrašą ir mygtuku “Nurašyta pagal išlaidas...“ - prekės pajamų dokumentų, atitinkančių nurodytą išlaidų dokumentą, sąrašą. Nurašytas prekės kiekis pagal išlaidų dokumentą turi atitikti prekės kiekių, pagal atitinkamų pajamų dokumentų, sumą, o nurašytas prekės kiekis pagal pajamų dokumentą turi atitikti prekės kiekių, pagal atitinkamų išlaidų dokumentų, sumą.

Prekių atsargų judėjimo suvestinė kviečiama meniu Dokumentai->Servisas->Prekių judėjimas

Prekės judėjimą galima peržiūrėti formoje, parodytoje 98 pav.
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98 pav. Prekės nurašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Tipas* – prekės nurašymo tipas.

Kategorija* – prekės nurašymo kategorija.

Prekė* – prekės kodas ir pavadinimas.

Nurašyta – nurašytas prekės kiekis.

Kaina – nurašytos prekės apskaitinė kaina.

Suma – nurašytos prekės suma: Kaina * Kiekis.

Pajamos – pajamų dokumento data, tipas ir numeris. Sistema įrašo prekės pajamų poziciją pagal kurią atrenkami išlaidų dokumentai iš suvestinės sąrašo.

Išlaidos – išlaidų dokumento data, tipas ir numeris. Sistema įrašo prekės išlaidų poziciją pagal kurią atrenkami pajamų dokumentai iš suvestinės sąrašo.

Naudojant formos mygtuką [image: image134.png]


, esantį šalia laukų Pajamos ir Išlaidos, galima peržiūrėti pajamų ir išlaidų dokumento formą.

Prekės, išlaiduotos be pajamavimo

Prekių, išnaudotų be pajamų, suvestinė naudojama kaip prekių nurašymo dokumentų, neturinčių atitinkamų užpajamavimo dokumentų, suvestinė. Suvestinėje pateikiamas prekių išlaidų dokumentų sąrašas. Suvestinės sąrašo mygtuku “Išlaidų dokumentas...“ galima peržiūrėti prekės išlaidų dokumentą ir mygtuku “Nurašyta pagal išlaidas...“ - prekės pajamų dokumentų, atitinkančius nurodytą suvestinėje išlaidų dokumentą, sąrašą.

Prekių išnaudotų be pajamų suvestinė kviečiama meniu Dokumentai->Servisas->Prekės, išlaiduotos be pajamavimo

Suvestinės duomenis galima peržiūrėti formoje, parodytoje 99 pav.
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99 pav. Prekės nurašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Tipas* – prekės nurašymo tipas.

Prekė* – prekės kodas ir pavadinimas.

Nurašyta – nurašytas prekės kiekis.

Kaina – nurašytos prekės apskaitinė kaina.

Suma – nurašytos prekės suma: Kaina * Kiekis.

Pajamos – pajamų dokumento data, tipas ir numeris, jei yra prekės pajamų dokumentas, atitinkantis išlaidų dokumentą lauke Išlaidos. Sistema įrašo prekės pajamų poziciją pagal kurią atrenkami išlaidų dokumentai iš suvestinės sąrašo.

Išlaidos – išlaidų dokumento data, tipas ir numeris. Sistema įrašo prekės išlaidų poziciją pagal kurią atrenkami pajamų dokumentai iš suvestinės sąrašo.

Naudojant formos mygtuką [image: image136.png]


, esantį šalia lauko Išlaidos, galima peržiūrėti išlaidų dokumento formą.

Nepaskirstyti apmokėjimai

Nepaskirstytų apmokėjimų suvestinė skirta peržiūrėti ir redaguoti mokėjimo dokumentus, kurie nėra susieti su pirkimo, pardavimo ar atskaitingų asmenų dokumentais. Jei atliktas mokėjimas nenurodžius pagal kokius dokumentus yra apmokama, tai toks mokėjimas yra laikomas nepaskirstytu.

Nepaskirstytų apmokėjimų suvestinė kviečiama meniu Dokumentai->Servisas->Nepaskirstyti apmokėjimai

Nepravesti dokumentai pagal sandėlį

Ataskaita apie dokumentus, nepravestus pagal sandėlį, naudojama sutikrinti, pagal kuriuos prekinius ar gamybos dokumentus nebuvo suformuoti sandėlio orderiai arba pastarųjų suformavimo datos nesutampa su dokumentų datomis.

Nepravestų dokumentų pagal sandėlį ataskaita kviečiama meniu Dokumentai->Servisas->Nepravesti dokumentai pagal sandėlį

Ataskaitos parametrus galima nustatyti formoje, parodytoje 100 pav.
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100 pav. Ataskaitos parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Laikotarpis nuo iki* – laikotarpis, per kurį norime peržiūrėti, kokie dokumentai yra nepravesti pagal sandėlį. Laikotarpį vartotojas pasirenka pagal kalendorių.

Dokumentų tipai* – pasirenkami dokumentų tipai iš dokumentų tipų sąrašo. Pagal nutylėjimą sistema formuoja ataskaitą visiems dokumentų tipams.

Datų nesutapimas – dokumento ir jį atitinkančio sandėlio orderio datų nesutapimas gali būti: tikslus, mėnesio ribose. Jei nurodysim tikslų datų nesutapimą, tai ataskaitoje bus pateikti dokumentai, kurių data nesutampa su pravedimo pagal sandėlį data t.y. orderio data. Jei dokumento ir sandėlio orderio datų nesutapimas nustatomas mėnesio ribose, tai ataskaitoje sistema suformuoja dokumentų, pagal kuriuos sudaryti sandėlio orderiai vėliau nei mėnesio bėgyje, sąrašą. Formuojant ataskaitą, galima neįskaityti dokumentų ir sandėlio orderių datų nesutapimo. Tuomet ataskaitoje bus visų prekinių ir gamybos dokumentų, nepravestų pagal sandėlį, rekvizitai.

Šifravimas pagal orderius – požymis, nurodantis ataskaitos formavimą išsamiai pagal orderius. Nurodžius šį požymį, ataskaitoje pateikiami tokie duomenys: dokumento rekvizitai (tipas, data, nr.), prekės kodas ir kiekis pagal dokumentą, orderio rekvizitai (numeris, sandėlio kodas) ir prekės kiekis sandėlyje.

Tikrinti tiesioginį atitikimą – tiesioginio atitikimo tarp dokumento ir sandėlio orderio tikrinimo požymis. Nurodžius šį požymį, ataskaitoje pateikiami dokumento ir jį atitinkančio orderio rekvizitai.

Formuojant ataskaitą, galima nurodyti abu požymius. Tuomet ataskaita formuojama išsamiai pagal orderius ir tiesioginį atitikimą su dokumentais, kurių pagrindu sudaryti sandėlio orderiai. Suformuotos ataskaitos eilutėje pateikiami išsamūs duomenys: dokumento rekvizitai (tipas, data, nr.), dokumento specifikacijos pozicijos numeris, prekės kodas, kiekis, prekės apskaitinis matavimo vienetas, dokumentą atitinkančio orderio numeris, sandėlio, kuriame užpajamuota prekė, kodas, prekės kiekis tame sandėlyje. Ataskaitoje pateikiama informacija pagal kiekvieną dokumento specifikacijos poziciją.

Ataskaitos

Šiame skyriuje pateikiami duomenys apie prekių ataskaitas.

Prekių apyvartos saldo žiniaraštis

Prekių apyvartos saldo žiniaraštis naudojamas prekių likučių, pajamų ir išlaidų per tam tikrą laikotarpį buhalterinei apskaitai.

Žiniaraštis kviečiamas meniu Dokumentai->Ataskaitos->Prekių apyvartos saldo žiniaraštis
Žiniaraščio parametrus galima pasirinkti formoje, parodytoje 101 pav.
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101 pav. Žiniaraščio parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Laikotarpis nuo iki* – laikotarpis, per kurį pateikiama prekių apyvartos saldo ataskaita. Laikotarpį vartotojas pasirenka pagal kalendorių.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš ataskaitos formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai prekių apyvartos saldo ataskaitoje pateikiami ir atsargų duomenys piniginiu matu (kiekis, suma).

· Jei nustatomas požymis Informacijos nėra, tai prekių apyvartos saldo ataskaitoje pateikiami atsargų kiekiniai rodikliai (kiekis).

Nurašymo kategorija – žiniaraštyje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai nurašymo kategorijai, duomenys.

Prekių subkategorija - žiniaraštyje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai subkategorijai, duomenys.

Prekės – pasirenkamos prekės, prekių grupės ar visos prekės, kurioms sudaroma atsargų apyvartos saldo ataskaita.

Tik viso – nustačius šį požymį, sistema formuoja visų prekių (nurodytų lauke Prekės) atsargų suminę apyvartos saldo ataskaitą. Ataskaitoje pateikiamas visų prekių suminis pradinis likutis laikotarpio pradžioje, suminė prekių apyvarta (pajamos ir išlaidos) ir galutinis likutis laikotarpio pabaigoje.

Nurodžius ataskaitos parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image139.png]


. Sistema suformuoja pasirinktos prekės (prekių) apyvartos saldo ataskaitą, kurios eilutėje pateikiami tokie duomenys: prekės kodas ir pavadinimas, prekės matavimo vienetas, laikotarpio pradžioje esantis prekės pradinis likutis (kiekis arba kiekis, suma), prekės pajamos ir išlaidos (kiekis arba kiekis, suma) per nurodytą laikotarpį, prekės galutinis likutis (kiekis arba kiekis, suma).

Prekių apyvartos žiniaraštis

Prekių apyvartos žiniaraštis naudojamas prekių atsargų pajamų ir išlaidų per tam tikrą laikotarpį buhalterinei apskaitai.

Žiniaraštis kviečiamas meniu Dokumentai->Ataskaitos->Prekių apyvartos žiniaraštis
Žiniaraščio parametrus galima pasirinkti formoje, parodytoje 102 pav.
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102 pav. Žiniaraščio parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Laikotarpis nuo iki* – laikotarpis, per kurį pateikiama prekių apyvartos ataskaita. Laikotarpį vartotojas pasirenka pagal kalendorių.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš ataskaitos formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai prekių apyvartos ataskaitoje pateikiami ir atsargų duomenys piniginiu matu (kiekis, suma).

· Jei nustatomas požymis Informacijos nėra, tai prekių apyvartos ataskaitoje pateikiami atsargų kiekiniai rodikliai (kiekis).

Nurašymo kategorija – žiniaraštyje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai nurašymo kategorijai, duomenys.

Prekių subkategorija - žiniaraštyje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai subkategorijai, duomenys.

Prekės – pasirenkamos prekės, prekių grupės ar visos prekės, kurioms sudaroma atsargų apyvartos ataskaita.

Tik viso – nustačius šį požymį, sistema formuoja visų prekių (nurodytų lauke Prekės) atsargų suminę apyvartos ataskaitą. Ataskaitoje pateikiamos visų prekių atsargų suminės pajamos ir suminės išlaidos.

Nurodžius ataskaitos parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image141.png]


. Sistema suformuoja pasirinktos prekės (prekių) atsargų apyvartos ataskaitą, kurios eilutėje pateikiami tokie duomenys: prekės kodas ir pavadinimas, prekės matavimo vienetas, prekės pajamos ir išlaidos (kiekis arba kiekis, suma) per nurodytą laikotarpį.

Prekių likučiai

Prekių likučių ataskaita naudojama prekių atsargų likučių, esančių tam tikrą dieną įmonėje, buhalterinei apskaitai.

Ataskaita kviečiama meniu Dokumentai->Ataskaitos->Prekių likučiai
Ataskaitos parametrus galima pasirinkti formoje, parodytoje 103 pav.
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103 pav. Ataskaitos parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* – data, kuriai sudaroma prekių likučių ataskaita. Laikotarpį vartotojas pasirenka pagal kalendorių.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš ataskaitos formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai prekių likučių ataskaitoje pateikiami ir atsargų duomenys piniginiu matu (kiekis, suma).

· Jei nustatomas požymis Informacijos nėra, tai prekių likučių ataskaitoje pateikiami atsargų kiekiniai rodikliai (kiekis).

Nurašymo kategorija – ataskaitoje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai nurašymo kategorijai, duomenys.

Prekių subkategorija - ataskaitoje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai subkategorijai, duomenys.

Prekės – pasirenkamos prekės, prekių grupės ar visos prekės, kurioms sudaroma atsargų likučių ataskaita.

Tik viso – nustačius šį požymį, sistema formuoja visų prekių (nurodytų lauke Prekės) atsargų suminę likučių ataskaitą. Ataskaitoje pateikiamas visų prekių atsargų suminis likutis.

Nurodžius ataskaitos parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image143.png]


. Sistema suformuoja pasirinktos prekės (prekių) likučių ataskaitą, kurios eilutėje pateikiami tokie duomenys: prekės kodas ir pavadinimas, prekės matavimo vienetas, prekės likutis (kiekis arba kiekis, suma), esantis įmonėje nurodytai datai.

Prekių apyvartos saldo žiniaraštis pagal prekių grupes

Šis žiniaraštis naudojamas prekių grupių ir grupėms priklausančių prekių likučių, pajamų ir išlaidų per tam tikrą laikotarpį buhalterinei apskaitai.

Žiniaraštis kviečiamas meniu Dokumentai->Ataskaitos->Prekių apyvartos saldo žiniaraštis pagal prekių grupes
Žiniaraščio parametrus galima pasirinkti formoje, parodytoje 104 pav.
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104 pav. Žiniaraščio parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Laikotarpis nuo iki* – laikotarpis, per kurį pateikiama prekių apyvartos saldo pagal prekių grupes ataskaita. Laikotarpį vartotojas pasirenka pagal kalendorių.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš ataskaitos formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai prekių apyvartos saldo pagal prekių grupes ataskaitoje pateikiami ir duomenys piniginiu matu (kiekis, suma).

· Jei nustatomas požymis Informacijos nėra, tai prekių apyvartos saldo pagal prekių grupes ataskaitoje pateikiami tik kiekiniai rodikliai (kiekis).

Nurašymo kategorija – žiniaraštyje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai nurašymo kategorijai, duomenys.

Prekių subkategorija - žiniaraštyje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai subkategorijai, duomenys.

Tik prekių grupės – nustačius šį požymį, sistema formuoja visų prekių grupių suminę apyvartos saldo ataskaitą. Ataskaitoje pateikiamas kiekvienos prekių grupės suminis pradinis likutis laikotarpio pradžioje, suminė prekių apyvarta ir galutinis suminis likutis laikotarpio pabaigoje. Jei šis požymis nenustatytas, tai ataskaitoje pateikiami ne tik kiekvienos prekių grupės suminiai apyvartos saldo duomenys, bet ir prekių grupėms priklausančių visų prekių apyvartos saldo duomenys.

Nurodžius laikotarpį ir pasirinkus kitus ataskaitos parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image145.png]


. Sistema suformuoja visų prekių grupių arba ir grupėms priklausančių prekių apyvartos saldo ataskaitą, kurios eilutėje pateikiami tokie duomenys: prekių grupės kodas ir pavadinimas, laikotarpio pradžioje esantis prekių grupės pradinis likutis (kiekis arba kiekis, suma), prekių grupės pajamos ir išlaidos (kiekis arba kiekis, suma) per nurodytą laikotarpį, prekių grupės galutinis likutis (kiekis arba kiekis, suma).

Prekių apyvartos žiniaraštis pagal prekių grupes

Šis žiniaraštis naudojamas prekių grupių ir grupėms priklausančių prekių pajamų ir išlaidų per tam tikrą laikotarpį buhalterinei apskaitai.

Žiniaraštis kviečiamas meniu Dokumentai->Ataskaitos->Prekių apyvartos žiniaraštis pagal prekių grupes
Žiniaraščio parametrus galima pasirinkti formoje, parodytoje 105 pav.
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105 pav. Ataskaitos parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Laikotarpis nuo iki* – laikotarpis, per kurį pateikiama prekių apyvartos pagal prekių grupes ataskaita. Laikotarpį vartotojas pasirenka pagal kalendorių.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš ataskaitos formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai prekių apyvartos pagal prekių grupes ataskaitoje pateikiami ir atsargų duomenys piniginiu matu (kiekis, suma).

· Jei nustatomas požymis Informacijos nėra, tai prekių apyvartos pagal prekių grupes ataskaitoje pateikiami atsargų kiekiniai rodikliai (kiekis).

Nurašymo kategorija – žiniaraštyje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai nurašymo kategorijai, duomenys.

Prekių subkategorija - žiniaraštyje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai subkategorijai, duomenys.

Tik prekių grupės – nustačius šį požymį, sistema formuoja visų prekių grupių suminę apyvartos ataskaitą. Ataskaitoje pateikiamas kiekvienos prekių grupės suminė prekių apyvarta (pajamos ir išlaidos) per nurodytą laikotarpį. Jei šis požymis nenustatytas, tai ataskaitoje pateikiami ne tik kiekvienos prekių grupės suminiai apyvartos duomenys, bet ir prekių grupėms priklausančių visų prekių apyvartos duomenys.

Nurodžius laikotarpį ir pasirinkus kitus ataskaitos parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image147.png]


. Sistema suformuoja visų prekių grupių arba ir grupėms priklausančių prekių apyvartos ataskaitą, kurios eilutėje pateikiami tokie duomenys: prekių grupės kodas ir pavadinimas, prekių grupės pajamos ir išlaidos (kiekis arba kiekis, suma) per nurodytą laikotarpį.

Prekių likučiai pagal prekių grupes

Prekių likučių pagal prekių grupes ataskaita naudojama nustatyti prekių grupių ir grupėms priklausančių prekių likučius, esančius tam tikrą dieną įmonėje.

Ataskaita kviečiama meniu Dokumentai->Ataskaitos->Prekių likučiai pagal prekių grupes
Ataskaitos parametrus galima pasirinkti formoje, parodytoje 106 pav.
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106 pav. Ataskaitos parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* – data, kuriai sudaroma prekių atsargų likučių pagal prekių grupes ataskaita. Laikotarpį vartotojas pasirenka pagal kalendorių.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš ataskaitos formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai prekių likučių pagal prekių grupes ataskaitoje pateikiami ir atsargų duomenys piniginiu matu (kiekis, suma).

· Jei nustatomas požymis Informacijos nėra, tai prekių likučių pagal prekių grupes ataskaitoje pateikiami atsargų kiekiniai rodikliai (kiekis).

Nurašymo kategorija – ataskaitoje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai nurašymo kategorijai, duomenys.

Prekių subkategorija - ataskaitoje spausdinamos tik tų prekių, kurios priklauso pasirinktai subkategorijai, duomenys.

Tik prekių grupės – nustačius šį požymį, sistema formuoja visų prekių grupių suminę likučių ataskaitą. Ataskaitoje pateikiamas kiekvienos prekių grupės suminis prekių likutis nurodytai datai. Jei šis požymis nenustatytas, tai ataskaitoje pateikiami ne tik kiekvienos prekių grupės suminiai likučių duomenys, bet ir prekių grupėms priklausančių visų prekių likučių duomenys.

Nurodžius laikotarpį ir pasirinkus kitus ataskaitos parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image149.png]


. Sistema suformuoja visų prekių grupių arba ir grupėms priklausančių prekių likučių ataskaitą, kurios eilutėje pateikiami tokie duomenys: prekių grupės kodas ir pavadinimas, prekių grupės likutis (kiekis arba kiekis, suma), esantis tam tikrą dieną įmonėje.

Prekės kortelė

Prekės kortelė naudojama nustatyti, pagal kokį dokumentą įsigyta ar nurašyta prekė, jos apyvartą per nustatytą laikotarpį ir prekės likutį, esantį įmonėje laikotarpio bėgyje. Šie prekės duomenys naudojami apskaičiuojant prekės atsargų nurašymo kainą. Sistema FIFO metodu apskaičiuoja parduotos prekės savikainą bei likusių įmonėje prekių vertę.

Prekės kortelė kviečiama meniu Dokumentai->Ataskaitos->Prekės kortelė
Kortelės parametrus galima pasirinkti formoje, parodytoje 107 pav.
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107 pav. Prekės kortelės parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Laikotarpis nuo iki* – laikotarpis, per kurį pateikiami prekės apyvartos ir likučio duomenys. Laikotarpį vartotojas pasirenka pagal kalendorių.

Nurašymo kategorija – kortelėje spausdinami tik pasirinktai nurašymo kategorijai priklausančios prekės duomenys.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš kortelės formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai prekės kortelėje pateikiami ir duomenys piniginiu matu (kiekis, suma).

· Jei nustatomas požymis Informacijos nėra, tai prekės kortelėje pateikiami tik kiekiniai rodikliai (kiekis).

Prekė* – pasirenkama iš sąrašo prekė, kuriai sudaroma apyvartos ir likučių ataskaita.

Nurodžius ataskaitos parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image151.png]


. Sistema suformuoja pasirinktos prekės ataskaitą, kurios eilutėje pateikiami tokie duomenys: dokumento, kurio pagrindu prekė įsigyta ar nurašyta, tipas, data ir numeris, prekės pozicijos numeris pagal dokumento specifikaciją, prekės pajamos ir išlaidos (kiekis arba kiekis, suma), prekės esamas likutis (kiekis arba kiekis, suma) įmonėje. Prekės kortelėje pateikiama per visą nustatytą laikotarpį prekės pajamų ir išlaidų suma (kiekis arba kiekis, suma), bei prekės likučio suma (kiekis arba kiekis, suma).

Dokumentų žurnalai

Sistema siūlo dviejų rūšių dokumentų žurnalus: griežtos atskaitomybės apskaitos blankų žurnalus ir banko sąskaitų išrašų žurnalą.

Griežtos atskaitomybės apskaitos blankų žurnalas

Griežtos atskaitomybės apskaitos blankų žurnalas yra skirtas specialiųjų apskaitos dokumentų, kuriems nustatyta griežta įsigijimo, naudojimo ir likvidavimo tvarka, blankų naudojimo apskaitai. Specialiesiems apskaitos dokumentams (SAD) priskiriami Kasos pajamų orderiai, Sąskaitos faktūros, PVM Sąskaitos faktūros. Šių dokumentų įsigyti tušti blankai apskaitomi kaip atsargos – jų įsigijimo savikaina.

Žurnalas kviečiamas meniu Žurnalai->Dokumentų žurnalai->Sąskaitų-Faktūrų blankai

Darbui su žurnalo forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Žurnalo duomenis galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 108 pav.
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108 pav. Griežtos atskaitomybės apskaitos blankų žurnalo forma
Laukų turinys ir paskirtis

Žurnalo tipas* - apskaitos dokumentų blankų žurnalo tipas. Lauką sistema užpildo pagal dokumentų žurnalų tipų sąrašą. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Nr.* - žurnalo numeris. Naujo žurnalo numerį sistema įrašo automatiškai, per vienerius metus dviejų vienodo numerio žurnalų negali būti. Numerį galima redaguoti.

Metai* – metai, kuriais įforminamas žurnalas. Naujam žurnalui sistema pildo automatiškai pagal esamą datą. Reikšmę galima redaguoti.

Pavadinimas* - žurnalo pavadinimas.

Periodas nuo iki* - laikotarpio pradžios ir pabaigos data, kurią galima įrašyti ir redaguoti naudojant kalendorių. Draudžiama nustatyti laikotarpį, kuris kertasi su esančių žurnalų laikotarpiais.

Griežtos atskaitomybės apskaitos blankų žurnalo darbo operacijos

Žurnalo forma turi mygtukus, kuriais atliekamos tokios operacijos:

· Nustatyti dokumentų ryšį su įrašais žurnale. Paspaudus mygtuką “Dokumentų tikrinimas“, nustatomas ryšys su žurnalo įrašais tiems dokumentams, kurie nėra užregistruoti nuo patikrinimo pradžios ir nesant žurnale blankų numerių atitinkančių dokumentų numerius.

· Griežtos atskaitomybės apskaitos dokumentų blankų perdavimas. Paspaudus mygtuką “Blankų perdavimas“, atverstoje formoje nurodome atskaitingo asmens, materialiai atsakingo už jam perduotus SAD blankus, vardą ir pavardę, perduodamų dokumentų blankų seriją ir numerius.

· Griežtos atskaitomybės apskaitos dokumentų blankų išdavimas. Paspaudus mygtuką “Blankų išdavimas“, atverstoje formoje nurodome atskaitingo asmens, materialiai atsakingo už jam išduotus SAD blankus, vardą ir pavardę, išduodamų dokumentų blankų seriją ir numerius.

· Peržiūrėti esamą ar įrašyti naują įrašą dokumentų žurnale. Paspaudus mygtuką “Žurnalas“, atverčiame žurnalo įrašų sąrašą. Žurnalo įraše pateikti duomenys apie SAD blanko panaudojimą: dokumento blanko išdavimo data, dokumente nurodyta pinigų suma. Įrašo formoje pažymime Anuliuota, jei dėl kokių nors priežasčių dokumento blanką tenka anuliuoti.

Banko sąskaitos išrašų žurnalas

Banko sąskaitos išrašų žurnalas naudojamas registruoti visus sąskaitos išrašus, išduotus banko kaip ataskaitas apie pinigų judėjimą įmonės atsiskaitomojoje sąskaitoje per tam tikrą laikotarpį.

Žurnalas kviečiamas meniu Žurnalai->Dokumentų žurnalai->Banko sąskaitos išrašas
Darbui su išrašo forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Išrašo duomenis galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 109 pav.
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109 pav. Banko sąskaitos išrašų žurnalo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Žurnalo tipas* - banko sąskaitos išrašų registravimo žurnalo tipas. Sistema lauko reikšmę įrašo pagal dokumentų žurnalų tipų sąrašą. Draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Nr.* - išrašo numeris. Naujo išrašo numerį sistema įrašo automatiškai, per vienerius metus dviejų vienodo numerio išrašų negali būti. Numerį galima redaguoti.

Metai* – metai, kuriais įforminamas išrašas. Naujam įrašui sistema pildo automatiškai pagal esamą datą. Reikšmę galima redaguoti.

Pavadinimas* - išrašo pavadinimas.

Periodas nuo iki* - laikotarpio, per kurį atliktos operacijos su sąskaita, pradžios ir pabaigos data, kurią galima įrašyti ir redaguoti naudojant kalendorių. Draudžiama nustatyti laikotarpį, kuris kertasi su esančių išrašų laikotarpiais.

Pradinis saldo* - sąskaitos saldo laikotarpio pradžioje. Lauką galima užpildyti rankiniu būdu arba naudojant sumos skaičiavimo mygtuką - [image: image154.png]


. Sistema skaičiuoja reikšmę pagal ankstesnio išrašo duomenis.

Uždarytas – sutvarkyto išrašo požymis. Požymį nustato vartotojas. Po to draudžiama redaguoti sutvarkyto išrašo duomenis.

Banko sąskaitos išrašų žurnalo darbo operacijos

Išrašo forma turi mygtukus, kuriais atliekamos tokios operacijos:

· Importuoti valiutų kursus. Paspaudus mygtuką “Pakrauti valiutų kursus“, galima importuoti valiutų kursus nurodžius importuojamų kursų tipus. Ši informacija atsispindės valiutų kursų žinyne.

· Importuoti išrašus. Paspaudus mygtuką “Pakrauti išrašus“, galima importuoti išrašus.

· Peržiūrėti, prie kokio bankinio dokumento yra pririštas banko sąskaitos išrašas. Paspaudus mygtuką [image: image155.png]


, atverčiame žurnalo įrašų sąrašą. Kiekviename žurnalo įraše yra informacija apie konkretų mokamąjį dokumentą ir banko išrašą, kuriam jis priklauso.

Sandėliai

Šiame skyriuje pateikiami duomenys apie dokumentus, kurie naudojami sandėlių apskaitai.

Sandėlių orderiai
Sandėlių operacijoms įforminti sistema siūlo tokius orderius:

· pajamų (žr. 129 psl.);

· išlaidų (žr. 131 psl.);

· vidinis perkėlimas tarp sandėlių išlaidų (žr. 132 psl.);

· vidinis perkėlimas tarp sandėlių pajamų (žr. 134 psl.);

· vidinis sandėlių (žr. 135 psl.).

Pajamų orderis

Pajamų orderis yra skirtas įforminti įsigytų prekių, medžiagų, pagamintos produkcijos, pusfabrikačių pajamavimą į sandėlį. Sistema automatiškai formuoja sandėlio pajamų orderį ir jį praveda pravedant tokius dokumentus:

· pirkimo sąskaitą-faktūrą (žr. 41 psl.);

· grąžinamų prekių gavimo iš pirkėjo aktą (žr. 62 psl.);

· pagamintos produkcijos užpajamavimo aktą (žr. 103 psl.);

· pusfabrikačių priėmimo aktą (žr. 105 psl.);

· atliekų perdavimo į sandėlį aktą (žr. 106 psl.).

Padaryti pakeitimai šiuose dokumentuose automatiškai atsispindi susijusiame sandėlio pajamų orderyje.

Pajamų orderis kviečiamas meniu Sandėliai->Orderiai->Pajamų

Darbui su orderio forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Orderio duomenis galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 110 pav.
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110 pav. Pajamų orderio forma
Laukų turinys ir paskirtis

Sandėlis* – kodas ir pavadinimas sandėlio, į kurį pajamuojamos prekės\medžiagos\pagaminta produkcija\pusfabrikatis\atliekos (toliau šiame skyrelyje vadinsime prekės). Sistema lauko reikšmę įrašo pagal dokumento (laukas Pagal dokumentą), kurio pagrindu formuoja pajamų orderį, duomenis. Leidžiama redaguoti lauko reikšmę tik nepravestam orderiui.

Tiekėjas* – tiekėjo (kontrahento, padalinio, asmens), kurio tiekiamos prekės pajamuojamos į sandėlį, kodas ir pavadinimas. Sistema lauko reikšmę įrašo pagal dokumento, kurio pagrindu formuoja pajamų orderį, duomenis. Leidžiama redaguoti lauko reikšmę tik nepravestam orderiui.

Data* – orderio suformavimo data. Naujo orderio įrašui sistema nustato esamą datą.

Nr.* – orderio numeris. Formuojant naują orderį, sistema automatiškai priskiria unikalų numerį nepriklausomai nuo sandėlio.

Pagal dokumentą – dokumento, kurio pagrindu sistema suformuoja pajamų orderį, tipas, data, numeris (serija). Reikšmę sistema įrašo formuojant orderį pagal dokumentą.

Komentaras – orderio komentaras. Formuojant orderį pagal dokumentą, sistema į lauką Komentaras įrašo lauko Pagal dokumentą reikšmę. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti komentarą.

Pajamų orderio aprašymo forma turi du skirtukus:

1. Skirtuke "Specifikacija" sistema įrašo pagal dokumentą (laukas Pagal dokumentą) pajamuojamų prekių duomenis:

Suma – dokumento (laukas Pagal dokumentą) prekių savikainos suma. Sistema užpildo pagal prekių apskaitines kainas.

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris, kurį įrašo sistema. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – prekės kodas.

Pavadinimas* – prekės pavadinimas. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal nurodytą prekės kodą lauke Prekė.

Kiekis – prekės kiekis.

MV – prekės matavimo vienetas.

Kiekis AM – prekės kiekis apskaitiniais matavimo vienetais. Lauką sistema užpildo pagal prekių žinyno duomenis.

Kaina – prekės apskaitinė kaina.

Operacija – sandėlio operacijos pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant orderio specifikaciją.

Suma – prekės bendra kaina. Sistema skaičiuoja sumą kaip prekės kiekio ir jos kainos sandaugą: Kaina * Kiekis.

2. Skirtuke "Papildomai" sistema nustato orderio pravedimo požymį, tiesioginių lotų orderio požymį.

Išlaidų orderis

Išlaidų orderis yra skirtas įforminti prekių\medžiagų iš sandėlio išdavimą. Sistema automatiškai formuoja sandėlio išlaidų orderį ir jį praveda pravedant tokius dokumentus:

· pardavimo sąskaitą-faktūrą (žr. 58 psl.);

· prekių grąžinimo aktą (žr. 45 psl.);

· medžiagų nurašymo aktą;

· medžiagos pagal paskyrą (žr.102 psl.).

Padaryti pakeitimai šiuose dokumentuose automatiškai atsispindi susijusiame sandėlio išlaidų orderyje.

Išlaidų orderis kviečiamas meniu Sandėliai->Orderiai->Išlaidų

Darbui su orderio forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Orderio duomenis galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 111 pav.
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111 pav. Išlaidų orderio forma
Laukų turinys ir paskirtis

Sandėlis* – kodas ir pavadinimas sandėlio, iš kurio išduodamos prekės\medžiagos. Sistema lauko reikšmę įrašo pagal dokumento, kurio pagrindu formuoja išlaidų orderį, duomenis. Leidžiama redaguoti lauko reikšmę tik nepravestam orderiui.

Gavėjas* – gavėjo (kontrahento, padalinio, asmens), kuriam išduodamos prekės\medžiagos iš sandėlio, kodas ir pavadinimas. Sistema lauko reikšmę įrašo pagal dokumento, kurio pagrindu formuoja išlaidų orderį, duomenis. Leidžiama redaguoti lauko reikšmę tik nepravestam orderiui.

Data* – orderio suformavimo data. Naujo orderio įrašui sistema nustato esamą datą.

Nr.* – orderio numeris. Formuojant orderį, sistema automatiškai priskiria unikalų numerį nepriklausomai nuo sandėlio.

Pagal dokumentą – dokumento, kurio pagrindu sistema suformuoja išlaidų orderį, tipas, data, numeris (serija). Reikšmę sistema įrašo formuojant orderį pagal dokumentą.

Komentaras – orderio komentaras. Formuojant orderį pagal dokumentą, sistema į lauką Komentaras įrašo lauko Pagal dokumentą reikšmę. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti komentarą.

Orderio aprašymo forma turi du skirtukus:

1. Skirtuke "Specifikacija" sistema įrašo pagal dokumentą (laukas Pagal dokumentą) išduodamų prekių\medžiagų duomenis:

Suma – išduodamų iš sandėlio prekių\medžiagų savikainos suma. Sistema užpildo pagal prekių\medžiagų apskaitines kainas.

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris, kurį įrašo sistema. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – išduodamos iš sandėlio prekės\medžiagos kodas.

Pavadinimas* – prekės\medžiagos pavadinimas. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal nurodytą prekės\medžiagos kodą lauke Prekė.

Kiekis – prekės\medžiagos išduodamas iš sandėlio kiekis.

MV – prekės\medžiagos matavimo vienetas.

Kiekis AM – prekės\medžiagos kiekis apskaitiniais matavimo vienetais. Lauką sistema užpildo pagal prekių žinyno duomenis.

Kaina – prekės\medžiagos apskaitinė kaina.

Operacija – sandėlio operacijos pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant orderio specifikaciją.

Dokumentas–šaltinis - dokumento, kurio pagrindu sistema suformuoja išlaidų orderį, tipas, data, numeris (serija). Reikšmę sistema įrašo formuojant orderį pagal dokumentą.

Tipas – orderio tipo pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant orderio specifikaciją.

Suma – prekės\medžiagos bendra kaina. Sistema skaičiuoja sumą kaip prekės kiekio ir jos kainos sandaugą: Kaina * Kiekis.

2. Skirtuke "Papildomai" sistema nustato orderio pravedimo požymį, įrašo dokumento-šaltinio duomenis, prekių\medžiagų gavėjo pavadinimą.

Vidinis perkėlimas tarp sandėlių išlaidų

Vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų orderis yra skirtas įforminti prekių\medžiagų iš įmonės sandėlio išdavimą, kai išduotos prekės\medžiagos yra perkeliamos į kitą tos įmonės sandėlį.
Orderis kviečiamas meniu Sandėliai->Orderiai->Vidinis perkėlimas tarp sandėlių išlaidų

Darbui su orderio forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Orderio duomenis galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 112 pav.
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112 pav. Vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų orderio forma
Laukų turinys ir paskirtis

Sandėlis* – kodas ir pavadinimas sandėlio, iš kurio išduodamos prekės\medžiagos. Vartotojas lauko reikšmę įrašo pagal įmonės sandėlių sąrašą.

Sandėlis gavėjas* – sandėlio (gavėjo), į kurį užpajamuojamos išduotos iš įmonės sandėlio (laukas Sandėlis) prekės\medžiagos, kodas ir pavadinimas. Vartotojas lauko reikšmę įrašo pagal įmonės sandėlių sąrašą.

Data* – orderio suformavimo data. Naujo orderio įrašui sistema nustato esamą datą.

Nr.* – orderio numeris. Formuojant orderį, sistema automatiškai priskiria unikalų numerį.

Pagal dokumentą – dokumento, kurio pagrindu sistema suformuoja vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų orderį, tipas, data, numeris. Reikšmę sistema įrašo formuojant orderį pagal dokumentą.

Komentaras – orderio komentaras. Formuojant orderį pagal dokumentą, sistema į lauką Komentaras įrašo lauko Pagal dokumentą reikšmę. Vartotojas gali įrašyti ir redaguoti komentarą.

Orderio aprašymo forma turi du skirtukus:

1. Skirtuke "Specifikacija" įrašomi išduodamų iš sandėlio prekių\medžiagų duomenys:

Suma – išduodamų iš sandėlio prekių\medžiagų savikainos suma. Sistema užpildo pagal prekių\medžiagų apskaitines kainas.

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – išduodamos iš sandėlio prekės\medžiagos kodas.

Pavadinimas* – prekės\medžiagos pavadinimas. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal nurodytą prekės\medžiagos kodą lauke Prekė.

Kiekis – prekės\medžiagos išduodamas iš sandėlio kiekis.

MV – prekės\medžiagos matavimo vienetas.

Kiekis AM – prekės\medžiagos kiekis apskaitiniais matavimo vienetais. Lauką sistema užpildo pagal prekių žinyno duomenis.

Kaina – prekės\medžiagos apskaitinė kaina.

Operacija – sandėlio operacijos pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant orderio specifikaciją.

Suma – prekės\medžiagos bendra kaina. Sistema skaičiuoja sumą kaip prekės kiekio ir jos kainos sandaugą: Kaina * Kiekis.

2. Skirtuke "Papildomai" sistema nustato orderio pravedimo požymį, tiesioginio orderio požymį.

Suformavus vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų orderį, sistema automatiškai suformuoja vidinio perkėlimo tarp sandėlių pajamų orderį, kurį galima peržiūrėti ir redaguoti paspaudus mygtuką “Pajamų orderis“. Vidinio perkėlimo tarp sandėlių pajamų orderį galima pravesti tik pravedus vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų orderį.

Vidinis perkėlimas tarp sandėlių pajamų

Vidinio perkėlimo tarp sandėlių pajamų orderis yra skirtas įforminti prekių\medžiagų gavimą į sandėlį, kai prekės\medžiagos yra perkeliamos iš kito tos įmonės sandėlio. Vidinio perkėlimo tarp sandėlių pajamų orderį sistema suformuoja įforminus vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų orderį.

Orderis kviečiamas meniu Sandėliai->Orderiai->Vidinis perkėlimas tarp sandėlių pajamų

Darbui su orderio forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Orderio duomenis galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 113 pav.
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113 pav. Vidinio perkėlimo tarp sandėlių pajamų orderio forma
Laukų turinys ir paskirtis

Sandėlis* – sandėlio, į kurį užpajamuojamos gautos iš kito įmonės sandėlio (Sandėlis tiekėjas) prekės\medžiagos, kodas ir pavadinimas. Sistema lauko reikšmę įrašo pagal orderio (laukas Pagal orderį), kurio pagrindu formuojamas vidinio perkėlimo tarp sandėlių pajamų orderis, duomenis. Leidžiama redaguoti lauko reikšmę tik nepravestam vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų orderiui.

Sandėlis tiekėjas* – sandėlio (tiekėjo), iš kurio perkeliamos prekės\medžiagos į kitą sandėlį (Sandėlis), kodas ir pavadinimas. Sistema lauko reikšmę įrašo pagal orderio (laukas Pagal orderį) duomenis. Leidžiama redaguoti lauko reikšmę tik nepravestam vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų orderiui.

Data* – orderio suformavimo data. Naujo orderio įrašui sistema nustato esamą datą.

Nr.* – orderio numeris. Formuojant orderį, sistema automatiškai priskiria unikalų numerį.

Pagal orderį – vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų orderio, kurio pagrindu sistema suformuoja vidinio perkėlimo tarp sandėlių pajamų orderį, tipas, data, numeris.

Komentaras – orderio komentaras, kurį įrašo vartotojas.

Orderio aprašymo forma turi du skirtukus:

1. Skirtuke "Specifikacija" sistema įrašo pagal orderį (laukas Pagal orderį) pajamuojamų prekių duomenis:

Suma – orderio (laukas Pagal orderį) prekių savikainos suma.

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris, kurį įrašo sistema. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – prekės kodas.

Pavadinimas* – prekės pavadinimas. Lauko reikšmę sistema užpildo pagal nurodytą prekės kodą lauke Prekė.

Kiekis – prekės kiekis.

MV – prekės matavimo vienetas.

Kiekis AM – prekės kiekis apskaitiniais matavimo vienetais. Lauką sistema užpildo pagal prekių žinyno duomenis.

Kaina – prekės vieneto savikaina.

Operacija – sandėlio operacijos pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant orderio specifikaciją.

Suma – prekės bendra kaina. Sistema skaičiuoja sumą kaip prekės kiekio ir jos kainos sandaugą: Kaina * Kiekis.

2. Skirtuke "Papildomai" sistema nustato orderio pravedimo požymį, įrašo dokumento-šaltinio duomenis, prekių\medžiagų sandėlio tiekėjo pavadinimą.

Vidinio perkėlimo tarp sandėlių pajamų orderį galima pravesti tik pravedus vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų orderį.

Vidinis sandėlių

Vidinis sandėlių orderis yra skirtas įforminti prekės\medžiagos saugojimo vietos sandėlyje arba lotinės charakteristikos pakeitimą.
Orderis kviečiamas meniu Sandėliai->Orderiai->Vidinis sandėlių

Darbui su orderio forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Vidinio sandėlio orderio formoje įrašomi tokie pagrindiniai duomenys:

Sandėlis* – sandėlio, kuriame daromas prekės vietos ar lotinės charakteristikos pakeitimas, kodas ir pavadinimas. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš įmonės sandėlių sąrašo.

Atsakingas* – atsakingo už sandėlyje saugomas prekes darbuotojo kodas, vardas ir pavardė. Reikšmė pasirenkama pagal atsakingų darbuotojų sąrašą.

Data* – orderio suformavimo data. Naujo orderio įrašui sistema nustato esamą datą.

Nr.* – orderio numeris. Formuojant orderį, sistema automatiškai priskiria unikalų numerį.

Komentaras – orderio komentaras, kurį įrašo vartotojas.

Įrašius šiuos orderio duomenis, formuojame sandėlio orderio specifikaciją. Orderio specifikacijos duomenis galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 114 pav.
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114 pav. Vidinio sandėlių orderio specifikacijos forma
Laukų turinys ir paskirtis

Pozicijos numeris* – specifikacijos pozicijos numeris. Negali būti dviejų vienodų specifikacijos įrašų numerių.

Prekė* – prekės kodas ir pavadinimas. Lauko reikšmę vartotojas pasirenka iš prekių žinyno sąrašo.

Operacija – sandėlio operacijos pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant orderio specifikaciją.

Tipas – orderio tipo pavadinimas. Reikšmę įrašo sistema formuojant orderio specifikaciją.

Kiti orderio specifikacijos laukai nėra pildomi.

Paspaudus formos apačioje esantį mygtuką “Parodyti lotus“, formuojamas sandėlyje esančios prekės lotinės charakteristikos pakeitimas kita lotine charakteristika arba saugojimo vietos sandėlyje pakeitimas. Vieno loto tam tikras kiekis perrašomas į kitą lotą. Loto formoje įrašomi tokie duomenys:

Prekė* – prekės kodas ir pavadinimas. Lauko reikšmę vartotojas pasirenka iš prekių žinyno sąrašo.

Operacija – operacijos pavadinimas. Vartotojas pasirenka vieną iš reikšmių: pajamos, išlaidos. Jei prekės kiekis yra nurašomas iš loto, tai pasirenkama išlaidos. Jei prekės kiekis įrašomas į pasirinktą lotą, tai – pajamos.

Saugojimo vienetas – prekės lotinės charakteristikos kodas ir pavadinimas.

Saugojimo vieta – prekės saugojimo vieta. Saugojimo vietą sandėlyje vartotojas gali keisti.

Kiekis – keičiamas loto kiekis.

Apskaitiniu MV – keičiamas loto kiekis apskaitiniais matavimo vienetais.

Lotui galima priskirti (įrašyti) inventorinį numerį, pagal kurį sistema atrenka vidinius sandėlių orderius iš vidinių sandėlių orderių sąrašo.

Sandėlių likučiai
Šiame skyriuje pateikiami duomenys apie prekių likučius sandėliuose, prekių atsargų planavimą.

Sandėlių būklė

Sandėlių būklė naudojama kaip sandėliuose esančių prekių likučių duomenų tam tikrai datai suvestinė.

Sandėlių būklė kviečiama meniu Sandėliai->Sandėlių likučiai->Sandėlių būklė

Sandėlių būklę galima peržiūrėti pasirinkus datą ir prekės grupę iš prekių grupių sąrašo. Sąraše pateikti visų prekės grupei priklausančių prekių likučių duomenys. Taip pat prekių likučius galima peržiūrėti panaudojant filtrą: tiekėjas, gamintojas, gaminys. Mygtuku “Prekės kortelė” galima peržiūrėti ir redaguoti prekės kortelės duomenis (išsamiau žr. skyr. “ REF prekes_koertele \h 


 REF prekes_koertele \h 
Prekės kortelė” 137 psl. ) ir mygtuku “Išsamiai”, galima peržiūrėti ir redaguoti kiekvienos prekės išsamius duomenis apie likučius.

Prekės likučių išsamius duomenis galima peržiūrėti ir redaguoti formoje, parodytoje 115 pav.
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115 pav. Prekės likučių duomenų suvestinės forma

Laukų turinys ir paskirtis

Sandėlis* – sandėlio, kuriame saugomas prekės tam tikras kiekis, kodas.

MV - prekės matavimo vienetas.

Saugojimo vieta – sandėlio vietos, kurioje randasi saugoma prekė, kodas.

Kiekis MV - prekės saugomas sandėlyje kiekis matavimo vienetais.

Kiekis AM – prekės saugomas sandėlyje kiekis apskaitiniais matavimo vienetais.

Rezervuota – prekės rezervuotas kiekis matavimo vienetais.

Rezervuota apsk. mv. - prekės rezervuotas kiekis apskaitiniais matavimo vienetais.

Laisvų – prekės laisvas kiekis sandėlyje matavimo vienetais.

Laisvų apsk. mv. - prekės laisvas kiekis sandėlyje apskaitiniais matavimo vienetais.

Jei sandėlyje saugoma prekė turi lotinę charakteristiką, tai sistema užpildo vieną iš laukų: partijos numeris, galiojimo data, pagaminta produkcija, užsakovas ir užsakymo numeris.

Formos apačioje pateikiama prekės likučių informacija: prekės likutis lotais, jei prekė turi lotinę charakteristiką, prekės likutis be lotų ir bendras įmonėje (per visus sandėlius) esantis prekės likutis, rezervuotas prekės kiekis. Jei sandėlyje esanti prekė turi inventorinį numerį, tai jį galima pažiūrėti mygtuku “Inventoriniai numeriai”. Mygtuku “Judėjimas lotose” galima pažiūrėti, kokie buvo prekės, turinčios lotinę charakteristiką, judėjimai sandėlyje. Prekės judėjimo lotose sąraše gali būti: pajamų ar išlaidų orderis pagal lotinės prekės pirkimo ar pardavimo dokumentą, vidinis sandėlių orderis, keičiant sandėlyje esančios prekės lotą ar vietą, vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų ir pajamų orderiai, perkeliant lotą iš vieno sandėlio į kitą. Mygtuku “Rezervai” atverčiame užklausos į rezervą formą (žr. skyr. “Rezervai” 140 psl.), kurioje pateikti duomenys apie prekės rezervuoto kiekio nustatymą ir aprūpinimą.

Prekės kortelė

Prekės kortelė naudojama kaip prekės\medžiagos judėjimo sandėlyje per tam tikrą laikotarpį duomenų suvestinė.

Prekės kortelė kviečiama meniu Sandėliai->Sandėlių likučiai->Prekės kortelė

Prekės kortelė kviečiama ir iš prekių žinyno, pasirinkus prekę ir jai priklausančią sandėlio kortelę (prekės priklausomasis objektas), taip pat iš sandėlio būklės formos (žr. 136 psl.) pagal pasirinktą iš sąrašo prekę.

Prekės kortelės duomenis galima peržiūrėti ir redaguoti formoje, parodytoje 116 pav.
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116 pav. Prekės kortelės forma
Laukų turinys ir paskirtis

Sandėlis* – sandėlio, kuriame saugoma prekė, kodas ir pavadinimas. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš padalinių žinyno sandėlių sąrašo.

Prekė* - sandėlyje esančios prekės kodas ir pavadinimas. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš prekių žinyno sąrašo.

Mat. vnt.* – prekės apskaitinis matavimo vienetas. Reikšmę įrašo sistema pagal prekių žinyno duomenis ir yra draudžiama redaguoti prekės matavimo vienetą.

Einamasis likutis* – prekės likutis sandėlyje periodo pradžioje (laukas Data nuo).

Data nuo iki* - laikotarpio, per kurį norime peržiūrėti ar redaguoti prekės judėjimą sandėlyje, pradžios ir pabaigos data.

Pasirinkus šiuos parametrus ir paspaudus formos mygtuką [image: image163.png]o



, sistema suformuoja prekės kortelės specifikaciją, kurioje pateikti tokie prekės duomenys:

Data – sandėlio orderio data.

Orderio numeris – sandėlio orderio numeris.

Pozicijos numeris – sandėlio orderio specifikacijos pozicijos pagal prekę numeris.

Pajamos – užpajamuotas prekės kiekis į sandėlį.

Išlaidos – išlaiduotas prekės kiekis iš sandėlio.

Suma – užpajamuoto ar išlaiduoto prekės kiekio bendra kaina: Kaina * Kiekis.

MV – prekės matavimo vienetas.

Pajamos apsk. mat. vnt. – užpajamuotas prekės kiekis apskaitiniais matavimo vienetais į sandėlį.

Išlaidos apsk. mat. vnt. – išlaiduotas prekės kiekis apskaitiniais matavimo vienetais iš sandėlio.

Likutis AM – prekės esamas likutis apskaitiniais matavimo vienetais sandėlyje.

Suminis likutis – prekės esamas likutis, išreikštas piniginiu matu, sandėlyje.

Operacija – sandėlio operacijos pavadinimas.

Kaina – prekės apskaitinė kaina.

Dokumentas-šaltinis – dokumento, kurio pagrindu užpajamuotas ar išlaiduotas prekės kiekis iš sandėlio, tipas, data, serija ir numeris.

Tipas – sandėlio orderio tipo pavadinimas.

Prekės kortelės specifikacijos apačioje sistema pateikia bendrą prekės pajamų ir išlaidų kiekį apskaitiniais matavimo vienetais per nurodytą laikotarpį ir esamą prekės likučio kiekį apskaitiniais matavimo vienetais laikotarpio pabaigoje.

Prekės kortelės forma turi du mygtukus, kuriais atliekamos tokios operacijos:

· atversti dokumento, kurio pagrindu suformuotas pajamų ar išlaidų orderis, formą mygtuku “Šaltinis”. Vartotojas gali redaguoti dokumento duomenis;

· atversti sandėlio orderio, kuriuo užpajamuotas ar išlaiduotas prekės kiekis, formą mygtuku “Orderis“. Vartotojas gali redaguoti orderio duomenis.

Atsargų limitas

Prekės atsargų limitas naudojamas planuoti ir valdyti prekių atsargas sandėliuose. Atsargų planavimas reikalingas prekių atsargų saugojimo sandėliuose sąnaudų sumažinimui, įsipareigojimų pirkėjui dėl nesavalaikių atsargų neįvykdymo rizikos sumažinimui.

Prekės atsargų limito nustatymo forma kviečiama meniu Sandėliai->Sandėlių likučiai->Prekės atsargų limitas

Darbui su forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Prekės atsargų limitą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 117 pav.
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117 pav. Prekės atsargų limito nustatymo forma
Laukų turinys ir paskirtis

Sandėlis* – sandėlio, kuriame saugoma prekė, kodas ir pavadinimas. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš padalinių žinyno sandėlių sąrašo.

Prekė* - prekės, kuriai nustatomas atsargų limitas, kodas ir pavadinimas. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš prekių žinyno sąrašo.

Minimalus likutis – prekės minimalus likučio kiekis sandėlyje.

Maksimalus likutis – prekės maksimalus likučio kiekis sandėlyje.

Maksimalus neigiamas likutis – prekės maksimalus neigiamo likučio kiekis sandėlyje.

Optimalus likutis - optimalus prekės atsargų kiekis sandėlyje.

Minimalaus likučio leistinas terminas – dienų skaičius, per kurį turi būti padidintas prekės minimalus kiekis sandėlyje.

Maksimalaus likučio leistinas terminas – dienų skaičius, per kurį turi būti sumažintas prekės maksimalus kiekis sandėlyje.

Vidinis judėjimas

Vidinio prekių judėjimo tarp sandėlių duomenis sistema suformuoja naudojant prekių vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų ir vidinio perkėlimo tarp sandėlių pajamų orderių duomenis. Tikrinant šių orderių duomenų atitikimą, sąraše galima matyti prekių nebaigtus judėjimus tarp sandėlių. Pavyzdžiui, išlaiduotas prekių kiekis pagal vidinio perkėlimo tarp sandėlių išlaidų orderį nesutampa su užpajamuotų tos prekės kiekiu į kitą sandėlį.

Sąraše pateikiami visi tarp sandėlių išlaidų orderiai, kurie arba neturi pajamų orderių, arba juose yra pozicijos su nesutampančiais kiekiais ar kainomis.

Vidinio judėjimo duomenų suvestinė kviečiama meniu Sandėliai->Sandėlių likučiai->Vidinis judėjimas

Prekių vidinio judėjimo tarp sandėlių duomenis galima peržiūrėti ir redaguoti formoje, parodytoje 118 pav.
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118 pav. Prekių vidinių judėjimų tarp sandėlių sąrašas
Rezervai

Šiame skyriuje pateikti duomenys apie prekių rezervavimą, rezervų nustatymą ir aprūpinimą.

Užklausa į rezervus

Užklausa į rezervus naudojama rezervuoti reikalingą prekių kiekį kontrahentui. Sistemoje rezervai gali būti: suformuoti, nustatyti ir aprūpinti. Tam, kad galiotų prekių rezervavimas kontrahentui, suformuotas rezervas turi būti nustatytas. Rezervavimo laikotarpis rodo, nuo kada iki kada galioja nustatytas rezervas kontrahentui. Gavus reikiamą prekės kiekį sandėliuose, rezervas yra aprūpinamas.

Rezervo freime yra mygtukas „Rezervų išvalymas“, kurį paspaudus, išvalomi visi nepanaudoti rezervai iki nurodytos datos.
Užklausa į rezervus kviečiama meniu Sandėliai->Užklausa į rezervą

Suformuoti kontrahentui užklausą į rezervus galima iš išankstinio apmokėjimo sąskaitos (Dokumentai->Pardavimai->Išankstinio apmokėjimo sąskaita) formos.
Darbui su užklausos forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, kurios atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Užklausos duomenis galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 119 pav.
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119 pav. Užklausos rezervui forma
Laukų turinys ir paskirtis

Prekė* – rezervuojamos prekės kodas ir pavadinimas.

Kiekis* - rezervuojamos prekės kiekis matavimo vienetais, matavimo vieneto kodas ir pavadinimas.

Kiekis apsk.* – rezervuojamos prekės kiekis apskaitiniais matavimo vienetais, apskaitinio matavimo vieneto kodas ir pavadinimas. Reikšmes sistema įrašo pagal prekių žinyno duomenis.

Aprūpinta – aprūpintas rezervuotas prekės kiekis.

Užklausos forma turi tris skirtukus:

1. Skirtuke “Aprašymas” įrašomi tokie rezervo užklausos duomenys:

Rezervavimo sandėlių grupė* - sandėlių, kuriuose leistinas prekių rezervavimas, grupės kodas ir pavadinimas.

Tipas* - užklausos tipo kodas ir pavadinimas. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš užklausų tipų (Žinynai->Sandėliai->Užklausų tipai) žinyno sąrašo.

Aprašymas – prekės lotinės charakteristikos kodas ir pavadinimas.

Numeris* - rezervo užklausos numeris. Sistema automatiškai įrašo numerį formuojant naują užklausą į rezervą. Draudžiama redaguoti užklausos numerį.

Užklausos data* – rezervo užklausos suformavimo data. Formuojant užklausą, sistema įrašo esamą datą. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę.

Būklė* - rezervo būklės pavadinimas: suformuotas ar nustatytas rezervas. Pagal nutylėjimą sistema įrašo: suformuotas.

Rezervavimo pradžios ir pabaigos data* – prekių rezervavimo pradžios ir pabaigos data. Formuojant užklausą, sistema įrašo esamą datą. Vartotojas gali redaguoti laukų reikšmes. Jei iki nustatytos kalendorinės datos (pabaigos) nėra aprūpintas rezervas, tai nustatytas rezervas kontrahentui netenka galios.

Rezervo savininkas* - savininko (kontrahento, padalinio, asmens), kuriam rezervuojamas reikalingas prekės kiekis, kodas ir pavadinimas.

Dokumentas–pagrindas – dokumento, kurio pagrindu rezervuojame kontrahentui (padaliniui, asmeniui) reikalingą prekės kiekį, tipas, data ir numeris.

2. Skirtukas “Rezervo aprūpinimas” skirtas parinkti aprūpinimą pagal sandėlius ir prekės lotines charakteristikas. Paspaudus mygtuką “Parinkti aprūpinimą”, pasirenkami iš sąrašo sandėliai, iš kurių bus aprūpintas rezervas. Specifikacijoje įrašomi rezervuotos prekės aprūpinimo duomenys: sandėlio kodas, saugojimo vieneto kodas ir pavadinimas, sandėlyje saugojimo vietos kodas, rezervavimo pabaigos data, prekės kiekis. Pagal prekės lotinę charakteristiką specifikacijoje užpidomas vienas iš laukų: partijos numeris, galiojimo data, pagaminta produkcija, užsakovas ir užsakymo numeris. Rezervas bus aprūpintas pagal skirtuko specifikacijos duomenis.

3. Skirtuke “Papildomai” įrašomi rezervo užklausos papildomi duomenys.

Suformavus užklausą rezervui, užklausų į rezervą sąrašo mygtuku “Užklausų apdorojimas” galima nustatyti rezervą ir nustatytą rezervą galima aprūpinti, jei yra reikalingas prekių kiekis. Sistema leidžia pereiti iš aprūpinto rezervo būsenos į nustatyto rezervo būseną, jei rezervo aprūpinimas dėl kokių nors priežasčių atidedamas. Taip pat galima pereiti iš nustatyto rezervo būsenos į suformuotą rezervo būseną, jei panaikinamas dėl kokių nors priežasčių nustatytas rezervas.

Servisas

Šiame skyriuje pateikti duomenys apie prekių atsargų likučių neatitikimą ir prekių atsargų apyvartos (pajamų ir išlaidų) neatitikimą.

Neatitikimai su prekių atsargų likučiais

Prekių likučių (kiekių) duomenų atitikimo suvestinė naudojama sutikrinti prekės atsargų likutį esantį sandėlyje su likučiu pagal prekinius prekės atsargų judėjimo dokumentus (žr. Dokumentai->Ataskaitos->Prekės kortelė), kurių pagrindu formuojami sandėlio orderiai.

Pasirinkus datą, kuriai norime sutikrinti prekių likučius, ir nurašymo kategoriją, sistema suformuoja sąrašą prekių, kurių likučiai pagal prekinius dokumentus ir sandėlio orderius neatitinka. Prekės likutį pagal dokumentus skaičiuoja kaip skirtumą tarp prekės kiekio pagal pajamų dokumentus ir kiekio pagal išlaidų dokumentus. Jei likučiai pagal dokumentus ir sandėlį nesutampa, tai reiškia, kad ne pagal visus prekinius dokumentus, pagal kuriuos reikia įforminti sandėlio orderį, buvo suformuoti sandėlio orderiai.
Suvestinė kviečiama meniu Sandėliai->Servisas->Neatitikimai su prekių atsargų likučiais

Neatitikimai su prekių atsargų apyvarta

Prekių atsargų pajamų ir išlaidų (kiekių) duomenų atitikimo suvestinė naudojama sutikrinti prekės atsargų pajamų ir išlaidų kiekį per tam tikrą laikotarpį pagal sandėlio orderius su prekės atsargų pajamų ir išlaidų kiekiais pagal prekinius prekės atsargų judėjimo dokumentus (žr. Dokumentai->Ataskaitos->Prekės kortelė), kurių pagrindu formuojami sandėlio orderiai.

Pasirinkus laikotarpį ir nurašymo kategoriją, sistema suformuoja sąrašą prekių, kurių apyvarta pagal prekinius dokumentus ir sandėlio orderius neatitinka. Sąraše pateikiamos prekės, kurių pajamų kiekis pagal dokumentus nesutampa su pajamų kiekiu pagal sandėlio pajamų orderius arba (ir) išlaidų kiekis pagal dokumentus nesutampa su išlaidų kiekiu pagal sandėlio išlaidų orderius. Jei pajamų ar išlaidų kiekiai nesutampa, tai reiškia, kad ne pagal visus prekės pajamų ar išlaidų dokumentus, pagal kuriuos reikia įforminti sandėlio orderį, buvo suformuoti sandėlio pajamų ar išlaidų orderiai.
Suvestinė kviečiama meniu Sandėliai->Servisas->Neatitikimai su prekių atsargų apyvarta

Ataskaitos

Šiame skyriuje pateikiami duomenys apie prekių atsargų, esančių įmonės sandėliuose, ataskaitas.

Prekių likučiai

Prekių likučių ataskaita naudojama nustatyti prekių likučius, esančius įmonės sandėliuose, tam tikrai kalendorinei datai.

Ataskaita kviečiama meniu Sandėliai->Ataskaitos->Likučių ataskaita
Ataskaitos parametrus galima pasirinkti formoje, parodytoje 120 pav.
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120 pav. Ataskaitos parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* – data, kuriai sudaroma prekių likučių ataskaita. Formuojant ataskaitą, sistema nustato esamą datą. Laikotarpį vartotojas gali pasirinkti pagal kalendorių.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš ataskaitos formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Informacijos nėra, tai prekių likučių ataskaitoje pateikiami tik likučių kiekiniai rodikliai (kiekis).

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai prekių likučių ataskaitoje pateikiami ir likučių duomenys piniginiu matu (kaina, suma), išreikštu nacionaline valiuta.

· Jei nustatomas požymis Apskaitinė valiuta, tai prekių likučių ataskaitoje pateikiami likučių duomenys piniginiu matu (kaina, suma), išreikštu apskaitos valiuta.

Sandėliai – pasirenkami sandėliai, kuriuose esančioms prekėms (laukas Prekės) sudaroma ataskaita.

Prekės, Gamintojas, Tiekėjas, Gaminys  – iš sąrašo pasirenkamas vienas iš objektų, pagal kurį bus sudaroma likučių ataskaita.

Išsamiai pagal sandėlius – nustačius šį požymį, sistema formuoja prekių, nurodytų lauke Prekės, likučių ataskaitą pagal sandėlius. Ataskaitoje pateikiamas prekės likutis esantis konkrečiame sandėlyje.

Pagrindiniu MV – nustačius šį požymį, ataskaitoje spausdinami prekių likučių kiekiai, išreikšti pagrindiniais matavimo vienetais.

Rezervo spausdinimas - nustačius šį požymį, sistema ataskaitoje įrašo prekės aprūpinto rezervo kiekį ir laisvą prekės likutį sandėlyje (įmonėje).

Nurodžius ataskaitos parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image168.png]


. Sistema suformuoja pasirinktos prekės (prekių) likučių ataskaitą, kurios eilutėje pateikiami tokie duomenys: prekės kodas ir pavadinimas, sandėlio kodas, jei nustatytas požymis Išsamiai pagal sandėlius, prekės likutis (kiekis), aprūpintas prekės rezervas ir laisvas likutis sandėlyje, jei nustatytas požymis Rezervo spausdinimas, prekės matavimo vienetas, prekės kaina ir suma, jei nustatytas požymis Nacionalinė valiuta arba Apskaitinė valiuta.

Prekių likučiai pagal lotus

Prekių likučių pagal lotus ataskaita naudojama nustatyti prekių, turinčių lotinę charakteristiką, likučius, esančius įmonės sandėliuose.

Ataskaita kviečiama meniu Sandėliai->Ataskaitos->Likučiai pagal lotus
Ataskaitos parametrus galima nustatyti formoje, parodytoje 121 pav.
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121 pav. Ataskaitos parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Filtras pagal lotų atributus – nustačius filtrą pagal kokią nors lotinę charakteristiką, ataskaitoje sistema pateiks tų prekių, kurios turi nurodytą lotinę charakteristiką, likučių duomenis. Atlikti filtravimą galima pagal kelias lotines charakteristikas.

Sandėliai – pasirenkami sandėliai, kuriuose esančioms prekėms (laukas Prekės) sudaroma ataskaita.

Prekės – pasirenkamos prekės, prekių grupės ar visos prekės, kurioms sudaroma likučių ataskaita.

Rezervo spausdinimas - nustačius šį požymį, sistema ataskaitoje įrašo prekės aprūpinto rezervo kiekį apskaitiniais matavimo vienetais.

Nurodžius ataskaitos parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image170.png]


. Sistema suformuoja pasirinktos prekės (prekių) likučių ataskaitą, kurios eilutėje pateikiami tokie duomenys: prekės kodas ir pavadinimas, sandėlio, kuriame yra prekė, kodas, prekės kiekis, prekės matavimo vienetas, aprūpintas prekės rezervo kiekis apskaitiniais matavimo vienetais, jei nustatytas požymis Rezervo spausdinimas, prekės apskaitinis matavimo vienetas, prekės vieta sandėlyje, partijos numeris, galiojimo data, užsakovas ir užsakymo numeris, pagaminta produkcija.

Prekių likučių vertė nurašymo kainomis

Ši ataskaita naudojama nustatyti sandėliuose esančių prekių likučių vertę atsargų nurašymo kainomis. Nurašymo kaina yra skaičiuojama pagal prekinius prekės atsargų judėjimo dokumentus (žr. Dokumentai->Ataskaitos->Prekės kortelė). Sistema FIFO metodu apskaičiuoja parduotos prekės savikainą ir likusios įmonėje prekės vertę, kuri atsispindi ataskaitoje „Prekių likučių vertė nurašymo kainomis“. Prekės nurašymo kaina – vidutinė likusios prekės kaina, apskaičiuojama susumavus visas likusios prekės kainas (kaina * kiekis) pagal pajamų dokumentus ir padalinus iš prekės likusio kiekio įmonėje.

Ataskaita kviečiama meniu Sandėliai->Ataskaitos->Sandėlių likučių vertė nurašymo kainomis
Ataskaitos parametrus galima nustatyti formoje, parodytoje 122 pav.

[image: image171.png]& Ataskaitos parametr:

Data i [2006.07.25 =

Sutings nformaios spausdninas
( & Hadoralie valuts) € pshative vt

g B e
Sonll [
ks o

[V Bsamiai pagal sandélius

% 1] 1<l





122 pav. Ataskaitos parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* – data, kuriai sudaroma prekių likučių ataskaita. Formuojant ataskaitą, sistema nustato esamą datą. Laikotarpį vartotojas gali pasirinkti pagal kalendorių.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš ataskaitos formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai ataskaitoje pateikiama likučių vertė nurašymo kainomis piniginiu matu (kaina, suma), išreikštu nacionaline valiuta.

· Jei nustatomas požymis Apskaitinė valiuta, tai ataskaitoje pateikiama likučių vertė nurašymo kainomis piniginiu matu (kaina, suma), išreikštu apskaitos valiuta.

Sandėliai – pasirenkami sandėliai, kuriuose esančioms prekėms (laukas Prekės) sudaroma ataskaita.

Prekės – pasirenkamos prekės, prekių grupės ar visos prekės, kurioms sudaroma ataskaita.

Kategorija – prekių nurašymo kategorija.

Išsamiai pagal sandėlius - nustačius šį požymį, sistema ataskaitoje įrašo prekės likučių duomenis pagal sandėlius: prekės kodas ir pavadinimas, sandėlio, kuriame yra prekė, kodas, prekės likutis (kiekis) tame sandėlyje, prekės matavimo vienetas, prekės nurašymo kaina, suma (kiekis * kaina).

Jei nėra nustatytas požymis Išsamiai pagal sandėlius, tai ataskaitoje sistema įrašo tokius duomenis: prekės kodas ir pavadinimas, bendras prekės likutis (kiekis) įmonės sandėliuose, prekės matavimo vienetas, prekės nurašymo kaina, suma (kiekis * kaina).

Prekių likučių vertė pagal sandėlius

Ši prekių likučių ataskaita naudojama nustatyti įmonėje esančių prekių likučių vertę pagal sandėlius. Kiekvienos prekės likučių vertė apskaičiuojama pagal prekės judėjimo sandėlių dokumentus (Sandėliai->Ataskaitos->Prekės kortelė), susumavus visas prekės likučių kainas (kiekis * kaina) pagal pajamų orderius ir atėmus susumuotą prekės likučio kainą (kiekis * kaina) pagal išlaidų orderius. Ataskaitoje nurodomi sandėlio duomenys ir jame esančių prekių bendra likučių vertė.

Ataskaita kviečiama meniu Sandėliai->Ataskaitos->Likučių vertė pagal sandėlius
Ataskaitos parametrus galima nustatyti formoje, parodytoje 123 pav.
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123 pav. Ataskaitos parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* – data, kuriai sudaroma prekių likučių ataskaita. Formuojant ataskaitą, sistema nustato esamą datą. Laikotarpį vartotojas gali pasirinkti pagal kalendorių.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš ataskaitos formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai ataskaitoje pateikiama prekių likučių vertė, išreikšta nacionaline valiuta.

· Jei nustatomas požymis Apskaitinė valiuta, tai ataskaitoje pateikiama prekių likučių vertė, išreikšta apskaitos valiuta.

Sandėliai – pasirenkami sandėliai, kuriuose esančioms prekėms sudaroma ataskaita.

Detaliai pagal prekių grupes – nustačius šį požymį, sistema ataskaitoje įrašo prekių likučių vertę pagal prekių, esančių tam tikrame sandėlyje, grupes. Ataskaitoje pateikiami tokie duomenys: sandėlio kodas ir pavadinimas, tame sandėlyje esančių prekių grupių kodai ir pavadinimai bei kiekvienai prekės grupei priklausančių prekių bendra likučių vertė, sandėlyje esančių prekių bendra likučių vertė. Tokie kiekvieno sandėlio duomenys yra įrašomi į ataskaitą bei pateikiama bendra įmonėje esančių prekių likučių vertė.

Jei nėra nustatytas požymis Detaliai pagal prekių grupes, tai ataskaitoje sistema įrašo: sandėlio kodą ir pavadinimą, bendrą prekių, esančių tame sandėlyje, likučių vertę , bendrą įmonėje esančių prekių likučių vertę.

Prekių likučių vertė pagal sandėlius nurašymo kainomis

Ši prekių likučių ataskaita naudojama nustatyti sandėliuose esančių prekių likučių vertę atsargų nurašymo kainomis. Ataskaita formuojama detaliai pagal įmonėje esančius sandėlius ir tuose sandėliuose esančių prekių nurašymo kainas (žr. 143 psl.).

Ataskaita kviečiama meniu Sandėliai->Ataskaitos->Likučių vertė pagal sandėlius nurašymo kainomis
Ataskaitos parametrus galima nustatyti formoje, parodytoje 124 pav.
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124 pav. Ataskaitos parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Data* – data, kuriai sudaroma prekių likučių ataskaita. Formuojant ataskaitą, sistema nustato esamą datą. Laikotarpį vartotojas gali pasirinkti pagal kalendorių.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš ataskaitos formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai ataskaitoje pateikiama prekių likučių vertė pagal sandėlius nurašymo kainomis piniginiu matu (suma), išreikštu nacionaline valiuta.

· Jei nustatomas požymis Apskaitinė valiuta, tai ataskaitoje pateikiama prekių likučių vertė pagal sandėlius nurašymo kainomis piniginiu matu (suma), išreikštu apskaitos valiuta.

Sandėliai – pasirenkami sandėliai, kuriuose esančioms prekėms sudaroma ataskaita.

Kategorija – prekių nurašymo kategorija.

Detaliai pagal prekių grupes – nustačius šį požymį, sistema ataskaitoje įrašo prekių likučių duomenis pagal prekių, esančių tam tikrame sandėlyje, grupes. Ataskaitoje pateikiami tokie duomenys: sandėlio kodas ir pavadinimas, tame sandėlyje esančių prekių grupių kodai ir pavadinimai bei kiekvienai prekių grupei priklausančių prekių bendra likučių vertė nurašymo kainomis, bendra sandėlyje esančių prekių likučių vertė nurašymo kainomis. Ataskaitoje pateikiami kiekvieno sandėlio duomenys ir bendra įmonėje esančių prekių likučių vertė nurašymo kainomis.

Jei nėra nustatytas požymis Detaliai pagal prekių grupes, tai ataskaitoje sistema įrašo: sandėlio kodą ir pavadinimą, bendrą prekių, esančių tame sandėlyje, likučių vertę nurašymo kainomis, bendrą įmonėje esančių prekių likučių vertę nurašymo kainomis.

Prekės kortelė

Prekės kortelė naudojama kaip prekės\medžiagos judėjimo įmonės sandėliuose per tam tikrą laikotarpį ataskaita. Prekės kortelės duomenys naudojami apskaičiuojant prekės likučių vertę pagal sandėlius.

Prekės kortelė kviečiama meniu Sandėliai->Ataskaitos->Prekės kortelė

Prekės kortelės parametrus galima nustatyti formoje, parodytoje 125 pav.
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125 pav. Prekės kortelės parametrų nustatymo forma
Laukų turinys ir paskirtis

Sandėlis* – sandėlio kodas ir pavadinimas. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš padalinių žinyno sandėlių sąrašo. Pasirinkus sandėlį, sistema ataskaitoje pateiks prekės tame sandėlyje judėjimo duomenis.

Pagal visus sandėlius – nustačius šį požymį, sistema ataskaitoje pateiks prekės judėjimo duomenis pagal visus sandėlius.

Prekė* - prekės kodas ir pavadinimas. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš prekių žinyno sąrašo.

Laikotarpis nuo iki* - laikotarpio, per kurį prekės judėjimo duomenys formuojami ataskaitoje, pradžios ir pabaigos data.

Kiekį išvesti operacijos MV – nustačius šį požymį, sistema ataskaitoje įrašo prekės judėjimo duomenis, išreikštus įformintos sandėlio operacijos matavimo vienetu.

Nurodžius ataskaitos parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image175.png]


. Sistema suformuoja pasirinktos prekės kortelę, kurios eilutėje pateikiami tokie duomenys: sandėlio operacijos įforminimo data, sandėlio, į kurį užpajamuojama ar išlaiduojama prekė, kodas, orderio numeris, pajamos ir išlaidos, sandėlio operacijos matavimo vienetu, nustačius požymį Kiekį išvesti operacijos MV, prekės pajamos ir išlaidos apskaitiniu matavimo vienetu, prekės einamasis likutis apskaitiniu matavimo vienetu, prekės likutis laikotarpio pabaigoje, prekės kaina, dokumento, kurio pagrindu įformintas sandėlio orderis, tipas, data ir numeris (serija).

Apyvartinis saldo žiniaraštis

Apyvartinis saldo žiniaraštis naudojamas nustatyti įmonės sandėliuose esančių prekių apyvartą per tam tikrą laikotarpį bei laikotarpio pradžioje ir pabaigoje esančius prekių likučius (kiekis, suma). Formuojant žiniaraštį, naudojami prekės kortelės (žr. 146 psl.) duomenys.

Žiniaraštis kviečiamas meniu Sandėliai->Ataskaitos->Apyvartinis saldo žiniaraštis
Žiniaraščio parametrus galima nustatyti formoje, parodytoje 126 pav.
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126 pav. Apyvartinio saldo žiniaraščio parametrų nustatymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Laikotarpis* – laikotarpio, per kurį suvedami prekių apyvartos bei likučių duomenys, pradžios ir pabaigos data. Laikotarpį vartotojas gali pasirinkti pagal kalendorių.

Suminės informacijos spausdinimas* – pasirenkamas vienas iš žiniaraščio formavimo būdų:

· Jei nustatomas požymis Informacijos nėra, tai prekių apyvartos saldo žiniaraštyje pateikiami likučių, pajamų ir išlaidų kiekiniai rodikliai (kiekis).

· Jei nustatomas požymis Nacionalinė valiuta, tai prekių apyvartos saldo žiniaraštyje pateikiami ir likučių, pajamų, išlaidų duomenys piniginiu matu (suma), išreikštu nacionaline valiuta.

· Jei nustatomas požymis Apskaitinė valiuta, tai prekių apyvartos saldo žiniaraštyje pateikiami likučių, pajamų, išlaidų duomenys piniginiu matu (suma), išreikštu apskaitos valiuta.

Sandėliai – pasirenkami sandėliai, kuriuose esančioms prekėms (laukas Prekės) sudaromas apyvartos saldo žiniaraštis. Žiniaraštis gali būti sudaromas pagal visus įmonės sandėlius.
Prekės – pasirenkamos prekės, prekių grupės ar visos prekės, kurioms sudaromas apyvartos saldo žiniaraštis.

Išsamiai pagal sandėlius – nustačius šį požymį, sistema formuoja prekių, nurodytų lauke Prekės, likučių ir apyvartos duomenis išsamiai pagal sandėlius. Ataskaitoje pateikiamas sąrašas sandėlių ir juose esančios prekės apyvartos ir likučių duomenys.

Vidiniai perkėlimai tarp sandėlių – nustačius šį požymį, žiniaraštyje sistema įrašo ir prekių pajamų bei išlaidų duomenis pagal vidinio perkėlimo tarp sandėlių pajamų ir išlaidų orderius.

Nurodžius žiniaraščio parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image177.png]


. Sistema suformuoja pasirinktos prekės (prekių) apyvartos saldo žiniaraštį, kurio eilutėje pateikiami tokie duomenys: prekės kodas ir pavadinimas, sandėlio, į kurį užpajamuojama ar išlaiduojama prekė, kodas, prekės matavimo vienetas, prekės likutis (kiekis arba kiekis, suma) laikotarpio pradžioje, prekės bendras pajamų ir išlaidų kiekis (kiekis, suma) per nurodytą laikotarpį, prekės likutis (kiekis arba kiekis, suma) laikotarpio pabaigoje.

Atsargų inventorizacija

Atsargų inventorizacijos aprašas naudojamas nustatyti įmonės sandėliuose inventorizacijos metu esančių prekių atsargų kiekius. Inventorizacijos aprašas sudaromas kiekvienam iš sandėlių, kuriuose yra inventorizuojamos atsargos.

Atsargų inventorizacijos aprašas kviečiamas meniu Sandėliai->Ataskaitos->Inventorizacijos vykdymo blankas

Inventorizacijos aprašo parametrus galima nustatyti formoje, parodytoje 127 pav.
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127 pav. Atsargų inventorizacijos aprašo parametrų nustatymo forma
Laukų turinys ir paskirtis

Numeris – atsargų inventorizacijos aprašo numeris.

Data* - atsargų inventorizacijos atlikimo data.

Sandėlis* – sandėlio, kuriame yra inventorizuojamos prekės, kodas ir pavadinimas. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš padalinių žinyno sandėlių sąrašo.

Prekių grupė* - prekių, kurios inventorizuojamos, grupės kodas ir pavadinimas. Vartotojas lauko reikšmę pasirenka iš prekių žinyno sąrašo.

Prekių gamintojas – gamintojo, kurio prekės inventorizuojamos, kodas ir pavadinimas.

Matavimo vienetai* – prekės inventorizacijos apraše registruojamos apskaitiniu ar pagrindiniu matavimo vienetu priklausomai nuo vartotojo pasirinkimo.

Įrašų kiekis puslapyje – inventorizacijos aprašo lape esančių įrašų skaičius.

Nurodžius parametrus, paspaudžiame formos mygtuką [image: image179.png]


. Sistema suformuoja prekių atsargų, priklausančių pasirinktai prekių grupei (laukas Prekių grupė), inventorizacijos aprašą, kurios eilutėje pateikiami tokie duomenys: prekės kodas ir pavadinimas, prekės apskaitinis matavimo vienetas, rastas faktiškai prekės atsargų kiekis sandėlyje, prekės atsargų apskaitos likutis pagal buhalterinės apskaitos duomenis, atsargų skirtumas tarp faktinio ir apskaitos likučio, prekės apskaitinė kaina, prekės atsargų savikainos suma.

Didžioji knyga

Didžioji knyga yra suvestinis centrinis apskaitos registras sistemoje. Duomenų grupavimas ir apibendrinimas gali būti atliekamas chronologiniuose (pirminių dokumentų, buhalterinių operacijų žurnaluose) ir sisteminiuose (operacijų apskaitos žiniaraščiuose pagal atskiras sąskaitas ir analitinės apskaitos objektus) registruose. Galutinių duomenų nustatymui naudojami apyvartiniai saldo žiniaraščiai pagal sintetines sąskaitas ir analitikos objektus.

Sąskaitų planas

Sąskaitų planų žinyne aprašomi visi įmonėje naudojami sąskaitų planai. Programa leidžia sukurti kelis sąskaitų planus ir vienu metu vesti apskaitą skirtinga valiuta. Formuojant sąskaitų planus, naudojama valiutos ir valiutos kursų tipų žinynų informacija.

Sąskaitų planų žinynas kviečiamas meniu komanda Sąskaitos->Sąskaitų planas

Darbui su žinyno forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Sąskaitų plano parametrus galima įrašyti ir redaguoti, jei dar nėra jam suformuotas sintetinių sąskaitų sąrašas, formoje, parodytoje 128 pav.
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128 pav. Sąskaitų plano aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Kodas* - sąskaitų plano kodas. Kiekvienam sąskaitų planui priskiriamas unikalus kodas.

Pavadinimas* - sąskaitų plano pavadinimas.

Valiuta* - sąskaitų plano (apskaitos) valiutos kodas ir pavadinimas. Vartotojas reikšmę pasirenka iš valiutų žinyno (Žinynai->Valiutos->Valiutos) sąrašo.

Perkainojimo tipo kursas* - valiutų, kurių pagrindu perskaičiuojamos (perkainojamos) sąskaitų plano valiutinių sąskaitų sumos, kurso tipo kodas ir pavadinimas. Vartotojas reikšmę pasirenka iš kursų tipų žinyno (Žinynai->Valiutos->Kursų tipai) sąrašo.

Jei aprašomas sąskaitų planas yra pagrindinis sistemoje, tai nustatomas požymis Pagrindinis.

Sąskaitos

Didžiosios knygos sąskaitos - sisteminis apskaitos registras, skirtas galutiniam duomenų susisteminimui ir kaupimui. Kiekvienai turto, savininkų ir skolintos nuosavybės, pajamų bei sąnaudų rūšiai skiriama po atskirą sąskaitą. Iš sąskaitų likučių ataskaitinio laikotarpio pabaigoje sudaroma įmonės finansinė atskaitomybė. Duomenys į sąskaitas atkeliami pagal ūkinių operacijų pravedimų tipines operacijas (Sąskaitos->DK tipinės operacijos).

Sąskaitų žinyne aprašomos visos suminės ir detalios sąskaitos, kurios naudojamos įmonės finansinės ūkinės veiklos apskaitai ir priskiriamos tam tikram sąskaitų planui. Sąskaitų plano sąskaitų sąrašas sudaromas hierarchine tvarka.

Sąskaitų žinynas kviečiamas meniu komanda Sąskaitos->Sąskaita
Nurodžius sąskaitų plano kodą lauke Sąskaitų planas (pagal nutylėjimą sistema nurodo pagrindinio sąskaitų plano kodą), sistema suformuoja sudarytą šiam planui sąskaitų sąrašą.

Darbui su sąskaitomis naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Suminės ar detalios sąskaitos įrašą galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 129 pav.
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129 pav. Sąskaitos aprašymo forma. Skirtukas “Aprašymas“

Laukų turinys ir paskirtis

Sąskaitos aprašymo forma turi tris skirtukus:

1. Skirtukas “Aprašymas“ skirtas peržiūrėti ir redaguoti pagrindinius sąskaitos duomenis:

Sąskaitų planas* - sąskaitų plano kodas ir pavadinimas. Sistema įrašo pagrindinio sąskaitų plano duomenis pagal žinyno formos lauko Sąskaitų planas reikšmę. Vartotojui draudžiama redaguoti lauko reikšmę.

Įtraukianti sąskaita – suminės sąskaitos, į kurią įeina aprašoma sąskaita (detali sąskaita), kodas ir pavadinimas.

Kodas* - sąskaitos unikalus kodas. Aprašant detalios sąskaitos kodą, pirmoji kodo dalis turi būti įtraukiančios sąskaitos (laukas Įtraukianti sąskaita) kodas, o antroji – detalios sąskaitos kodas.

Pavadinimas* - sąskaitos pavadinimas.

Sąskaitos valiuta – sąskaitos valiutos, kuria vedama ūkinių operacijų apskaita sąskaitoje, kodas ir pavadinimas. Vartotojas reikšmę pasirenka iš valiutų žinyno sąrašo.

Perkainojimo tipas – valiutinės sąskaitos perkainojimo tipo kodas ir pavadinimas. Šį lauką būtina užpildyti, jei aprašoma valiutinė sąskaita. Vartotojas perkainojimo tipą pasirenka iš perkainojimo rūšių žinyno (Sąskaitos->Perkainojimo rūšis) sąrašo.

Limitas – gali būti nustatomas sąskaitos limitas (suma). Sąskaitos suma gali būti apribota iš viršaus ar apačios.

Grupė* - nurodoma grupė, kuriai priklauso sąskaita:

· Balansinė – sąskaita, kurios duomenys turi atsispindėti įmonės balanse.

· Užbalansinė – sąskaita, kurios duomenys neįtakoja įmonės balanso.

Detali sąskaita priklauso tai pačiai grupei kaip ir suminė (įtraukianti) sąskaita. Pagal nutylėjimą sistema nustato sąskaitos grupę Balansinė.

Tipas* - sąskaitos tipas, kurį sistema nustato Be apribojimų. Kiti sąskaitų tipai, nurodyti formoje, nėra naudojami.

Skirtuko “Aprašymas“ apačioje esančiais mygtukais atliekamos tokios operacijos:

· Peržiūrėti sąskaitos per pasirinktą laikotarpį suvestinius (galutinius) duomenis; paspaudus formos mygtuką “Galutiniai duomenys“, atverčiama forma su sąskaitos galutiniais kredito ir debeto likučių bei apyvartos duomenimis sąskaitos valiuta. Sąskaitos galutinių duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image182.png]


;

· Peržiūrėti sąskaitos per pasirinktą laikotarpį duomenis pagal mėnesius; paspaudus formos mygtuką “Duomenys pagal mėnesius“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto likučių ir apyvartos duomenimis sąskaitos valiuta pagal nurodyto laikotarpio kiekvieną mėnesį. Sąskaitos duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image183.png]


;

· Peržiūrėti sąskaitos per pasirinktą laikotarpį apyvartinius duomenis; paspaudus formos mygtuką “Apyvartiniai duomenys“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto apyvartos duomenimis operacijos valiuta. Sąskaitos apyvartinių duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image184.png]


.

2. Skirtukas “Analitinės sąskaitos tipas“ skirtas nustatyti analitinės apskaitos tipus sąskaitai. Jei nėra vedama sąskaitos analitinė apskaita, tai skirtuko laukų nereikia pildyti. Visų tipų sąskaitoms galima nurodyti kelis analitinės apskaitos tipus, kuriuos vartotojas gali pasirinkti iš analitikos rūšių žinyno sąrašo. Jei analitikos rūšis bus nurodyta suminėje sąskaitoje, tai visos detalios sąskaitos ją “paveldės“. Detali sąskaita gali turėti ir “nuosavą“ analitikos rūšį. Sąskaitos analitikos rūšis įrašoma formoje, parodytoje 130 pav.:
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130 pav. Sąskaitos aprašymo forma. Skirtukas “Analitinės sąskaitos tipas“

3. Skirtuke “Papildomai“ įrašomi aprašomos sintetinės sąskaitos papildomi duomenys.

Apskaitos objektų tipai

Apskaitos objektai buhalterinėje apskaitoje grupuojami pagal tipus, kurie apibrėžia objektų pagrindines charakteristikas. Apskaitos objektų tipų informacija įrašoma ir saugoma analitikos rūšių žinyne. Šio žinyno duomenys naudojami aprašant sintetinės sąskaitos parametrus.

Analitikos rūšių žinynas kviečiamas meniu komanda Sąskaitos->Analitikos rūšis
Darbui su sąskaitomis naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Apskaitos objektų tipo duomenis galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 131 pav.
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131 pav. Apskaitos objektų tipo aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Kodas* - apskaitos objektų tipo unikalus kodas.

Pavadinimas* - apskaitos objektų tipo pavadinimas.

Objekto tipas* - sistemos objekto (žr. Vartotojo Vadovą “CONTOUR ENTERPRISE. Administravimas“) kodas ir pavadinimas. Pasirinktas iš sąrašo sistemos objektas yra priskiriamas aprašomam apskaitos objektų tipui. Pavyzdžiui, pasirenkamas objekto tipas - kontrahentų žinynas. Tuomet apskaitos objektai bus visi kontrahentai, kurių duomenys saugomi kontrahentų žinyne. Šis apskaitos objektų tipas gali būti naudojamas sintetinių sąskaitų, kurios nurodo įmonės ar jos kontrahentų įsiskolinimą, analitinei apskaitai pagal kiekvieno kontrahento įsiskolinimą (žr. 159 psl.). Formoje yra pateiktas sąrašas sąskaitų, kurioms nurodyta ši analitikos rūšis.

Perkainojimo rūšis

Dėl nuolatinio valiutos kursų kitimo būtina reguliariai perkainuoti valiutines sąskaitas. Kursų skirtumas perkeliamas į pajamų ar sąnaudų sąskaitas, padidinant ar sumažinant apmokestinamąjį pelną. Šio žinyno duomenys naudojami aprašant valiutinės sąskaitos parametrus.

Perkainojimo rūšies žinynas kviečiamas meniu komanda Sąskaitos->Perkainojimo rūšis
Darbui su sąskaitomis naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Perkainojimo tipo duomenis galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 132 pav.
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132 pav. Perkainojimo tipo aprašymo forma
Laukų turinys ir paskirtis

Kodas* - valiutinių sąskaitų perkainojimo tipo unikalus kodas.

Pavadinimas* - perkainojimo tipo pavadinimas.

Sąskaitų planas* - sąskaitų, kurioms taikomas perkainojimo tipas, plano kodas ir pavadinimas.

Teigiama valiutų kursų pasikeitimo įtaka – sąskaitos, į kurią perkeliamas teigiamas kursų skirtumas, kodas ir pavadinimas. Vartotojas sąskaitą pasirenka iš nurodyto sąskaitų plano (laukas Sąskaitų planas) sąskaitų sąrašo.

Neigiama valiutų kursų pasikeitimo įtaka – sąskaitos, į kurią perkeliamas neigiamas kursų skirtumas, kodas ir pavadinimas. Vartotojas sąskaitą pasirenka iš nurodyto sąskaitų plano (laukas Sąskaitų planas) sąskaitų sąrašo.

Sąskaitos, turinčios perkainojimo rūšį – sąrašas valiutinių sąskaitų, kurioms nurodytas aprašomas perskaičiavimo tipas.

Valiutinių sąskaitų perkainojimas atliekamas naudojant dokumentą Dokumentai->Buhalterija->Sąskaitos perskaičiavimas.

DK tipinės operacijos

DK tipinių operacijų žinynas skirtas įrašyti ir saugoti standartinių operacijų, dažnai naudojamų įmonės ūkinės veiklos apskaitoje, duomenis. Žinyno informacija naudojama pravedant pirminius apskaitos dokumentus, kuriais įformintos įmonės ūkinės operacijos, į sintetines DK sąskaitas. Žinyne tipinės operacijos grupuojamos pagal pirminių dokumentų tipus. Todėl pravedant atitinkamo tipo pirminį dokumentą, pravedimo tipinė operacija pasirenkama tik iš tam tipui priskirtų tipinių operacijų sąrašo.

DK tipinių operacijų žinynas kviečiamas meniu komanda Sąskaitos->DK tipinės operacijos
Sistemoje tipinę operaciją galima aprašyti ir per pirminio dokumento lauką Buhalterinė operacija.

Darbui su tipinės operacijos forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

Tipinės operacijos duomenis galima įrašyti ir redaguoti formoje, parodytoje 133 pav.
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133 pav. DK tipinės operacijos aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Tipinės operacijos aprašymo forma turi du skirtukus:

1. Skirtukas “Aprašymas“ skirtas įrašyti ir redaguoti DK tipinės operacijos pagrindinius duomenis:

Kodas* - tipinės operacijos unikalus kodas. Kodas gali būti ir skaitmeninis, ir raidinis. Siūloma pasirinkti skaitmeninį, atitinkantį kontavimą sąskaitų plane.

Pavadinimas* - tipinės operacijos pavadinimas.

Dokumento tipas* - dokumento tipo kodas ir pavadinimas. Aprašoma tipinė operacija bus naudojama pravedant šio tipo dokumentą. Vartotojas dokumento tipą pasirenka iš dokumentų tipų sąrašo.

Valiuta – operacijos valiuta. Vartotojas valiutą pasirenka iš valiutų žinyno sąrašo.

Komentaras – tipinės operacijos komentaras.

Nutylima – nustačius šį požymį, sistema aprašant nurodyto tipo dokumentą (laukas Dokumento tipas) įrašys į dokumento lauką Buhalterinė operacija aprašomą tipinę operaciją ir jos nereikės kiekvieną kartą rinktis iš tipinių operacijų sąrašo.
Pagal specifikaciją – šis požymis nustatomas, jei nurodyto tipo dokumentas (laukas Dokumento tipas) yra prekinis dokumentas (pirkimas, pardavimas, gamyba), turintis daugiau nei vieną prekinę poziciją. Aprašoma tipinė operacija bus naudojama prekinio dokumento specifikacijoje.
2. Skirtuke “Papildomai“ galima nurodyti požymį „Uždarytas“.

Formoje įrašius visus tipinės operacijos duomenis ir mygtuku [image: image189.png]


 išsaugojus juos, aprašome tipinės operacijos sąskaitų korespondenciją. Paspaudus mygtuką [image: image190.png]L=l



, atversime tipinės operacijos pravedimų sąrašą. Redaguoti ar įrašyti naują tipinės operacijos pravedimo įrašą galima formoje, parodytoje 134 pav.
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134 pav. DK tipinės operacijos pravedimo aprašymo forma

Laukų turinys ir paskirtis

Operacija* - tipinės operacijos kodas ir pavadinimas, kuriuos sistema įrašo pagal aprašomos tipinės operacijos duomenis. Lauko reikšmę draudžiama redaguoti vartotojui.

Pravedimo numeris* - tipinės operacijos pravedimo numeris. Formuojant naują pravedimą, sistema įrašo jo numerį. Vartotojas gali redaguoti lauko reikšmę, tačiau tipinių operacijų pravedimų sąraše negali būti dviejų vienodų pravedimo numerių.

Sąskaitų planas* - sąskaitų plano, kurio sąskaitų korespondencija sudaroma, kodas ir pavadinimas.

Debeto sąskaita – debetuojamos sąskaitos numeris. Vartotojas sąskaitą gali pasirinkti iš sąskaitų plano sąskaitų sąrašo mygtuku [image: image192.png]


.

Kredito sąskaita – kredituojamos sąskaitos numeris. Vartotojas sąskaitą gali pasirinkti iš sąskaitų plano sąskaitų sąrašo mygtuku [image: image193.png]


.

Pravedimo sumos skaičiavimo formulė – pravedimo sumos, kuri įrašoma į debeto ir kredito sąskaitą, skaičiavimo formulė įvesta mygtuku [image: image194.png]


. Paspaudus šį mygtuką, atverčiama kontavimo išraiškos formavimo forma, kurioje pasirenkamas objekto, pagal kurį sudaroma kontavimo formulė, tipas:

· Pagrindiniai dokumento laukai.

· Papildomi dokumento laukai.

· Sandėlio orderio laukai.

· Operacijos dalyviai pagal dokumento tipą.

· Pagrindiniai dokumento specifikacijos laukai; šį tipą galima pasirinkti, jei yra nustatytas DK tipinės operacijos aprašymo formoje požymis Pagal specifikaciją.

· Papildomi dokumento specifikacijos laukai; šį tipą galima pasirinkti, jei yra nustatytas DK tipinės operacijos aprašymo formoje požymis Pagal specifikaciją.

· Sandėlio orderio specifikacijos laukai; šį tipą galima pasirinkti, jei yra nustatytas DK tipinės operacijos aprašymo formoje požymis Pagal specifikaciją.

Kiekvienam objekto tipui priklauso sąrašas dokumento laukų, pagal kuriuos sudaroma pravedimo formulė. Pažymėjus reikiamą lauką iš sąrašo ir paspaudus formos mygtuką “Pridėti prie išraiškos“, sistema suformuoja to lauko atitinkamą išraišką (formulę). Pravedimo sumos formulę galima gauti sumuojant, atimant, dalinant ar dauginant laukų išraiškas (formules).

Kurso rūšis – operacijos valiutos kurso tipo kodas ir pavadinimas. Šis laukas pildomas, jei debetuojama arba kredituojama valiutinė sąskaita. Vartotojas valiutos kurso tipą pasirenka iš kursų tipų žinyno sąrašo.

Kurso datos skaičiavimo formulė – valiutos kurso datos skaičiavimo formulė, sudaryta laikantis tų pačių taisyklių, kaip ir sudarant pravedimo sumos formulę.

Perskaičiuoti pagal kursą – šis požymis nustatomas, jei debetuojama ar kredituojama valiutinė sąskaita vėliau bus perkainojama pagal atitinkantį valiutos kursą.

Komentaras – tipinės operacijos pravedimo komentaras.

Komentaro formulė – pravedimo komentaro formulė, sudaryta laikantis tų pačių taisyklių, kaip ir sudarant pravedimo sumos formulę.

Formos mygtuku [image: image195.png]


 galima kopijuoti tipinę operaciją su visais jos pravedimų duomenimis.

Pravedimų analitikos objektai

Sintetinėms sąskaitų plano sąskaitoms gali būti nurodyti vienas ar keli analitikos tipai (žr. 130 pav.). Tipinės operacijos pravedimo analitiką galima aprašyti ir pagal debetą, nurodant debeto sąskaitos analitikos tipą, ir pagal kreditą, nurodant kredito sąskaitos analitikos tipą. Jei debeto ar kredito sąskaitos turi joms priskirtus analitikos tipus, tai išsaugojus mygtuku [image: image196.png]


 įvestus pravedimo duomenis (žr. 134 pav.), sistema įrašo kiekvienos sąskaitos analitikos tipus ir nustato požymį Analitika pagal debetą, jei įrašytas analitikos tipas priklauso debeto sąskaitai (laukas Debeto sąskaita). Jei analitikos tipas priklauso kredito sąskaitai, tai šis požymis nėra nustatytas. Vartotojas turi aprašyti kiekvienam analitikos tipui analitikos objekto formavimo išraišką (žr. 134 pav.), kad dokumentas būtų pravestas į sąskaitas. Analitikos objekto formavimo išraiška sudaroma laikantis tų pačių taisyklių, kaip ir sudarant pravedimo sumos formulę.

Pavyzdžiui, sąskaitos 2401 analitikos tipui Kontrahentai išraiškos formulė gali būti sudaroma iš objekto tipo “Operacijos dalyviai pagal dokumento tipą“ laukų: pardavėjas, pirkėjas, mokėtojas ir t.t. Jei nurodoma pirkėjo išraiška, tai analitikos objektas bus pardavimo sąskaitos-faktūros lauke Pirkėjas nurodytas kontrahentas.

Perkontavimas

Perkontavimas sistemoje naudojamas pravestų dokumentų tipinių operacijų perkontavimui (pakeitimui). Pravestame dokumente pakeitus tipinę operaciją kita tipine operacija ir atlikus perkontavimą, sistema suformuoja pravesto dokumento pravedimo sąskaitų korespondenciją pagal naują tipinę operaciją.

Dokumentų perkontavimo forma kviečiama meniu komanda Sąskaitos->Perkontavimas
Darbui su dokumentais naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.
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135 pav. Dokumentų perkontavimo forma
Dokumentų perkontavimo formoje (žr. 135 pav.) vartotojas įrašo tokius duomenis:

· dokumentų, kuriems norime atlikti perkontavimą, tipą;

· tipinę operaciją, kurią pravestuose dokumentuose norime pakeisti kita tipine operacija;

· laikotarpio, į kurį patenka nurodyto tipo dokumentai, turintys nurodytą pravedimo standartinę operaciją, pradžios ir pabaigos datą.

Pasirinkus šiuos parametrus ir paspaudus mygtuką “Pritaikyti“, sistema suformuoja sąrašą dokumentų, kuriems galima atlikti perkontavimą. Dokumento redagavimo formoje, neatšaukus dokumento pravedimo, galima pakeisti tipinę operaciją lauke Buhalterinė operacija. Dokumento perkontavimui paspaudžiame mygtuką “Perkontuoti“. Sistema suformuoja sąskaitų korespondenciją pagal dokumente įrašytą naują tipinę operaciją lauke Buhalterinė operacija. Dokumento suformuotą buhalterinį pravedimą peržiūrėti galima paspaudus mygtuką “Pravedimai“.

Dokumentai pagal sąskaitą

Dokumentų pagal sintetinę sąskaitą duomenų suvestinė skirta peržiūrėti ir redaguoti dokumentų pravedimų duomenis į sąskaitos debetą ar kreditą.

Dokumentų pagal sąskaitą suvestinė kviečiama meniu komanda Sąskaitos->Dokumentai pagal sąskaitą
Darbui su forma naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.

[image: image198.png]4 Dokumentai pagal saskaita BEIF

Saskaiuplanas {Fs v[Fsl Pitakyt

Swkalaiat  wfekem ¥ Pagalkedia
Pradfos data [on030304 =] Pebaigosdata [oo30a04 <
Dokumento) Data [ Numers | Suma | Valuta |Pravestas| Bikie |Padlris | Pavadiimas |Lzdanpas| ELhatct
FASF_[20030304 (51989 | 21948]LT ~ 0
FRSF_|2003.0313|LBFH3035| 105.02/LT ~ 0/0000002 ]
FRSF_|2003.0320 | LBF#3035| 708.00LT ~ 0/0000000 ]
FRSF (203,03 21 [LBF#3035 | 53,00 LT - 00000000 |

-] |
2003 04.02 | LBF#3039 7 0000002

e (o na ma (FeraT | RN AT = i = A

ratas 587




136 pav. Dokumentai pagal sąskaitą
Dokumentų pagal sąskaitą formoje (žr. 136 pav.) vartotojas įrašo tokius duomenis:

· sąskaitų plano kodą ir pavadinimą;

· sintetinės sąskaitos, pagal kurios debetą ar kreditą formuojamas pravestų dokumentų sąrašas, kodą ir pavadinimą;

· laikotarpio, per kurį pravesta dokumentų į sąskaitą, pradžios ir pabaigos datą;

· požymį Pagal kreditą; nustačius šį požymį, sistema suformuos pravestų dokumentų į sąskaitos kreditą sąrašą. Nenustačius požymio, sistema suformuos pravestų dokumentų į sąskaitos debetą sąrašą.

Pasirinkus šiuos parametrus ir paspaudus mygtuką “Pritaikyti“, sistema suformuoja pravestų per pasirinktą laikotarpį dokumentų sąrašą pagal nurodytos sąskaitos debetą arba kreditą.

Buhalterinių operacijų žurnalas

Įmonės ūkinės veiklos apskaitos pagrindą sudaro užregistruotų ūkinių operacijų per pasirinktą laikotarpį suvestinė. Ūkinių operacijų, įformintų pirminiais dokumentais, pravedimų į Didžiosios knygos sintetines sąskaitas sąrašas suformuotas ir saugomas buhalterinių operacijų žurnale.

Buhalterinių operacijų žurnalas kviečiamas meniu komanda Žiniaraščiai->Buhalterinių operacijų žurnalas
Darbui su žurnalo dokumentų formomis naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.
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137 pav. Buhalterinių operacijų žurnalo forma
Žurnalo formoje (žr. 137 pav.) vartotojas įrašo tokius duomenis:

· sąskaitų plano, kuriam priklauso sintetinės sąskaitos, į kurias pravestos ūkinės operacijos, kodą ir pavadinimą;

· laikotarpio, per kurį buvo atlikti pravedimai į sintetines sąskaitas, pradžios ir pabaigos datą.

Pasirinkus šiuos parametrus ir paspaudus mygtuką [image: image200.png]


, sistema suformuoja dokumentų pravedimų operacijų sąrašą. Mygtuku [image: image201.png]


 galima peržiūrėti ar redaguoti pravestą dokumentą neatšaukus pravedimo. Sistema suformuoja pravedimo operaciją į sintetines sąskaitas pagal pakeistus pravesto dokumento duomenis. Jei buhalterinio pravedimo sintetinei sąskaitai priskirta analitika, tai sąrašo apačioje galima matyti konkrečios buhalterinės operacijos debeto ar kredito sąskaitos analitinį objektą, kurį sistema įrašo pagal pravesto dokumento duomenis. Sistema išryškina spalvomis tuos pravedimus, kurie atlikti „rankiniu būdu“ ir nepravesti pagal sąskaitas.

Operacijų su sąskaita žiniaraštis

Operacijų su sąskaita žiniaraštis skirtas pravestų ūkinių operacijų į atitinkamą sintetinę sąskaitą apskaitai. Pagal žiniaraščio duomenis galima kontroliuoti, ar atlikti teisingai pravedimai pagal kiekvieną sintetinę sąskaitą bei tikrinti įvairių laikotarpių sąskaitos apyvartinius duomenis.

Operacijų su sąskaita žiniaraštis kviečiamas meniu komanda Žiniaraščiai->Operacijų su sąskaita žiniaraštis
Operacijų su sąskaita žiniaraštį galima iškviesti iš sąskaitų plano (žr. Sąskaitos->Sąskaita) formos ir iš apyvartinio saldo žiniaraščio pagal sąskaitas (žr. Žiniaraščiai->Apyvartinis saldo žiniaraštis pagal sąskaitas) formos.

Darbui su žiniaraščio dokumentų formomis naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.
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138 pav. Sąskaitos operacijų žiniaraščio forma
Žiniaraščio formoje (žr. 138 pav.) vartotojas įrašo tokius duomenis:

· sąskaitų plano, kuriam priklauso sintetinė sąskaita, kodą ir pavadinimą;

· sintetinės sąskaitos, pagal kurios operacijas sudaromas žiniaraštis, kodą ir pavadinimą;

· laikotarpio, per kurį buvo atlikti pravedimai į sintetinę sąskaitą, pradžios ir pabaigos datą.

Pasirinkus šiuos parametrus ir paspaudus mygtuką [image: image203.png]o)



, sistema suformuoja sąskaitos operacijų sąrašą pagal debetą (žiniaraščio formos viršuje) ir operacijų sąrašą pagal kreditą (žiniaraščio formos apačioje). Žiniaraščio formos dešinėje pusėje pateikiamas sąskaitos pradinis saldo laikotarpio pradžioje, suminė apyvarta per laikotarpį, galutinis saldo laikotarpio pabaigoje.

Žiniaraščio formoje yra mygtukai, kuriais atliekamos su pasirinkta sąskaita tokios operacijos:

· peržiūrėti sąskaitos duomenis pagal mėnesius; paspaudus formos mygtuką “Duomenys pagal mėnesius“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto likučių ir apyvartos duomenimis sąskaitos valiuta pagal pasirinkto laikotarpio kiekvieną mėnesį. Sąskaitos duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image204.png]


;

· peržiūrėti sąskaitos apyvartinius duomenis; paspaudus formos mygtuką “Apyvartiniai duomenys“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto apyvartos duomenimis operacijos valiuta. Sąskaitos apyvartinių duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image205.png]


;

· peržiūrėti sąskaitos-korespondentės buhalterinių operacijų pravedimus; pasirinkus iš sąrašo vieną operaciją ir paspaudus mygtuką „Sąskaita-korespondentas“, sistema suformuoja sąskaitos- korespondentės buhalterinių operacijų pravedimų per pasirinktą laikotarpį sąrašą;

· peržiūrėti ir redaguoti pravedimo operacijos į sintetinę sąskaitą dokumentą paspaudus formos mygtuką [image: image206.png]


. Sistema suformuoja pravedimo operaciją į sąskaitą pagal pakeistus pravesto dokumento duomenis.

Apskaitos objekto operacijų žiniaraštis

Apskaitos objekto operacijų žiniaraštis skirtas pravestų ūkinių operacijų į atitinkamą sintetinę sąskaitą pagal analitikos objektą apskaitai. Sintetinės sąskaitos analitinė apskaita gali būti vedama pagal kelias apskaitos objektų rūšis. Apskaitos objekto operacijų žiniaraštyje galima peržiūrėti ar redaguoti sąskaitos apyvartinius duomenis pagal kiekvieną apskaitos objektą. 

Apskaitos objekto operacijų žiniaraštis kviečiamas meniu komanda Žiniaraščiai->Apskaitos objekto operacijų žiniaraštis
Darbui su žiniaraščio dokumentų formomis naudojamos standartinės įrašo redagavimo ir šalinimo operacijos, atliekamos naudojant įrankių juostos mygtukus (žr. Priedas Nr. 1) arba kontekstinio meniu komandas.
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139 pav. Apskaitos objekto operacijų žiniaraščio forma
Žiniaraščio formoje (žr. 139 pav.) vartotojas įrašo tokius duomenis:

· sąskaitų plano, kuriam priklauso sintetinė sąskaita, kodą ir pavadinimą;

· sintetinės sąskaitos, pagal kurią sudaromas apskaitos objekto operacijų žiniaraštis, kodą ir pavadinimą;

· sąskaitų plano valiutos kodą ir pavadinimą;

· sąskaitos analitikos rūšies kodą ir pavadinimą;

· sąskaitos analitikos rūšiai priklausančio apskaitos objekto kodą ir pavadinimą;

· laikotarpio, per kurį buvo atlikti pravedimai į sintetinę sąskaitą, pradžios ir pabaigos datą.

Pasirinkus šiuos parametrus ir paspaudus mygtuką [image: image208.png]fel



, sistema suformuoja pagal pasirinktą apskaitos objektą pasirinktos sąskaitos debeto apyvartų sąrašą ir kredito apyvartų sąrašą per pasirinktą laikotarpį. Žiniaraščio formos dešinėje pusėje pateikiamas sąskaitos pradinis saldo laikotarpio pradžioje, suminė apyvarta per laikotarpį, galutinis saldo laikotarpio pabaigoje.

Žiniaraščio formoje yra mygtukai, kuriais atliekamos su pasirinkta sąskaita tokios operacijos:

· peržiūrėti sąskaitos duomenis pagal mėnesius; paspaudus formos mygtuką “Duomenys pagal mėnesius“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto likučių ir apyvartos duomenimis sąskaitos valiuta pagal pasirinkto laikotarpio kiekvieną mėnesį. Sąskaitos duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image209.png]


;

· peržiūrėti sąskaitos apyvartinius duomenis; paspaudus formos mygtuką “Apyvartiniai duomenys“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto apyvartos duomenimis operacijos valiuta. Sąskaitos apyvartinių duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image210.png]


;

· peržiūrėti ir redaguoti pravedimo operacijos į sintetinę sąskaitą dokumentą paspaudus formos mygtuką [image: image211.png]


. Sistema suformuoja pravedimo operaciją į sąskaitą pagal pakeistus pravesto dokumento duomenis.

Apyvartinis saldo žiniaraštis pagal sąskaitas

Apyvartiniame saldo žiniaraštyje pagal sąskaitas sistema suformuoja pravestų ūkinių operacijų piniginių lėšų galutinius apyvartos ir likučių duomenis pagal kiekvieną sąskaitų plano sintetinę sąskaitą. Sudaryta galimybė suformuoti žiniaraštį ne visam sąskaitų planui, o bet kuriai sintetinei sąskaitai. Šis žiniaraštis formuojamas ataskaitinio laikotarpio pabaigoje.

Apyvartinis saldo žiniaraštis pagal sąskaitas kviečiamas meniu komanda Žiniaraščiai->Apyvartinis saldo žiniaraštis pagal sąskaitas
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140 pav. Apyvartinio saldo žiniaraščio pagal sąskaitas forma
Žiniaraščio formoje (žr. 140 pav.) vartotojas įrašo tokius duomenis:

· sąskaitų plano kodą ir pavadinimą;

· laikotarpio pradžios ir pabaigos datą.

Pasirinkus šiuos parametrus ir paspaudus mygtuką [image: image213.png]fel



, sistema suformuoja žiniaraščio formos kairėje pusėje sintetinių sąskaitų, priklausančių nurodytam sąskaitų planui, sąrašą. Pasirinkus vieną sąskaitą iš sąrašo, sistema žiniaraščio formos dešinėje suformuoja pasirinktos sąskaitos galutinius piniginių lėšų apyvartinius ir likučių duomenis apskaitine valiuta: sintetinės sąskaitos numerį, pavadinimą, debeto pradinį saldo, kredito pradinį saldo, debeto apyvartą, kredito apyvartą, debeto galutinį saldo, kredito galutinį saldo. Šie duomenys sąskaitos valiuta pateikiami grido apatinėje dalyje.

Žiniaraščio formoje yra mygtukai, kuriais atliekamos su nurodyta sąskaita tokios operacijos:

· Peržiūrėti sąskaitos per pasirinktą laikotarpį duomenis pagal mėnesius; paspaudus formos mygtuką “Duomenys pagal mėnesius“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto likučių ir apyvartos duomenimis sąskaitos valiuta ir apskaitine valiuta pagal nurodyto laikotarpio kiekvieną mėnesį. Sąskaitos duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image214.png]


;

· Peržiūrėti sąskaitos per pasirinktą laikotarpį apyvartinius duomenis; paspaudus formos mygtuką “Apyvartiniai duomenys“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto apyvartos duomenimis sąskaitos valiuta ir apskaitine valiuta. Sąskaitos apyvartinių duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image215.png]


;

· Peržiūrėti sąskaitos operacijų žiniaraštį; paspaudus formos mygtuką “Sąskaitos žiniaraštis“, atverčiama sąskaitos operacijų žiniaraščio forma (žr. 156 psl.);

· Peržiūrėti sąskaitos apyvartos ir likučių duomenis pagal analitikos rūšį; paspaudus formos mygtuką “Analitika pagal sąskaitą“, atverčiama apyvartinio saldo žiniaraščio pagal analitinės apskaitos rūšį forma (žr. 160 psl.).

Apyvartinis saldo žiniaraštis pagal apskaitos objektą

Šiame apyvartiniame saldo žiniaraštyje sistema suformuoja pasirinkto sąskaitų plano sintetinių sąskaitų, kurioms vedama analitinė apskaita pagal pasirinktą analitikos rūšį, piniginių lėšų galutinius apyvartos ir likučių duomenis pagal kiekvieną pasirinktą apskaitos objektą. Šio žiniaraščio duomenys naudojami sintetinių sąskaitų analitinei apskaitai pagal atskirus analitikos objektus.

Apyvartinis saldo žiniaraštis pagal apskaitos objektą kviečiamas meniu komanda Žiniaraščiai->Apyvartinis saldo žiniaraštis pagal apskaitos objektą
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141 pav. Apyvartinio saldo žiniaraščio pagal AO forma
Žiniaraščio formoje (žr. 141 pav.) vartotojas įrašo tokius duomenis:

· sąskaitų plano, kurio sintetinėms sąskaitoms sudaromas žiniaraštis, kodą ir pavadinimą;

· analitikos rūšies, pagal kurią atrenkamos sintetinės sąskaitos, kodą ir pavadinimą;

· apskaitos objekto, pagal kurį išfiltruojami sąskaitose pravestų ūkinių operacijų piniginių lėšų duomenys, kodą ir pavadinimą;

· laikotarpio, per kurį buvo atlikti pravedimai į sintetines sąskaitas, pradžios ir pabaigos datą.

Pasirinkus šiuos parametrus ir paspaudus mygtuką [image: image217.png]fel



, sistema suformuoja žiniaraščio formos kairėje pusėje pasirinkto sąskaitų plano sintetinių sąskaitų sąrašą. Žiniaraščio formos dešinėje pusėje sistema suformuoja sintetinių sąskaitų, kurioms priskirta pasirinkta analitikos rūšis, suminius piniginių lėšų apyvartos ir likučių duomenis apskaitine valiuta pagal pasirinktą apskaitos objektą. Šie duomenys sąskaitos valiuta pateikti grido apatinėje dalyje.

Žiniaraščio formoje yra mygtukai, kuriais atliekamos su pasirinkta sąskaita tokios operacijos:

· peržiūrėti sąskaitos duomenis pagal mėnesius; paspaudus formos mygtuką “Duomenys pagal mėnesius“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto likučių ir apyvartos duomenimis sąskaitos valiuta pagal pasirinkto laikotarpio kiekvieną mėnesį. Sąskaitos duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image218.png]


;

· peržiūrėti sąskaitos apyvartinius duomenis; paspaudus formos mygtuką “Apyvartiniai duomenys“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto apyvartos duomenimis operacijos valiuta. Sąskaitos apyvartinių duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image219.png]


;

· peržiūrėti ir redaguoti pravedimo operacijas į sintetinę sąskaitą pagal apskaitos objektą; paspaudus formos mygtuką “Žiniaraštis pagal objektą“, atverčiama pagal apskaitos objektą operacijų žiniaraščio forma (žr. 157 psl.).

Apyvartinis saldo žiniaraštis pagal analitinės apskaitos rūšį

Apyvartiniame saldo žiniaraštyje pagal analitinės apskaitos rūšį sistema suformuoja pasirinktos sąskaitų plano sintetinės sąskaitos apyvartų ir piniginių lėšų likučių galutinius duomenis pagal pasirinktą apskaitos rūšį ir laikotarpį. Šio žiniaraščio duomenys naudojami sintetinės sąskaitos pagal apskaitos objektą analitinei apskaitai.

Apyvartinis saldo žiniaraštis pagal analitinės apskaitos rūšį kviečiamas meniu komanda Žiniaraščiai->Apyvartinis saldo žiniaraštis pagal analitinės apskaitos rūšį
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142 pav. Apyvartinio saldo žiniaraščio pagal analitinės apskaitos rūšį forma
Žiniaraščio formoje (žr. 142 pav.) vartotojas įrašo tokius duomenis:

· sąskaitų plano kodą ir pavadinimą;

· sąskaitos kodą ir pavadinimą;

· analitikos rūšies kodą ir pavadinimą;

· laikotarpio, per kurį buvo atlikti pravedimai į sintetines sąskaitas, pradžios ir pabaigos datą.

Pasirinkus šiuos parametrus ir paspaudus mygtuką [image: image221.png]fel



, sistema suformuoja žiniaraščio formos kairėje pusėje pasirinktos analitikos rūšies apskaitos objektų sąrašą, o žiniaraščio formos dešinėje pusėje suformuoja pagal pasirinktą iš sąrašo apskaitos objektą sąskaitos, kurioje yra pravestų ūkinių operacijų pagal apskaitos objektą, piniginių lėšų apyvartinius ir likučių duomenis apskaitine valiuta. Šie duomenys sąskaitos valiuta pateikti grido apatinėje dalyje.

Žiniaraščio formoje yra mygtukai, kuriais atliekamos su pasirinktu apskaitos objektu tokios operacijos:

· peržiūrėti sąskaitos duomenis pagal mėnesius; paspaudus formos mygtuką “Duomenys pagal mėnesius“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto likučių ir apyvartos duomenimis sąskaitos valiuta pagal pasirinkto laikotarpio kiekvieną mėnesį. Sąskaitos duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image222.png]


;

· peržiūrėti sąskaitos apyvartinius duomenis; paspaudus formos mygtuką “Apyvartiniai duomenys“, atverčiama forma su sąskaitos kredito ir debeto apyvartos duomenimis operacijos valiuta. Sąskaitos apyvartinių duomenų ataskaitą galima peržiūrėti ir atsispausdinti paspaudus formos mygtuką [image: image223.png]


;

· peržiūrėti pagal apskaitos objektą sintetinių sąskaitų apyvartinius saldo duomenis; paspaudus formos mygtuką “ASŽ pagal AO sąskaitose“, atverčiama apyvartinio saldo žiniaraščio pagal apskaitos objektą forma (žr. 159 psl.).

· peržiūrėti ir redaguoti pravedimo operacijas į sintetinę sąskaitą (laukas Sąskaita) pagal apskaitos objektą; paspaudus formos mygtuką “Žiniaraštis pagal objektą“, atverčiama apskaitos objekto operacijų žiniaraščio forma (žr. 157 psl.).

Apyvartinis žiniaraštis

Apyvartinis žiniaraštyje (OLAP-kubas) skirtas analizuoti sąskaitų korespondencijoje apyvartas už laikotarpį.

Apyvartinis žiniaraštis kviečiamas meniu komanda Žiniaraščiai->Apyvartinis žiniaraštis

Atvertus žiniaraščio formą ir paspaudus mygtuką [image: image224.png]fel



, vartotojas turi pasirinkti žiniaraščio parametrus:

· sąskaitų plano kodą ir pavadinimą;

· sąskaitos kodą ir pavadinimą;

· laikotarpio, kurio pravedimų į sintetines sąskaitas duomenis norime analizuoti, pradžios ir pabaigos datą.
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143 pav. Apyvartinis žiniaraščio forma
AO buvimo žinynuose kontrolė

Apskaitos objektų buvimo žinynuose kontrolė skirta nustatyti neteisingus analitikos objektus, nesančius žinyne arba neterminalinius, ir dokumentus, kuriuose yra įvesti neteisingi apskaitos objektai.

AO buvimo žinynuose kontrolė kviečiama meniu komanda Sąskaitos->Servisas->AO buvimo žinynuose kontrolė
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144 pav. AO buvimo žinynuose kontrolė
Pasirinkus analitikos rūšį lauke AO rūšis ir paspaudus mygtuką [image: image227.png]fel



, sistema pateikia sąrašą neteisingų apskaitos objektų, iš kurių pasirinkus vieną, sistema formos apačioje suformuoja dokumentų, kuriuose naudojamas pasirinktas neteisingas apskaito objektas, sąrašą.

Formos mygtuku „Žinynas“ galima peržiūrėti pasirinktos analitikos rūšies apskaitos objektus.

Priedas Nr. 1

Dokumentų ir žinynų formų mygtukai

Standartiniai mygtukai

Dokumento ar žinyno duomenų įrašo formos apačioje yra mygtukai, kuriais atliekamos šios operacijos:
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	išsaugoti įrašą ir tęsti darbą su forma;
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	išsaugoti įrašą ir užversti formą;
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	užversti formą neišsaugant įrašo;
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	išsaugoti įrašą ir sukurti naują įrašą;

	[image: image232.jpg]



	formuoti aprašomo objekto ataskaitą;

	[image: image233.jpg]



	padaryti dokumento kopiją;
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	pašalinti įrašą;
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	redaguoti įrašą.


Papildomi mygtukai

Kai kuriose dokumentų ar žinynų formose yra papildomi mygtukai, kuriais atliekamos šios operacijos:
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	atversti formą su priklausomųjų objektų sąrašu. Tai tiesiogiai su objektu susijusi papildoma informacija, kuri yra saugoma kituose sistemos žinynuose ar dokumentuose. Pavyzdžiui, matavimo vienetų žinynas yra prekių žinyno įrašo priklausinys;
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	peržiūrėti ir redaguoti prekės informaciją, lotų sąrašą, lotines prekės charakteristikas, prekės nurašymą prekiniam dokumentui (žr. 119 psl.), priskirti įsigyjamas prekes\medžiagas\paslaugas gamybos sąnaudoms (tik iš pirkimo dokumento formos, žr. 41 psl.);
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	peržiūrėti ir redaguoti buhalterinius pravedimus. Šį mygtuką galima naudoti tik pravestam dokumentui;
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	sugeneruoti kodą;
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	gauti priėjimą prie objekto formos;
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	atversti duomenų sąrašą;
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	atversti formą su tikslesnių duomenų sąrašu.


Sąskaitos specifikacija





Sąskaitos-faktūros specifikacija





Grąžinimo akto specifikacija





Važtaraščio specifikacija








Sąskaitos specifikacija





Sąskaitos-faktūros specifikacija








Paskyros specifikacija
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